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1 PRIRAZENI ROLI

V pfipadé, 7e neméate pridélenu potfebnou roli, je nutné si pfifadit roli ,Ucastnik zadavaciho
postupu“ (bez ni nelze podat nabidku). Tento Ukon provedete nasledovné:

V horni listé kliknéte na ,Sprava organizace” —,, Sprdva roli“.

’ , o Informaéni Sprava
‘ / NEN + i servis organizace

Z P RAW Zménit idaje organizace

Sprava organizacni struktury

Sprava osob

Sprava roli

Kontaktni udaje pro zadavaci postupy

Obrdzek 1 Umisténi Spravy organizace

Na tomto formulafi kliknéte na tlacitko ,Novy” a vyplite vSechny povinné (Zluté) pole. Vzidy staci
do pole napsat prvni pismeno a aplikace Vam automaticky doplni zbytek.

e Role: ucastnik zaddvaciho postupu
e UzZivatelské jméno: Vas pfistupovy udaj
e Nazev organizacniho utvaru: Vase organizace

B sl X

Gﬁmn o =

Aktualizace| Movy | Editovat UloZit Zrudit zmény Odebrat opravnéni k pfistupu UZivatelské operace a éinnosti néstroje

Role + Usivatelské jméno Jméno a pijmeni utivatele | Nézev organizaéniho titvary Pravo i na podiizené | plati od Plati do Pouze aktiv
Aitvary

Administritor suhiekt RMICMOLINONAT Mirkev Mouse Dndavatal - Sknlani 1 o N4 N2 2015 7427 1
Role Usatslské jméno Jméno a piijmeni uiatele MNéze organizatnina itvaru

i g | 8 | N =]

Ugastnik e-aukce

Ugastnik zadavacino postupu || Prévo i na podiizené Gtvary

Plati do Zadévaci postup

Obrdzek 2 Formuldr prifazeni roli

Po vyplnéni formular ulozte. Zména roli se Vam projevi az po odhlaseni a opétovném prihlaseni do

systému NEN.

2 NAVOD NA PODANI NABIDKY

1) Pres,Zadavaci postupy” — ,Verejné zakdzky” — naleznete konkrétni zakdzku
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postupy postupy administrace servis organizace regisiry

’l ’ NEN v # Oblibené Zadavaci Mé zadavaci Mé podéni Extemi Informaéni Daki instituty Sprava Ciselniky a

‘h Vefejné zakdzky X Vefejné zakazky
G SoutéZ o ndvrh
Aktualizace Informace o trhu

Uverejnéné vybéry poddodavatele

Systémové Eislo NEN Nazev vefejné zakazky Typ zadavaciho postupu

Vybér poddodavatele

Registr DNS

MNOOB/17/00004646 Terénni prace Vefejna zakazka malého rozsahu Piimé zadani

MNOOB/M1TAO0004645 i E-aukoe a Ceske republiky Vefejna zakazka malého rozsahu Oteviena wyzva
NOOG/1TV00004644 Nakup sorbentd Vyhledavani dokumentil nny sbor Kraje Vysoéina | Vefejna zakdzka malého rozsahu Oteviend wjzva
MONAM TAMANNARAD rnchin Adcti talln o< \lafaind 7aldzla maldhn razochn Mtaufand wimuo

Obrdzek 3 Vyhleddni zakdzky v Zaddvacich postupech

2) Do kteréhokoliv sloupce vlioZte * (nahrazuje znaky a slova) a napiste Cast slova nebo Cislic:
a) systémové Cislo NEN nebo,
b) nazev zakazky nebo,
c) nazev zadavatele

W veiciné zakdzky X

S o

Aktualizace Zobrazit Pridat do mych ZP

Systéemove Cislo NEN Mazev verejné zakazky Nizev zadavatele Typ zadavaciho postupu
2425 e F_____ |
NODG/M 700002425 Bezpeénosini slufby - testovaci zakdzka  TESCO SW a.s. (podpora) Podlimitni vefejna zakazka

Obrazek 4 Viyhledani zakdzky v NEN

3) Rozkliknéte si (dvojklikem) dany postup a zvolte ,Ukony dodavatele” -, Podat nabidku“

Verejnd zakézka - detail i=1] x |

2 - | = - 2 &

Aktualizace Pfidat do mych zP [Ukony Kontaktni ddaje pro zaddvad pestup Sestavy Ndstroje

Zadost o poskytnuti zadavac dokumentace
Zikiadni Gdaje e O P p——— Vysledek zadivaciho postupu | Ostaini dokumenty | Zpfisiupnéné dokumenty
Vysvétieni zadivadi dokumentace »

i ~
St Podat nabidky
NOD6/17/V00002414 aicy ' ‘ Zadévac! postup Uzaméen

Zadost o zpfistupnéni protokolu
Datum zneni 2 Zadosti o nahlédnuti do protokolu

Piehled el. dkond Rozdéien! ns st
Euidaré Eislo zakdzy ve Vesirka VZ Evidenéni tilo Urednino vésinku EU Systémové s ET Systémové biso [EN
‘456123 ‘ ‘ | | ‘ ‘ ‘
RetimVZ sk
[ Madimitni veeing zekzka K| [oteviens fizeni ‘

Obrdzek 5 Ukony dodavatele

4) V horni listé zvolte tlacitko ,,Novy“ — budete mit 2 mozZnosti:
a) vyskoci okno ,Zadejte heslo pro zasifrovani dat”

- Jednd se o Vase interni heslo, je nutné zadavat stdle stejné u jedné zakazky (u
podlimitnich a nadlimitnich zakazek vzdy)
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Po zadani hesla je mozné vyplnit ,,Nazev nabidky”, nasledné ,Ulozte” (v horni listé)

Zadejte heslo pro zagifrovani dat

Obrdzek 6 Zasifrovani nabidky

b) nevyskodci na Vas Zadné okno a rovnhou mizZete napsat ,Nazev nabidky”

5) Ulozte formular

Paddni nabidky =1 x |
8 gml n = B %
Aktualizace MNovy Editovat |UloZit| Zru§it zmeény UzZivatelské operace a Ginnosti nastroje Sestavy Nastroje
Nazev nabidky Datum podani Sifrovano | Typ podani Strukturované podvani Variantni | Vzata zpét
X itk ” X A
L - _ v
= ¥
Mazev nabidky
| Cenova nabidka|

Nabidka musi byt Sifrovana

Webowy formulzF

G Kéd Nazev 1.polozka Kritérium 2 poloika Kritérium | 3.polozka

Editovat

=] Ulozte zaznam pro nacteni seznamu
.@. -
Mastroje
< >
Obrdzek 7 Ndazev nabidky - UloZeni

6) Nyni zaleZi na zadavateli, jak nastavil formuldr pro podani nabidky (webovy formular,
soubory). V prvnim pfipadé se Vam zobrazi pfedvyplnéné kritérium/kritéria

2.1 WEBOVY FORMULAR

Vyplrnite nabidkovou hodnotu, a nasledné prilozte soubor pres tladitko ,Novy“
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Podidnf nabfdky (=l X | (i=1] X |
S B EED o o, = a-oal| B a
Aktualizace MNovy Editovat Ulog= it 4. Deadat ashidlas LIS = = ot Sats -+ BSoks - Nastroje
| Detail palozky =] x |
Naze nabidky Dt
_i (<] o ] E O = =R - B BN
Predchozi Nésledujici Aktualizace Editovat Uloit Zrugitzmény Sestavy Nastroje
Ked
Nazev nabidky Nazew
|Prezemace
=il s (5 ST AT Polozka
Nazev poloky
|p,ezemace Polozka je hodnotici kritérium
Popis v
Webavy formala
& kd Nzev
autuaizce | TN Typ poloiky Cena vkadana Ména
K001/001  Prezenta| |éi5\o g |BezDFH g |CZK ‘
Edtovet || \KOOU/002 5 Hodinovalll| 5 - et cony Cena's DPH Cena bez DPH Bastka sazby DPH
H . Kvalifikac]
0l [ cenasoPHacenabezoPH [ | 5200000 | 4800000| | 400000
Sestavy Odkaz na
o Pilohy
o 5 Maev Soubor
Nastroje

zde miiZete vloZit piilohy k nabidce

Novy

Vice »> | Movy

o
Obrazek 8 Webovy formular

Mezi vkladanim jednotlivych dokumentd je nutné ukladani. Tedy vioZite soubor pfes sponku a
ulozite v horni listé. Tento proces opakujete, dokud nebudete mit vioZzené vSechny soubory (pred
vloZenim dalsiho souboru je nutné vzdy kliknout na tlacitko ,Novy“).

Dokument I=1] x |
e © S a » # SR o A
Predchozi Nasledujici Aktualizace Novy Editovat UloZit ZruSit zm&ny Smazat Sestavy Nastroje
Detail dokumentu
Mazeu
Klicova shova 0/1024
Popis 0/512
Soubor Datum a &as vioZeni
2.
Obrdzek 9 Nahrdni souborti
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f)

Ve druhém pripadé budete prikladat pouze soubory.

2.2 SOUBORY

Poddnf nabidky =l X |
S E O = o = SR O
Aktualizace MNovy Editovat UloZit Zrusit zmény Podat nabidku UZivatelské operace a tinnosti nastroje Sestavy Nastroje
Nazev nabidky Datum podani Sifrovano Typ podani Strukturované podavani Variantni | Vzata zpét
TEST X Nabidka
= ¥
Nazev nabidky
[TEST bokument i=1] X |
Nabidka musi byt Sifrovana Py
@ © S B » # SR o2
Pfedchoz! Nasledujici Aktualizace MNovy Editovat UloZit Zrudit zmény Smazat Sestavy MNastroje
Detail dokumentu b
Soubory
Nazev dokumentu
S e sou | | ‘
P =
Kicovs siova 0/1024
Editovat
Popis dokumentu 07512
Smazat
Vice ==
Soubor Datum a éas vioZeni
hd
Obrazek 10 Soubory

Zde si nahrajete nabidku ¢i dalsi potfebny dokument.
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Podénf nabfdky OEd
S B O = 5 & o =R o2
Aktualizace MNowy Editovat UloZit Zruit zmény Podat nabidku UZivatelské operace a éinnosti nastroje Sestavy Mastroje
Mazev nabidky Datum podani Sifrovano Typ podani Struk & podavani Variantni | Vzata zpét
— X Naise X X -
Nabidka
= ¥
Mazev nabidky
MNabidka musi byt Sifrovana
Cas‘h ke kterym je nabidka podavana - musi byt zvolena alespof jedna Gast
G Kod casti » Nizev Podavat v této Casti Variantni

NOOD6/17/v00003265/001 1. webovy formulaf +
Editovat | MOOG/17/V00003265/002 2. soubory \\l// X
Vice »>> | Poddnf ;//I = =1 X |
e 0 S B O = 4 SR o 2
Predchozi Nasledujici Aktualizace Editovat UloZit Zrusit zmény Sestavy Nastroje
Formulaf pro East zakazky: NODE/17/VOD003265/001
I || Podavat v této Edsti I
Polozky weboveho formulafe
H‘ézer 1.pofozka Kritérium 2 poloika Kritériu

Nahldkova cena Mabidkova cena o X
Edltovat

Sestavy
@.

Nastroje

Obrazek 11 Zakdzka na cdsti (Vybér, do které cdsti se bude poddvat)

2.3 PODANIi NABIDKY DO CASTI:

V pfipadé, Ze je zakdzka rozdélena na casti budete mit moZnost poddvat do vSech nebo do jedné
Casti.
Nasledné se zobrazi uz stejné formulare:

a) Webovy formular
b) Soubory
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2.4 DOKONCENI PODANI NABIDKY

Po stisknuti tlacitka ,Podat nabidku” vyskoci upozoriujici hlaska ohledné Sifrovani.

Poddnf nabfdky =0 X |
S BB = 4| = =R © 2
Aktualizace Mowvy Editovat UloZit Zruit zmény Podat nabidku | UZivatelské operace a Einnosti nastroje Sestavy Mastroje
Nazev nabidky Datum podani Sifrovane Typ podani Strukturované podavani Variantni | Vzata zpét
X Nabidka
= ¥
Nazev nabidky

Nabidka musi byt Sifrovdna

Webawy farmulsF
G Kod 1 pofoika Kritérium 2 poloika Kritérium | 3 pofoika
ﬁ K001/001  Prezentace Prezentace

MEN - referenéni prostredi

Stiskem dojde k poddni (predbé&iné) nabidky. Déle jiZ nebude moZné podani editovat. (Pokud je zadavatelem poZadovéno Sifrovani, vénujte prosim pozornost, zdal
Eifrujete spravnym certifikdtem, ktery poZaduje zadavatel. Jinak bude {pfedb&Zna) nabidka oznatena jako nepodana.)

( <

Obrdzek 12 Poddni nabidky

| Ano | Ne

Nyni bude zdleZet, jak zadavatel stanovil proces podani. Mohou nastat tyto situace:
1) Bude nutné vlozit kvalifikovany osobni certifikat a nasledné Sifrovaci kli¢ od zadavatele (ke
stahnuti spolu se zadavaci dokumentaci)
2) Bude nutné vloZit pouze Sifrovaci kli¢ (ke stahnuti spolu se zaddvaci dokumentaci)
3) Bude nutné vloZit pouze kvalifikovany osobni certifikat
4) Nebudete vkladat nic, pouze se zatoci kolecko a vyskoci hlaska, Ze nabidka byla zaevidovana.

Upozorfiujeme, Ze nabidka se Sifruje vidy, pokud se jedna o podlimitni/nadlimitni
zakazku!!!
Detailni zobrazeni p¥i Sifrovani/podepisovani nabidky (po stisknuti tlaéitka ,,Podat nabidku)

To poznate podle nadpisu v dialogovém okné , Vybér certifikat(”
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Predchozi Nasledujici

Obrdzek 13 Viyber certifikdtu - Podpis

Obrdzek 14 Viybeér certifikdtu - Sifrovdni

Podpis = osobni kvalifikovany certifikat

Sifrovani = verejny kli¢, poskytnuty zadavatelem (bude mit koncovku .cer nebo .crt)
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Po stisknuti tlacitka dokoncit se zatoci kolecko a ndsledné se zobrazi, Ze nabidka byla zaevidovana.

2.5 KONTROLA PODANE NABiDKY

Dodavatel ma tfi mozZnosti:
1) Okamzité po podani nabidky pfijde do zprav email ve tvaru:
Prislo Vdm nové Ozndmeni o poddni nabidky. Zaddvaci Postup: NO06/17/V00004654 ndzev
zakdzky

o Zadavaci Mé zadavaci . .-
" ’.1 NEN + # Oblibené S Mé podani

postupy
ZPRAVY ME ZADAVACI POSTUPY
10.08.2017 14:08:17 NO0&/17/V00004619
Oznameni o podani nabidky N006&/17/ NOOG/17/V00004594
V00004654 Nes.stavy 1
Detail == NOO&/17/V00004583
00.08.2017 15:29:13 NO06/17/V00004578
Oznameni o podani nabidky N006/17/
V00004642 postup Casti Il TR
Detail == NO0&/17/V00004548
09.08.2017 10:07:41 NOOS/17,/V00004547
Motifikace uplynuti lhity
NOO&/17/V00004542
Detail ==
08.08.2017 13:18:56 NO06/17/V00004535
Oznameni o podani nabidky NOO&/17/ NOOG/17/V00004530
V00004592 ndkup bot
: NO0&/17/V00004529
Detail ==
08.08.2017 13:16:41 NO0&/17/V00004526
Oznameni o pt':dénfnabidky NO06/17/ NO06/17/V00004528
V00004597 Nakup pneu - JK
Detail == NO0&/17/V00004527
08.08.2017 13:16:39 N0DOS6/17/V00004525
Oznameni o podani nabidky N006/17/
. . . NO0&/17/V00004521
V00004595 Nikup jablek - Mendlova L
Detail == N006/17/V00004513

Obrdzek 15 Prehled dorucenych zprav

2) V horni listé kliknéte na ,,Mé podani“ — ,Mé nabidky” — zde si kliknéte na konkrétni zakazku —
musi zde byt vyplnéni datum ,, Datum podani“

’ , - Zadavaci Mé zadavaci a o Externi. Informacni At Sprava Ciselniky a
u NEN ~ o ClEE postupy postupy elpriany administrace servis. e LIy organizace registry
A vénabidky X ME nabidky

2 = Mé predbéiné nabidky
Aktualizace Detail nabidky Mé Zadosti o dfast

PR . . . Mé projeveni zgjmu o déast

Potet variant Vzata zpét

NODBATNV00003265 Podzni nabidky (£dsti) X
NOOG/17/V00003265 Podani nabfdky (st 12.07.2017 141239 X

Obrdzek 16 Mé poddni
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3) na konkrétni zakazce (,,Zadavaci postupy” — , Verejné zakazky“) — ,Ukony dodavatele” —
,Elektronické ukony”

Verejnd zakdzka - detail [OEA
S o - = - 2 -
Aktualizace Odebrat z mych ZP| Ukeny dodavatele | Kontakini tdaje pro zaddvaci postup  Dokumenty Sestavy Nastroje
A
Systémavé gislo NEN Nazew vefejné zakazky
‘ NDOBHT/VOD003265 ‘ | Podani nabidky (Zésti) | Zadavacl pestup uzaméen
Aplikaénf lox | X |
Datum zrugeni ZF q°F J =
S & B &
Aktualizace Export logd Sestavy Nastroje
Evidenéni &islo zakazky ve Vistniku VZ g | .
ID ziznamu Kéd konu Nazev dikonu Kategorie tik émové Sislo NEN Nezev zadivacihe | Datum vytvoFeni -
o2 | o
RedimVZ 208 380 750 PLO10077 Podani nabidky Elekironicky dkon NDOB/17/V00003265 Podéni nabidky (£ 12.07.2017 1411237  ~
‘ Nadlimitni vefejna zakazka 208 380 741 PLO10076 Zagifrovani nabidky Elekironicky tikon NOOG/7/VD0003265 Poddni nabidky (£ 12.07.2017 14:12:35
. 206 635 962 PLO10078 Zpétvzeti nabidky Elektronicky Gkon MNO0G/17/V00003265 Podani nabidky (€ 10.07.2017 11:36:39
‘ e 206 621528 PLO10077 Podani nabidky Elekironicky Gkon NOOG/17/V00003265 Podani nabidky (& 10.07.2017 10:33:40
ereina za SECC N 206 621 522 PLO10076 Zasifrovani nabidky Elekironicky Ukon NO06/17/V00003265 Podani nabidky (& 10.07.2017 10:33:38
. L 204 918 552 PLD10078 Zpétvzeti nabidky Elekironicky lkon NDOB/17/V00003265 Podani nabidky (€ 07.07.2017 15:10:22
Lhita pra podéni nabidek q e e ST
‘ 12.07.2017 14:15:00 D| [ 204 889 035 | PLO10077 Podani nabidky Elektronicky Ukon MNO0G/17/V00003265 Podani nabidky (& 07.07.2017 10:16:02
204 880 020 PLO10076 Zagifrovani nabidky Elektronicky ikon MNO0G/17/V00003265 Podani nabidky (& 07.07.2017 10:15:59 &
Popis piedmét < — —— — e = >

Obrdzek 17 Poddni nabidek - elektronické ukony

3 NOTIFIKACE

Pokud si uzivatel preje upravit interni/externi notifikace, je nutné tuto funkcionalitu spustit pres
»Vsechny zpravy”

O NEN ~ # Oblibené ﬁ‘iﬁf '"fs‘?;f‘v?:”" Daki instituty Za:;fﬂele

ZPRAVY VZOR
02.01.2017 00:00:46 ~
Notifikace uplynuti Ihiity

Detail >=
01.01.2017 10:52:21
Notifikace uplynuti Ihiity

Detail ==
01.01.2017 10:51:19
Notifikace uplynuti Ihiity

Detail ==
01.01.2017 10:48:03
Notifikace uplynutf Ihiity

Detail ==
01.01.2017 10:47:00
Notifikace uplynuti Ihiity

Detail »=
01.01.2017 10:45:56
Notifikace uplynuti Ihiity

Detail >=
01.01.2017 10:45:15
Notifikace uplynuti Ihiity

Detail ==
01.01.2017 10:23:33

- hd

Nova zpréva

Obrdzek 18 Vsechny zpravy
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O ez

Otevie se Vam okno, kde si nastavite nejprve interni notifikace a nasledné externi notifikace. Lze

zaloZit pouze jednu interni notifikaci.

Zde si mlZete napf. nastavit pravidla, pro jaké postupy chcete zasilat notifikace.

A comunkece X

& @ o |aTyTE

Aktualizace Editovat UloZit Zrusit zmény.

= = = = = VZOR

Nova zpréva Spravovat slozky Nastaveni internich notifikaci Uzivatelské operace Notifikace na externi email Piilohy

Ziznamy stromové Preiteno | Adresiti Kopie Oceslémo Pliato ~| Predmét
» Nezafazeno Nastavenf internfch notifikact IEII:I-
» Odesiané
» Odsiranén posta g
» Phiaté ) Ry & SR - B¢
» Ulozené Aktualizace Nowy Editovat Uloiit Zrusit zmény Zména platnosti Sestavy Nastroje

Poutivat notifikaci | Nazev noifikace
< Testovaci notifikace
= v
A
Odesiltel M T
[ Testovaci notikace Pouivat notifikaci
Odestino
| Mo noifac
Kateg adsuaci postpy, buck netikousiny viechny DS Zoravy
Obsahuje pilohy _
i ¢ omezeni 5
sadné 2P, budou 22l om 2P
Piedmét ) . . R
aci pos informace . ke kierym mate oprévnéni)
Zyva
Pro P chet posTat natifkace. p
Pro uvedené ZP nechci posiat notifikace, (negativi vjcet)
8 Kt Nizey
NOOG/7/V00000002 | VZRS
Novy
Smazat
&
Sestavy
Néstroje
v

Obrdzek 19 Nastaveni internich notifikaci

Pokud chcete informace ke vSem zadavacim postuplim, date na fajfku

postupy (zasilany informace ke vSem ZP, ke kterym mate opravnéni)”

pouze ,VSechny zaddavaci
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Nastavenf internich notifikact =l X |
) E B = & 2. -

Aktualizace Nowy Editovat UloZit Zrudit zmény Zména platnosti

Pouivat notifikaci | Nazev notifikace

Fe ]
L+ =

Nazey notikace
[test Pouzivat notifikaci
prokient t natfiac
Pokud i Zadavaci @  pfifaté Zpravy.
[
Vit i ¢ T —

automaticky zasiliny informace ke viem ZP, ke Kterjm méte opréveéni.

hei posfiat notifikace. (po: jeet)

Pro uvedené ZP nechcl posiat notifikace. (negativn vjcet)
& Kk Nozev

Now

Smazat

B -
Sestay
-

Nastroje

Sestavy Héstroje

Obrdzek 20 Nastaveni internich notifikaci

QO ez

Stranka 13z17



MINISTERSTVO

PRO MISTNI o NIPEZ

ROZVOJ CR

OPERACNI * * EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ e -"’,

II INTEGROVANY [ :\ROPSKA UNIE
PROGRAM -

SANCE PRO VAS ROZVOJ

Na dalsi zaloZce ,Detailni nastaveni notifikaci si vyberte, jestli chcete zasilat notifikace ze vSech
kategorii nebo jenom urcity vycet. V ramci internich notifikaci Ize nastavit i vycet [h(t.

A omunikace X

VZOR

S EBD 2 5 H = = = =] =
Aktualizace Editovat UloZit Zruit zmény Novd zprdva Spi sloZky i internich ifikaci UZivatelské operace MNotifikace na externi email Piilohy
Zdznamy stromové Preéteno | Adreséti Kopie Odeslano Piijato ~ Predmét
b Nezafazeno Mastavenf internich notifikacl OEd
b Odeslané
» Odstranénd podta
» Plijat ] B @ La) #* (= R - 3
b UloZené Aktualizace Novy Editovat UloZit Zrudit zmény Zména platnosti Sestavy Nastroje
Pouivat notifikaci Nazev notifikace
i Testovaci notifikace
o i s s, S PO S ¥
Odesilatel
Qe et ol Detailni nastaveni nofifikaci [RILTTE
Odeslano ~
D Vyberte kategorie, o jejichZ notifikaéni zprévy mate zdjem.
Obsahuie piilohy 1] viechny kategorie {zasflény informace viech kategoril)
Slozka Sprava organzace
[ | s
- I T
[ xreeem
Zpréva
Alktivity z procesu ZP
AN Kategorie Gkonu
X | Aldualizace idaji z ROS
X  Informace o namitkovych Fizeni
X | Informace ze systému centralizovaného zadavani
X Noifikace ze zadA vacA-ho postupu
X | Ostaini
X  Reakce dodavatele na vjzvy
+# | Schvalovdni
+# Zadosti o dodateéné informace
./ Zadostio i Fistupnéni protokold
Extermi administrator
AN | Kategorie (konu hd
v
T

Obrdzek 21 Nastaveni internich notifikaci

Nasledné si nastavite externi notifikace. Zde uvadite emailové adresy. Pokud chcete, aby nastaveni
odpovidalo interni notifikaci, zasSkrtnéte priznak ,Nastaveni této notifikace odpovidd nastaveni
interni notifikace” na fajfku. Automaticky se Vam prednastavi napt. vycet zadavacich postupd.
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A komunikece X

5 BB A o B = = = = = VZOR

Aktualizace Editovat UloZit Zrusit zmény Novd zprdva Spravovat sloZky Nastaveni internich notifikaci UZivatelské operace Notifikace na externi email Prilohy
Zdznamy & N h notifikact =1 x |
» Nezafazeno
» Odeslant S [ E B = & B
» Odstranénd poita Aktualizace Novy Kopie zéznamu Editovat UloZit Zruit zmény Zména platnosti Sestavy Nastroje
» Pfijaté
» UloZené Poutivat nofifikaci | Nézev notifikace Seznam emailovich adres pro zasiléni nofifikaci oddélenjch stiedni
+ Testovaci nofifikace
X
= ¥
A
Nszev noffiksce
Odesilatel Testovaci notikace Pouzivat notifikaci
‘Seznam emallovjch adres pro zssilani notifikac oddélenjch stiednikem 31
DOdeslane vendula zatloukalova@tescosw.cz
Na zélazkich vyberie Instituce odesilateld zprav a Zadavaci postupy a Ukony, pro kieré cheste wyivofit emailovou notifikaci.
Obsahuje pfilohy . Polud rewyhersts 3ed Ingtitire (i el postupy_budoy autematicly sotiflkoygany viechny pRiatE zprévy.
Slozka Nastaveni této notifikace odpovida nastaveni interni notifikace
[Worans ot roovr [T
Predmét —eeee
Vyberte zadavaci postupy, pro kieré si cheete nastovit i notifikagnich zprav.
Zprdva
Véechny zaddvac! postupy (zasllny informace ke viem ZP, ke kterjm méte oprévnéni)
Pro uvedené ZP chei pasilat notifikace. (pozitin vicet)
Pro uvedené ZP nechc posilat notifikace. [negativi vjcet)
8 ked Nazev
NO0G/17/V00000002 VZRS
Now  NODBIB/VOD002343 RS dodavatels
Editovat
Smazat
B -
Sestavy
Nastroje
v

Obrdzek 22 Nastaveni internich notifikaci

4 INFORMACNI SERVIS

Pomoci této funkcionality si mlZete vyspecifikovat oblasti, o které mate zajem. Na zakladé Vaseho
nastaveni Vam pak budou chodit upozornéni na tyto zadavaci postupy.

’ , o Zadavaci Mé zadavaci - o Extemi Informacni L Sprava Ciselniky a
u NEN v o postupy postupy BElEN administrace Servis Dty organizace registry

W vefeiné zakizky X Nastaveni vyhledavani ZP

Monitoring zadavacich postupl «..
S H o

Aktualizace Zobrazit Odebrat z mych ZP Statisticke informace

Obrdzek 23 Informacni servis

Kliknéte na ,,Novy” a vyplnite specifikace parametr( zaddvacich postupl - zde musite vybrat alespon
jeden parametr vyhledavani ZP (tzn., musite mit alespon 1 zelenou fajfku u ,Typu zadavaciho
postupu” a alespon 1 zelenou fajfku u ,,Druhu®)
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f , S Zadavaci Mé zadavaci a . Extemni Informaéni o Spriva Ciselniky a
U NEN ~ % Oblibene postupy postupy Melp ol administrace servis B Sty organizace registry

P nastaven vyhledsvani zp X Nastaveni vyhledavani ZP
1 . o =
Monitoring zadsvacich postupil
S B B = B —
Aktualizace] Novj fopie zéznamu Editovat UleZit Zrufitzmény Smazat ERFRIE T
Oznaceni a| Cas wytvoreni 4
7.6. 2017 8:42:57
rd 27.4.2017 10:13.07
Specifikace parametra zadavacich postupd
Oanaeri cpv
8 Kod 4| Nizev
Typ ztévaciho postupy ] Vereing zakizka (X SoutéZ o navrh [ préizkum trhu ey o |
[X| Koncese [X| Vybér poddodavatele  [X] Predb&iné tréni konzultace
Nowi
Editovat
Dnh [X] Dodavky [X] Stavebni prace [ sluzby
Smazat
Piedpokiadans hodnota s DPH od | * Vice >> 5
Zzadavatel Text v ndzvu zadévaciho postupu nebo popisu predmétu
& o | Nizev & T |
Novy Nowj
Editovat Editovat
Smazat Smazat
Vice >» Vice >>
< > >
Sledované udalosti Forma upozornéni na zadévaci postup
[X] Uverejnéni oznémeni o zshjent zadsvaciho postupu [X] Zobrazit v réme informaéniho servisu
|X| Uvereinéni novych infermaci || Interni notifikace
[X] Zaradit automaticky mezi "Mé zadévacl postupy”

Obrdzek 24 Nastaveni informacniho servisu

Sledované udalosti - zde doporucujeme zaskrtnout na "fajfku" obé moznosti
a) Uverejnéni novych informaci = napf. uverejnéni VZD, protokol o otevirani nabidek, atd....
b) Uverejnéni oznameni o zahajeni zaddvaciho postupu = vyhlasena nova zakazka

Forma upozornéni na ZP - zde musite zaskrtnout alespor 1 moznost na "fajfku", jakym zplsobem
chcete byt informovan/a.
a) Zobrazit v ramci informacniho servisu = zakazky se Vam presunou do formulare informacni
servis — monitoring zadavacich postupt
b) Interni notifikace = informace Vam budou preposilany na email, je ale nutné nastavit si
interni a nasledné externi notifikace
c) Zaradit automaticky mezi,Mé zaddvaci postupy” = zakazky se automaticky presunout do
formulare ,Mé zadavaci postupy”

Vramci informacniho servisu funguji podminky. Proto doporucujeme zaloZit vice informacnich
servisl. Napr. jeden informacni servis podle CPV kédd a druhy napf. podle textu. Podminky jsou
zobrazeny nize. Pokud do textu budete vypisovat zkratky, napt. IT, dejte za zkratku a pred zkratku
mezeru.
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» Nastaveni vyhledvani ZP X
8 [ E O = -]
Aktualizace Novy Kopie zéznamu Editovat UloZit Zrugit zmény Smazat
Oznadeni  Cas wytvoreni al
Informaéni servis 1 11.06.2017 13:07:11 ~ . T
s J | > Mezi vice informaénimi servisy funguje p "OR" (nebo)
Informacni servis 2 21.07.2017 13:32:18
Specifikace parametrt zadavacich postupd
Oznateni v
Informaéni servis 1
8  kod  Nezev
Typ zadavaciho postupu Verejnd zakazka Soutéz o ndvrh Prizkum trhu Aktualizace
- o 301927008 Papimické zbozi
Koncese Vybér Tedbézné trzni N 395131002 Ubrusy
Editovat
Drun Dodavky Stavebni prace Sluzby B
Smazat
Predpokisdans hodnota s DPH od | ] \ Vice >> .
Zadavatel Text v nazvu zadévaciho postupu nebo popisu predmétu
8 ko 4| Nizev | & T A
enice e
66002222 Ministerstvo pro mistni rozvoj doddvka
Nowy Nowy papirového
Ediowet vt V réamci jedné tabulky funguje podminka "OR" (nebo)
Smazat Smazat
Vice »> Vice >> S

Sledované udalosti
Uvefejnéni ozndmen o zahajeni zadavaciho postupu

Uvefejnéni novych informaci

Forma upozornéni na zadévaci postup
Zobrazit v rémdi informaéniho servisu
Interni notifikace

Zafadit automaticky mezi "Mé zadavaci postupy”

Mezi jednotlivymi prvky formuléFe je podminka "AND" (a)

Obrdzek 25 Nastaveni informacniho servisu

V tomto pfipadé se v ramci informacniho servisu zobrazi pouze verejné zakazky nebo prizkum trhu,

které zaloZi organizace Ministerstvo pro mistni rozvoj, u kterych bude v ndzvu zadavaciho postupu

dodavka nebo papirového a polozka predmétu (CPV kéd) ubrusy nebo papirnické zbo?zi.

Proto doporucujeme nastavit vice informacnich servisa.

Informacni servis se aktualizuje kazdy den ve 23:00.
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