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Uvod

Elektronicky nastroj E-ZAK byl vytvoten v souladu se zdkonem ¢€.134/2016, zakon o zadavani vetfejnych
zakazek (dale jen ZZVZ), a je certifikovan dle vyhlasky ¢. 260/2016 Sb., kterou se stanovi podrobné;si
podminky tykajici se elektronickych nastroju, elektronickych ukont pii zadavani vetejnych zakazek a
certifikatu shody. Podrobnosti naleznete na strankach produktu.

Mezi hlavni funkce tohoto nastroje k podpote elektronického zadavani vetrejnych zakazek patii:

e pichled vetejnych zakazek — pro vefejnost poskytuje E-ZAK ptehled aktualnich a uzavienych
vetejnych zakazek prislusného zadavatele spolu se zakladnimi informacemi k vetejné zakazce,

® poskytovani zadavaci dokumentace v elektronické podobe — umoznuje poskytnout neomezeny a
piimy dalkovy pfistup k zadédvaci dokumentaci vefejné zakazky, nebo ji zpfistupnit az na zakladé
schvaleni elektronicky podané zadosti,

e vysvétleni/doplnéni/zmeéna dokumentace — systém piijima elektronické zadosti o vysvétleni zadavaci
dokumentace, upozoriiuje na n¢ poveéfené osoby, umoznuje odpovidat na tyto zadosti a odpovédi
patfiénym zptuisobem zpétn¢ redistribuuje a uvetejiuje,

® vyzvy dodavatelim — u vetejnych zakazek zahajovanych zaslanim vyzvy ¢i na zaklad€ ramcové
dohody obdrzi vybrani dodavatelé v ramci systému elektronickou vyzvu a zaroven jim je zaslan
upozornovaci e-mail s ozndmenim, Ze v systému E-ZAK obdrzeli zpravu a kde si ji mohou po
ptihlaseni vyzvednout,

® podani elektronickych nabidek a Zadosti o tcast, stanovi-li to zadavatel v ramci daného zadavaciho
fizeni,

e clektronicka aukce dle ZZVZ jako mozny zptsob hodnoceni nabidek, stanovi-li to zadavatel v ramci
daného zadavaciho fizeni,

dynamicky nakupni systém coby plné elektronicky zplisob zadavani vetejnych zakazek,
zadavani zakazek na zaklad€ ramcovych dohod (tzv. minitendry) pro dodavatele, ktefi maji se
zadavatelem uzavienu ramcovou dohodu,

® systém internich zprav — pomoci interniho systému zprav jsou uzivatelé (na stran¢ dodavatele ¢i
zadavatele) informovani o vyzvach, zmén¢ zadavaci dokumentace a dalSich skutecnostech, které se
vazou k vefejnym zakazkam v jejich kompetenci (o internich zpravach jsou uzivatelé informovani
upozoriiovacimi e-maily na adresu uvedenou v profilu uZivatele),

® sprava uzivatell — systém umoznuje pohodlnou spravu registrované dodavatelské organizace, k ni
prindlezejicich uzivatelskych uctt a pripadné také organizaénich jednotek,

® pofizovani zaznami o elektronickych tkonech — veskeré ukony v systému jsou automaticky
archivovany a jednoznacné spojeny s ¢asem a osobou, kterd operaci uskutecnila.

PozZadavky na provoz systému E-ZAK

E-ZAK je tzv. webovou aplikaci, pro jeho provozovani na strané uzivatele postaci bézny internetovy
prohlize¢ (Mozilla Firefox, Chrome, MS Edge, MS Internet Explorer), nejlépe novéjsi verze, s nékolika nize
uvedenymi nastavenimi.

Prohlize¢ Chrome, Mozilla Firefox a Edge jiz nepodporuji Java applety. V systému E-ZAK je pro podpis
pies JAVU (pro podepisovani z uloziste certifikatth nebo pomoci ¢ipovych karet) k dispozici spusténi JAVA
aplikace, za jejiz pomoci se aktivuje Java komponenta Signer. Vice v kapitole Elektronicky podpis.

Pro funkcionalitu aplikace je nezbytnou podminkou pouzivat prohlize¢ s podporou JavaScriptu, aby byl
JavaScript povolen a bylo povoleno také ukladani souborti Cookies.

Dale pro praci s elektronickym podpisem, ktery je pouzivan pii posilani zprav a elektronickych nabidek, je
potieba mit v prohlize¢i nainstalovanu a povolenu Oracle Javu (resp. JRE — Java Runtime Environment)

nejlépe v nejnovéjsi verzi (test miizete provést napf. na strankach http://java.com/en/download/installed.jsp
— tlacitko [Verify Java Version] nebo pomoci vlastniho testu v systému, vizte kapitolu ,, Test nastaveni



http://java.com/en/download/installed.jsp
http://www.ezak.cz/
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prohlizece®; stazeni nejnovejsi verze je k dispozici na adrese http://www.java.com). Existuji i alternativni
verze javy, fungovani Sifrovani a elektronického podpisu u nich v8ak neni garantovano. Pro prohlizece
Chrome od verze 45, Mozilla Firefox a Microsoft Edge od verze 12 je k dispozici alternativni feSeni bez
pouziti java appletu, vice v kapitole Elektronicky podpis.

Zabezpeceni

Elektronicky nastroj E-ZAK pouziva k ochran€ ptenasenych dat Sifrovani. K tomuto tcelu vyuziva
serverovy certifikat vydany certifikacni autoritou (adresa v prohlizeci za¢ina https://).

0d 1.1.2010 jsou vydavany certifikaty se silné€jSim zabezpecenim (SHA-2), se kterym neumi pracovat
starsi systémy jako Windows 2000, 98, 95, NT. V systému Windows XP musi byt nainstalovan Service
Pack 3, jinak tento systém nebude umét stranky zobrazit. Pro spravnou funkénost v§ak doporucujeme
pouZivat operacni systém Windows Vista, nebo vyssi.

Jestlize tato vydavajici certifikacni autorita nema v internetovém prohlizeci pfednastaven sviyj certifikat, pak
pii prvni navstéve takovéto Sifrované stranky internetovy prohlize¢ ohlasi jeji nedtvéryhodnost, resp.
neduvéryhodnost serverového certifikatu vydaného neznamou autoritou.

V takovém pripad¢ doporucujeme do prohlizece naimportovat tzv. kofenovy certifikat (vetejny kli¢) této
certifikacni autority — informujte se u provozovatele, ktera certifikacni autorita vydala serverovy certifikat
vami pouzivané verze E-ZAKu. Mén¢ vhodnou alternativou je ud€leni bezpecnostni vyjimky.

Prihlaseni

Bez ptihlaseni do systému maji uzivatelé z fad vetejnosti k dispozici prehled vefejnych zakazek se
zakladnimi informacemi, zadavaci dokumentaci, je-li poskytovana neomezenym a pfimym dalkovym
pristupem a piipadné vysvétleni ke zmén¢ zadavaci dokumentace.

PtihlaSenim se do systému jako dodavatel (vizte kapitolu ,,UZivatelské role v systému‘) ziskava uzivatel
dalsi moznosti interakce v ramci jednotlivych vetejnych zakazek, napt. pozadat o zadavaci dokumentaci, je-
li poskytovéana na vyzadani, poslat zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace, piecist si vyzvu v rdmci
zadavaciho fizeni, odeslat elektronickou nabidku aj. Pro pfihlaseni je potfeba mit v systému E-ZAK zaloZen
uzivatelsky ucet.

Jestlize jste obdrzeli e-mailem vyzvu k dokonceni registrace, vizte obrazek 1, pak v ném kliknéte na
uvedeny odkaz, ¢imz se v prohlizeci zobrazi formulaf pro dokonceni registrace. Vypliite potiebné tdaje,
zejména piihlaSovaci jméno a heslo, a dokoncete registraci (vice v kapitole ,,Registrace dodavatele®). Tato
situace je vysledkem akce zadavatele, ktery vas/vasi organizaci do systému vlozil saim, aby vam mohl napft.
zaslat vyzvu.

Dokonéeni registrace organizace systému E-ZAK

Dobry den,

organizace ( 3, a.s. byla zaregistrovana do systému uvefejfiovani vefejnych zakazek E-ZAK. Po klepnuti na odkaz niZe si miiZete nastavit pfihladovaci idaje do systému a dokonéit
registraci.

https:// ezak.gcm.cz/registrace finish 6175171130d86a771151f1d4ad165fa37d70a8e2cblad940cfc6c10e5741415f.html

Zprava byla vygenerovdna automatizovanym systémem, prosime, neodpovidejte na ni.

Obrazek 1: E-mailova vyzva k dokonceni registrace v systému E-ZAK

Jestlize v systému E-ZAK jesté¢ nemate zadny ucet, podivejte se do kapitoly ,,Registrace dodavatele®.

Pokud jiz mate v systému E-ZAK vytvofen Gcet, znate uzivatelské jméno a heslo, pak se miizete prihlasit
pomoci boxu PFihlaSeni v levém sloupci. Jestlize v systému jeSté nemate svij vlastni ucet, pozadejte o jeho
vytvoreni spravce vasi organizace pro E-ZAK.


http://www.java.com/
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E m Spravovat verejné zakazky je nyni snadné
-
zkusebni demoverze

Vefejné zakazky vefejného zadavatele

b CeStina ™

PRO VEREJNOST o)

Na t&chto strankach naleznete prehled uvefejnénych vefejnych zakazek, jejich? zadavatelem je vefejny zadavatel.
Piedbé&Zné trini konzultace [/

T Neprihlaseni uZivatelé maji piistup k zakladnim informacim o jednotlivych VZ a téZ zadavaci dokumentaci a jejim vysvétlenim
Profily zadavatel v piipadé zpfistupnéni neomezenym a piimym dalkovym pfistupem. Dodavatelé po pfihlaSeni maji moZnost interakce v ramci
T ity prislusnych zadavacich fizeni. Pokud jste dodavatel a nemate v systému E-ZAK jesté Zadny Gcet, prosim zaregistrujte se.
Upozorfiovani na nové VZ Systém E-ZAK je certifikovan podle vyhlasky €. 260/2016 Sh., o stanoveni podrobné&jsich podminek tykajicich se
Verejné e-aukce elektronickych nastrojd, elektronickych dkond pii zadavani vefejnych zakdzek a certifikétu shody.
JADAVACE REZENT = Podrobné informace o ovladani systému naleznete v uZivatelské prirucce (pdf 1.98 MB) a manuélu appletu elektronického
= podpisu (pdf, 862.47 KB).
Piedb&¥na oznameni V piipadé dotazii nebo problém{ méZete kontaktovat podpora@ezak.cz.
Vefejné zakazky
Vyhledavani Probihajici verejné zakazky
DNS
Rychly filtr: pfijem nabidek | prokazovani kvalifikace | registr smluv
e i =
PRIHLASENT =] R
UZivatel: e . . S . o - .
ReZim VZ Faze zadavaciho Fizeni Datum zahajeni [1] Lhiita pro nabidky / Zadosti
Mshe JRSU pro MFCR
nadlimitni V jednanf 12.07.2018 12.10.2018 00:00
m hodnoceni posouzeni
podlimitni Hodnoceni 12.07.2018 12.07.2018 12:00
REGISTRACE )
hodnoceni 1
Test nastaveni prohlizece podlimitni Hodnoceni 12.07.2018 12.07.2018 12:00
Zapomenuté heslo
Registrovat dodavatele uztrew

[ S Y T e _raln 4n AT Anan 4n N3 Anan Aanoan

Obrazek 2: Titulni strdnka E-ZAKu — pted pfihlaSenim do systému

Login (uzivatelské jméno) i heslo jsou tzv. case sensitive, tzn. Ze se rozlisuji mala a velka pismena jak v
uzivatelském jménu, tak v heslu. Je tieba na to pamatovat v piipad¢ problému s piihlagenim.

Pti nastavovani uzivatelského jména a hesla je vhodné vyhnout se pouziti diakritiky a mezer, radéji také
pouziti y/z kvili ¢eské/anglické klavesnici a rovnéz nékterym specialnim znakim téZzce dostupnym na ceské
klavesnici. Nepouzivejte snadno uhodnutelna hesla, jako je vase jméno, pfijmeni nebo jména osob blizkych,
rodné ¢i telefonni ¢islo atp. Na internetu Ize najit celou fadu navodd, jak vytvaret kvalitni, tzv. silna hesla,
napf. http:/www.linuxexpres.cz/praxe/jak-vytvorit-opravdu-silne-heslo. Méjte na paméti, ze uhodnuté heslo
muze vést ke zneuziti vaseho uzivatelského uctu jinymi osobami.

Zapomenuté heslo

Pro ptipad zapomenuti hesla je v E-ZAKu v levém menu polozka Zapomenuté heslo (zobrazuje se jen
nepfihlasenym). Pro obnovu zapomenutého hesla je vsak potieba znat ptihlasovaci jméno a e-mailovou
adresu uzivatelského uc¢tu. Po vyplnéni a odeslani je na uvedenou e-mailovou adresu zaslan e-mail s
instrukcemi pro nastaveni nového hesla.

Jestlize uzivatel dodavatel nezna ani dvojici piihlasovaci jméno — e-mail, je potieba ovéfit stav v seznamu
dodavatelll — polozka Prehled dodavatelii v 1evém menu, nebo v detailu vasi organizace v ptipad¢€ vlastnich
uzivatell zadavatele.

Odhlaseni

Po ukonceni prace v systému se odhlaste. Nezapominejte se odhlaSovat ze systému, obzvlast¢ pokud
pracujete na pocitaci, na ktery maji ptistup i dalsi osoby.


http://www.linuxexpres.cz/praxe/jak-vytvorit-opravdu-silne-heslo
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V systému E-ZAK je z bezpe¢nostnich divodi nastaveno automatické odhlaseni po 60 minutach necinnosti
(v nékterych ptipadech miiZze byt snizeno na 30 min popt. mén¢). Prodlouzeni pfihlaseni provedete napf.
obnovenim stranky (F5 ¢i Ctrl+R) nebo kliknutim na jakykoli odkaz v systému.

UZivatelské role v systému

Elektronicky nastroj E-ZAK disponuje systémem uzivatelskych roli. Role uzivatele vyplyva z jeho
prislusnosti k organizaci. Zakladni role v systému jsou:

zadavatel — jedna se o ¢leny organizace, ktera je zadavatelem vefejnych zakazek,

administrator (admin) — ¢lenové organizaci, které plni ulohu administratorti vefejnych zakazek —
mohou zastupovat zadavatele v procesu administrace vefejnych zakazek (§43 ZZVZ7),

dodavatel — jde o ¢leny dodavatelskych organizaci, které se do systému E-ZAK samy
zaregistrovaly; dodavatelé maji pfistup k povolenym informacim v ramci jednotlivych vetfejnych
zakéazek, nemohou vsak s nimi nijak manipulovat — podle povahy vetejné zakazky mohou pozadat o
zadavaci dokumentaci, stahovat ji, posilat zadosti aj.,

vefejnost — Siroké publikum ptichazejici na stranky elektronického nastroje E-ZAK; tito uzivatelé
maji piistup k zdkladnim informacim v ramci jednotlivych vetejnych zakazek — podle povahy
vefejné zakazky mohou stahovat zadavaci dokumentaci, ¢ist odpovédi na zadosti na
vysvétleni/zménu zadavaci dokumentace; v neposledni fad¢ maji moznost zaregistrovat se jako
dodavatelé.

Registrace dodavatele

Pro ziskani moznosti ptihlaseni do systému E-ZAK je zapotiebi:

v ptipad¢, Ze vaSe organizace je jiz v systému zaregistrovana, tzn. alespoil jeden ¢len vasi organizace
ma v systému E-ZAK uzivatelsky ucet, pozadat uzivatele, ktery je spravcem vasi organizace v
nastroji E-ZAK, aby vam vytvofil novy uzivatelsky ucet (vizte kapitolu ,,Sprava uzivateld a
organizace®),

dokoncit registraci do sytému, pokud jste k tomu byli vyzvani zadavatelem (vizte obrazek 1 v
kapitole ,,Ptihlaseni®),

pokud jesté nikdo z ¢lenti vasi organizace nema v systému E-ZAK ucet, pak pouzijte odkaz
»Registrovat dodavatele* v bloku Registrace nalevo, vizte obrazek 2.

Pro uspésné dokonceni registrace miize byt vyZadovan elektronicky podpis zaloZeny na
kvalifikovaném certifikatu — zda je vyzadovan nebo ne, stanovuje zadavatel. Vice podrobnosti naleznete v
kapitole ,,Elektronicky podpis‘.
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Dodavatel
() Fyzicka osoba @ Pravnicka osoba
Obchodni ndzev: Prvni dodavatelska, s.r.o.
nepovinne
Popis:
nepovinng
Adresa:
Zemé sidla/mista M . -
podnikani/bydiists: CZ - Ceskd republika
1C0: 11111111
[1 doda
Druh aktivit (v roli dodavatele): — o“avk)r
| sluzhy

(nepovinné) p—
| stavebni prace

UZivatel

Pijmeni: Dodavatel

Jméno: nepovinne
Obrazek 3: Formulaf pro registraci dodavatele (zkraceno)

Na zacatku nové registrace vyberte, zda budete zastupovat dodavatele-pravnickou nebo fyzickou osobu. V
zavislosti na tom se ptizpisobi registracni formular. V ptipadé, Ze vas internetovy prohlize¢ nepodporuje
javascript, nebo jeho podpora neni aktivovana (doporucujeme vsak toto nastavit pro dalsi praci v systému),
zobrazi se vSechny polozky registra¢niho formuléie a budou pfisluSné oznaceny.

Blok Dodavatel je urc¢en pro udaje o dodavatelské organizaci/spole¢nosti v piipadé pravnické osoby, u
fyzické osoby pro tdaje o ,,podnikateli“. Do pole Obchodni nazev vypliite nazev osoby dle zépisu v
obchodnim rejstiiku resp. Zivnostenského opravnéni. Pole Popis slouzi k blizsi specifikaci osoby, oblasti
¢innosti.

Nasledujici blok UZivatel vyplite v piipadé registrace pravnické osoby vzdy — jde o pfifazeni prvniho
uzivatele k nove registrované organizaci. Tento uzivatel je automaticky nastaven jako spravce organizace v
systému E-ZAK (vizte kapitolu ,,Sprava uzivatelti a organizace®). Dodavatel-fyzicka osoba vyplni blok
Uzivatel jen v pfipadg, Ze se osoba, ktera bude v systému E-ZAK provadét ukony, lisi od fyzické osoby-
dodavatele. Udaje Ize z bloku Dodavatel zkopirovat.

V bloku Prihlasovaci udaje vyplnte vzdy (PO i FO) ptfihlaSovaci jméno (login) a heslo pro uzivatele —
kontaktni osobu.

Touto registraci bude v systému E-ZAK zalozena vaSe dodavatelska organizace a k ni pfifazen uzivatel
(kontaktni osoba) v roli spravce organizace v ramci E-ZAK (vizte kapitolu ,,Sprava uzivatel a organizace®).

Dale zvolte Metodu podpisu a po kliknuti na tla¢itko Pokracovat v registraci bude zobrazen pichled
vlozenych udajt a budete vyzvani k podepsani registrace elektronickym podpisem, vizte obrazek 4 (varianta
podpisu s pouzitim java aplikace, podrobnéji vizte kapitolu Elektronicky podpis). Tlacitkem Zpét k editaci
pod piehledem daji mate moznost upravit vloZzené udaje.
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Ufivatel

Jméno:

Piijmeni: Dodavatel
Titul:

Funkce:

Telefon:

Fax:

E-mail: email@mail.cz

Piihladovad idaje

Pfihlasovad identifikdtor uZivatele (login): loginxoo

Souhlas se zpracovanim osobnich ddajd

Souhlasim se zpracovédnim osobnich ddajd: ANOD

:> Spustit JAVA aplkad

|= ] Signer - QCM, s.ro. - X

Aplikace hﬂps;*qcm.cz vyzaduje podepsani dat

Vyberte certifikat k podpisu (a zadejte heslo)

Q

® Certifikat mam uloZen v systému:

Vystaveno Organizace Vystavitel Datum ukonéeni platnosti
In PostSignum Qualified CA2  (15.02.2019 10:30:46 CET

) Certifikat ze souboru .p12 nebo .pix:

Heslo:

Podepsat || Zrusit |

QCM, S.1.0.

Obrazek 4: Dokonceni registrace — elektronicky podpis

JestliZe je systém nastaven tak, ze umoznuje dokonceni registrace bez elektronického podpisu, zobrazi se
moznost volby Odeslat bez podepsani a to samé i na strance s potvrzenim, vizte obrazek nize. Kliknutim
bude registrace dokoncena bez jejiho podepsani elektronickym podpisem. Pokud se tla¢itko nezobrazi nebo
pokud chcete registraci potvrdit svym elektronickym podpisem, pouzijte jednu z metod podpisu bez nebo s
pouzitim JAVA, vice v kapitole ,,Elektronicky podpis®.

Metoda podpisu
© Odeslat bez podepsani

O Podepsat bez pouZiti JAVA appletu
@ Podepsat s pouZitim JAVA aplikace

Pokrafovat v registrad
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Prihlasovadi udaje

Piihladovad identifikitor uZivatele (login): logimoo

Odeslat bez podepsani

Zadavatel mtize do nastroje E-ZAK ,,predregistrovat®™ dodavatele, ktery pak obdrzi e-mail — vizte obrazek 1 —
s informacemi potiebnymi k dokonceni registrace (doplnéni uzivatelského jména a hesla, doplnéni udaji o
organizaci dodavatele). K dokonceni registrace miize byt rovnéz vyzadovan elektronicky podpis zalozeny na
kvalifikovaném certifikatu.

Elektronicky podpis

Jak jiz bylo zminéno, urcité tkony museji byt podepsany zaru¢enym elektronickym podpisem zalozenym na
kvalifikovaném certifikatu. Podepisovani je realizovano appletem ,,Signer®, jehoz grafické rozhrani vidite v
detailu na obrazku 7 a ve strance na obrazku 16 v pravé ¢asti. K dispozici miize byt i alternativni feseni bez
pouZiti java appletu, je-li to v daném E-ZAKu povoleno, vizte dale kapitolu Podepisovani bez java appletu.

Podepsani mize byt vyzadovano zejména u té€chto operaci v ramci nastroje E-ZAK:

- prvni registrace, resp. dokonceni registrace dodavatele do systému E-ZAK,

- odeslani zpravy v ramci nastroje E-ZAK — zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace, zadosti o
zptistupnéni zadavaci dokumentace, odpovédi na zpravy atd.,

- podani elektronické nabidky ¢i zZadosti o ucast.

Kromé prace v prohlizeci Internet Explorer si uzivatel mize vybrat mezi dvéma zptisoby podpisu:

Metoda podpisu

@ Podepsat bez pouZiti JAVA appletu

(O Podepsat s pouZitim JAVA aplikace

Pfi pouziti prohlizece Internet Explorer je podepisovani realizovano appletem ,,Signer*, jehoz grafické
rozhrani vidite v detailu na obrazku 7.

V piipadg, ze je applet pouzit na zabezpecenych (Sifrovanych) strankach, jejichz certifikat nemate ulozen v
prohlizeci, miizete byt nejprve dotazani na povoleni stazeni appletu z té€chto stranek — vizte dialog z obrazku
5. V tomto ptipadé kliknéte na Continue. (Spravnym feSenim je vSak ovéfeni a import certifikatu serveru, na
kterém stranky bézi).

Pti nacteni strdnky s podepisovacim appletem je dale potteba povolit spusténi appletu (jedna se o aplikaci
pro internetové stranky) a to kliknutim na tla¢itko Run v dialogu z obrazku 6. Pokud zaskrtnete volbu ,,Do
not show this again for apps from the publisher and location above*, nebudete jiz ptist¢ dotazovani na
povoleni spusténi appletu na tomto misté.

10
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Prvni spusténi podepisovaciho appletu mize néjakou dobu trvat — nejprve se totiz musi v prohlizeci/systému
spustit samotna Java. Dalsi nacteni appletu v ramci jednoho spusténi prohlizece je jiz podstatné rychlejsi.

Security Warning @

Do you want to Continue?
The connection to this website is untrusted.

/ ! ! Website: https:ffdemo.zakazky-online.cz: 443

More Information

Obrazek 5: Dialog pro povoleni pfistupu na zasifrovanou ﬂ More Information

(https://) stranku s neznamym certifikatem g

Do you want to run this application?

Name: QCM s.r.0. - SignerXML applet

Publisher: QCM, s.r.o.

-~
-

l

Location: https://demo.zakazky-online.cz

Mote: The certificate is not valid and cannot be used to verify the identity of this website, This application will run with unrestricted access which may put your computer and personal
information at risk. Run this application only if you trust the location and publisher above.

- Cancel || Do not show this again for apps from the publisher and location above

Cancel

Obrazek 6: Dialog pro povoleni spusténi nastroje

elektronického podpisu (Signer applet)

Vyberte certifikat k podpisu (a zadejte heslo)

@ Certifikat mam uloien v systému:

Wystaveno pro Organizace

Vysta:

Ing.

PostSignum Qu

4] 1 I

| »

i) Certifikat ze souboru .p12 nebo .pfx:

Heslo:

Obrazek 7: podepisovaci applet ,,Signer*

Ke spravnému fungovani appletu je potfeba mit v prohlize¢i nainstalovanu a povolenu Javu verze minimalné
1.8 a vyssi, vizte kapitolu ,,Pozadavky na provoz systému E-ZAK*".

Jestlize mate certifikaty nainstalovany v systému a jsou platné, zobrazi se jejich seznam v boxu appletu pod
prepinacem Certifikat mam ulozen v systému. Jestlize je tento seznam prazdny, nebo neobsahuje certifikat
vhodny pro podepisovani v nastroji E-ZAK, mtzete pouzit certifikdt ulozeny v souboru — v tom ptipadé
pouzijte prepina¢ Certifikat mam v souboru a soubor s certifikatem vyberte pomoci tlacitka ,,...“ (objevi se
dialog z obrazku 15). Musite také zadat Heslo k tomuto certifikatu v souboru. Podporovany jsou certifikaty v

souborech typu P12 (resp. PKCS12) a PFX.

Po vybéru certifikatu (a piipadné¢ zadani hesla) pouzijte tlacitko Podepsat a vyckejte na provedeni operace
(podepsani dat, jejich peneseni na server a online ovéteni platnosti elektronického podpisu).

11
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Certifikat v souboru

Jestlize mate certifikat nainstalovan v prohlize¢i, nikoli vSak v systému, a neni tudiz zobrazen v appletu,
nebo mate star$i verzi Javy, kterd nepodporuje piistup do systémového tloziste certifikatt, ptipadné chcete
vyuZit podepisovani bez appletu, je potfeba certifikat nejprve ulozit do souboru typu PK12 nebo PFX a ten
poté nastavit v appletu spolu s heslem.

V piipad¢ prohlizece Firefox najdete nainstalované certifikaty v nastaveni (z menu prohlizece vyberte
Upravy— Predvolby nebo Ndstroje—Moznosti podle verze), zobrazi se konfiguraéni nastroj jako na obrazku
8. Zde v sekci Rozsirené na zalozce Zabezpeceni pouzijte tlacitko Certifikaty. Tim se zobrazi seznam
certifikatl nainstalovanych v prohlizeci a to podle typu rozttidénych do zalozek Osobni, Servery aj. Vyberte
prvné jmenovanou zalozku, oznacte pozadovany certifikat a stisknéte tlacitko Zalohovat. Zadejte nazev
souboru, umisténi a poté heslo k souboru s certifikatem. Jelikoz se do souboru uklada spolu s certifikatem
také vas privatni klic, je potieba si tento soubor dobfe chranit — jednak pouzit silné heslo a dale mit soubor
uloZen na bezpe¢ném miste.

& Predvolby aplikace Firefox [=[a]*]

W 9 59 8 M

Obecné  Soukromi  Obsah  Panely Stahovani = Rozsirene

Obecné |Aktualizace Zabezpeceni

Protokoly
X Pouzit S5L 2.0 X Pouzit S5L 3.0

X Pouzit TLS 1.0

Certifikaty
Pokud stranka vyzaduje certifikat:
Zyolit automaticky (@ Vzdy se dotazat

Zneplatnéni... Ovérovani... Bezpecnostni zafizeni...

Napowvéda Zavrit

Obrazek 8: Sprava certifikat v prohlizeci Firefox (verze 1.5.0.7)

V piipad€ Microsoft Internet Exploreru pouzijte v menu Ndstroje—Moznosti Internetu, v konfiguraénim
nastroji z obrazku 9 zvolte zalozku Obsah a v sekci Certifikaty pak stejnojmenné tla¢itko. Certifikaty jsou
opét rozdéleny do nekolika zalozek. K zalohovani/exportu certifikatu pouzijte tlacitko Exportovat, vyberte
moznost ,,Ano, exportovat soukromy kli¢“, zadejte heslo a dale umisténi a ndzev souboru (certifikat s
klicem bude ulozen do souboru typu PFX).

Postup exportu certifikatu v MSIE po jednotlivych krocich zachycuji nasledujici obrazky.
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MoZnosti Internetu ed |
Ffipojeni | Frogramy | Upfesnit |
Obecné | Zabezpedeni | Dsobni Gdaje Obzah
r~ Poradee hodnocenim obsahu
Hodnoceni pomaha uréit, jaki obzah Internetu bude mogné v
tomto poéitadi zobrazit,
Pavali.. [ astaveni.
i~ Certifik Aty
% Certifikaty slouzi k identifikaci uZivateld, certifikadnich Ofadd
@l a vpdavateld.
Wirnazat stav protokolu SSLI Certifik aty... I Wndavatelé... |
r~ Osobni informace
Funkece automatického
f dokonéovani uchovawa . L.
predchoz! zadané polodky Automaticke dokondovani... |
a navrhuje odpovidajici
polozky.
Agistent profily uklada vaie Tent fil |
ogobni informace. o proft.-
] | Starmno | Fouzit I

Obrazek 9: Sprava certifikati v MS Internet Exploreru

Priivodce exportem certifikatu x|

Exportovat soukromy kli€
MiZete se rozhodnout exportovat soukromy ki€ s certifikatem,

| “Wiex j

Osobni |Ostatn|' uFivatelé I Zprostiedkujici certifikadni Gfady | DivEryhodné kofenoveé certLI_’l

ZamyEleny ucel;

Wyskavitel

Importowvat,., | Exporbovat,.. Odebrat

Upfesnit, .. |

Zamyslené udely certifikatu
“NEe

Zobrazit |

Obrazek 10: Vybér certifikatu k exportu

Priivodce exportem certifikatu x|

Format souboru pro export
Certifikaty lze exportowvat v riznych Formatech,

Soukromeé Kice jsou chranény heslem, Cheete-li exportovat soukromy Kic s
certifikitem, musite v pozd&jsim dialogu zadat hesla,

Cheete exportovat soukromy kit s certifikatem?

" Me, neexportovat soukromy: KiE

‘Wyberte Format, kkery cheete pouZit:
 Bindrni %509, kidoyani DER (*.cet)
5,509, kidoyani Base-64 (GER)
€ Certifikaby. standardu Gryptographic Message Syntas Standard - PKES & 7 (F7E)
™| Zatirmout wEechny certifikéty na cesté k certifikaty, pokud je bo mozneé

' Formét Personal Information Exchange - PKCS £, 12 (PR
[V Zahrmout vEechny certifikity na cests k certifikétu, pokud je bo mo3né
IV Povolit sinou achranu (vyZaduje IE 5.0, NT 4.0 5P4 nebo wysE)

[~ Odstranit privatni ki€ v pripadé dspéinéha exparty

< Zpét I Dalsi = I

Storno |

< Zpet I Dalsi = I

Starno |

Obrazek 11: Volba exportu soukromého kli¢e — pokud
vam tato moznost neni nabidnuta, byl certifikat
elektronického podpisu nainstalovan do
systému/prohlizece bez moznosti exportu soukromého
kli¢e — v tom piipadé exportovany certifikat nebude v
E-ZAKu pouzitelny

Obrazek 12: Do exportované¢ho certifikatu je nutné
zahrnout v§echny certifikaty na cesté k certifikatu, jinak
exportovany certifikat nebude v E-ZAKu pouzitelny
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Privodce exportem certifilatu x|

Heslo
Z divadu zajisténi zabezpedeni musite privatni KIiE chranit heslem.

Privodce exportem certifikatu x|

Souboru pro export
Zadejte ndzew souboru, do néj# cheete data expaortovat.

Zadejte heslo a jeho potyvrzeni,

Heslo:
I******

Potwrzeni hesla:

I******|

Mazey souboru:

Ciiexporticertifikatylexp_cert.pfx| Prochazet... |

< Zpét I Dalsi = I Starna |

< Zpét I Dalsi = I Starno

Obrazek 13: Certifikat s exportovanym soukromym
kli¢em je nutno chranit bezpecnym heslem

Obrézek 14: V poslednim kroku nastavte umisténi a nazev
exportovaného certifikatu

Po uspésném vyexportovani certifikatu do souboru (P12 ¢i PFX) je mozné tento soubor nastavit v
podepisovacim appletu a zadat Heslo, které jste uvedli pfi exportu/zalohovani certifikatu.

Look In: |ﬁ certifikat

00 | O—
|" D-D-ﬂ

3 backup
D certifikatjan_novak.pl?

File Mame; |cenifikat.jan_novak.p12

Files of Type: ‘P12 nebo PFX soubor

|v‘

QOpen H Cancel ‘

Obrazek 15: Dialog pro vybér souboru obsahujiciho certifikat elektronického podpisu
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Podepsani zpravy

Pfed podepsanim a odeslanim zpravy, prosim, zkontrolujte pfedmét
a tex: zprdvy a pfipadné pfilohy. Podepsdani zpravy elektronickym Vyberte certifikit k podpisu (zadejte heslo)
podpisem slouzi k elektronickému ovéfeni totoZnosti odesilatele. K
tomu je potfeba mit platny a spravné nainstalovany kvalifikovany

certif kat. Odpovidajici certifikat pro komunikaci v aplikaci E-ZAK ® Certifikit mdm uloZen v systému:
vyberte z tabulky vpravo, kterd obsahuje cerifikaty nainstalované omas Hanuselk (QCM, s.r.o) [Java)
ve vaEem systému. Pokud mate certifikat uloZen v souboru P12 Ing. Tomas Hanusek [Java]

nebo PFX, mizete jej naéist tlagitkem ,..." a v tom pfipadé bude
potfesa také vyplnit Heslo pro certifikat, Zpravu podepiite a
odeilete tlacitkem Podepsat.

) Certifikdt ze souboru .p12 nebo .pfx
Podrobné informace naleznete v manualu elektronického podpisu.

Zadavaci WVZ na £asti ONE - bez pfedp.honoty na

—- Heslu:|
fizent: parentu
Odesilatel: Petr Dodavatel3
Cas vytvofeni: 06. 09. 2011 20:24
Pfijemce: Osoba zodpovédna za poskytovani pFistupu
Smi
odpovédét: iz
Pledmét: Zadost o poskytnuti dokumentace
Text: Zadame o zpfistupnéni zadavaci
dokumentace.

Obrazek 16: Formulai pro podepsani elektronické zpravy

Akceptované certifikaty

V souladu s pravni tpravou je vyZzadovano podepisovani tzv. uzndvanym elektronickym podpisem (tj.
zaruceny elektronicky podpis zalozeny na kvalifikovaném certifikatu). V dobé vydani této ptirucky vydavali
v CR kvalifikované certifikaty tfi akreditovani poskytovatelé certifikacnich sluzeb:

e Ceska posta, s.p. (http:/qca.postsignum.cz)
e cldentity, a.s. (http://www.eidentity.cz)

e Prvni certifika¢ni autorita, a.s. (http://www.ica.cz)

Aktualni seznam naleznete na strankach http:// www.mvcr.cz/

Akceptovany jsou téz elektronické podpisy zalozené na kvalifikovaném certifikatu vydaném zahrani¢nim
poskytovatelem dle seznamu uvedeném na http://eutsl.3xasecurity.com/tools/index.jsp.

Vice podrobnosti k podepisovacimu appletu a elektronickému podpisu véetné rad pfi potizich naleznete v
manualu appletu elektronického podpisu na ivodni strance systému E-ZAK.

Podepisovani bez java appletu

Alternativou k podepisovani pomoci java appletu Signer je v E-ZAKu podepisovani bez tohoto appletu a to
za vyuziti modernich technologii HTMLS5, které ovSem v pottebném rozsahu podporuji jen nékteré
prohlizece:

«Mozilla Firefox od verze 34,
«Chrome od verze 37,
Microsot Edge od verze 12,
«Opera od verze 24.
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E-ZAK — elektronicky néstroj pro vefejné zakazky

V E-ZAKu musi byt tato alternativa povolena. Pokud neni k dispozici, kontaktujte provozovatele daného
E-ZAKu, zda je mozné ji aktivovat.

@ Podepsat bez pouZiti JAVA appletu

Podepsat s pouZitim JAVA appletu

(ot | pousiova |

Pokud zvolite ,,Podepsat bez pouziti java appletu” (nebo systém detekuje, Ze vas prohlize¢ nepodporuje java
applety), pak nasledujici stranka pro elektronické podepsani registrace/zpravy/nabidky bude na konci
obsahovat blok Elektronicky podpis:

Elektronicky podpis

PouZit uloZeny certifikat k podpisu:
Zadny certifikat neni v paméti prohlizece pro tento E-ZAK uloZen
* Natist certifikdt k podpisu:
Soubor s certifikatem (.p12, .pfx): | Vybrat soubor | Soubor nevybran
Heslo:
UloZit certifikit do prohlizege: | | [infol

UloZit heslo do prohlizece:

Tento zptisob podepisovani (bez java appletu) vyzaduje platny zaruceny elektronicky podpis zaloZeny na
kvalifikovaném certifikatu (tzv. uznavany el. podpis), ktery je ulozen (vyexportovan) v souboru P12 nebo
PFX a to v¢etné€ uplné certifikacni cesty (tj. v€etné certifikatt vydavajici autority), vizte kapitolu Certifikat v
souboru.

Odpovidajici soubor s certifikatem pro komunikaci v aplikaci E-ZAK zvolte pomoci tlacitka pro vybér
souboru z vaseho pocitace, zadejte heslo k certifikatu a nasledné kliknéte na tlacitko Nacist certifikat:

Elektronicky podpis

PouZit uloZeny certifikat k podpisu:
Zadny certifikat neni v paméti prohlizece pro tento E-ZAK uloZen

* Natist certifikat k podpisu:
Nacist certifikat

Soubor s certifikatem (.p12, .pfx): | Vybrat soubor |cert_th_po..v_2015.pfx

Heslo: sressesssesss
UloZit certifikat do prohlizece: v [infel

UloZit heslo do prohlizece:

Pokud chceete tento vas certifikat ulozit do paméti prohlizece pro jeho dalsi pouziti v ramci daného E-ZAKu,
zatrhnéte moznost UloZit certifikat do prohliZece a to jest¢ pred kliknutim na tlacitko Nacist certifikat.
Mate také moznost UloZit heslo do prohliZece, takze pti dalsim podepisovanim v ramci dané¢ho E-ZAKu jiz
bude stacit pouh¢ jedno kliknuti (vizte dale). Certifikat i s heslem lze z prohlizece nasledné vymazat.
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Elektronicky podpis

PouZit uloZeny certifikat k podpisu:

Vymazat certifikat

Subjekt:
Vystavitel:

Platnost od:

Platnost do

* Natist certifikat k podpisu:

Soubor s certifikatem (.p12, .pfx):
Heslo:

Ulozit certifikdt do prohlizece:

UloZit heslo do prohliZete:

Informace o certifikatu:

Subjekt:
Vystavitel:

Platnost od:
Platnost do:

Tomas Hanusek, QCM, s.r.o., CZ

ACAeID2 - Qualified Issuing Certificate (kvalifikovany systémovy certifikat
vydavajici CA), eldentity a.s., Vinohradska 184/2396, 130 00, Praha 3, CZ

21. 11. 2013 8:38:58

: 21. 11. 2014 8:38:58 - EXPIROVANY

Heslo:

Vybrat soubor | certifikat.t..4-11-21.p12

[infa]

Tomas Hanusek, QCM, s.r.o., CZ

ACAeID?2 - Qualified Issuing Certificate (kvalifikovany systémovy certifikat
vydavajici CA), eldentity a.s., Vinohradska 184/2396, 130 00, Praha 3, CZ

21.11. 2013 8:38:58
21. 11. 2014 8:38:58 - EXPIROVANY

info: pro zménu certifikatu pro podepsani vyberte jiny ze souboru nebo uloZeny

Podepsat a odeslat

Po nacteni zkontrolujte Informace o certifikatu - zda se jedna o spravny a platny certifikat, kterym chcete
dany elektronicky ukon podepsat. Pokud jste vybrali nespravny soubor s certifikatem, tak postup opakujte, tj.
odpovidajici soubor s certifikdtem pro komunikaci v aplikaci E-ZAK zvolte pomoci tlacitka pro vybér
souboru z vaseho pocitace, zadejte heslo k certifikatu a nasledné kliknéte na tlacitko Nacist certifikat.

Pokud je vSe v poradku, kliknéte na tlacitko Podepsat a odeslat a vyckejte, dokud systém proces nedokonci
- namisto tla¢itka se zobrazi informaéni text Cekejte prosim, probiha pienos dat a ovéieni podpisu.
Operace muze v n¢kterych ptipadech trvat i nékolik desitek vtefin (ne vsak vice nez minutu) - dochazi k
prenosu dat a ovéteni podpisu na serveru. Je nutné vyckat na dokonéeni tohoto procesu a zobrazeni
nasledujici stranky (napft. detailu zakéazky, kde je pak mozné si v odeslanych zpravach ¢i el. nabidkach oveéfit
¢as doruceni na server).

Toto alternativni feSeni podepisovani nepodporuje certifikaty uloZzené v systému ani na ¢ipovych kartach.
Pokud chceete takovy certifikat pro elektronické podepisovani v E-ZAKu pouzit, musite zvolit prohlize¢ a
verzi, které java applety podporuji.

Podepisovani s pouzitim java aplikace

Za Ucelem pfidani podpory pro Cipové karty a moznosti podepsani z ulozisté certifikatld pomoci Javy i
v prohlize¢ich Chrome, Firefox, Edge atd., je k dispozici dalsi metoda podpisu ,,Podepsat s pouzitim JAVA
aplikace”. Pro tento zplsob podepsani musi mit uzivatel nainstalovanou a aktualizovanou Javu.

Zvolte tuto moznost a po kliknuti na tlacitko pokracovat se dostanete na dalsi stranku, kde je potieba spustit
JAVA aplikaci.
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Metoda podpisu

O Podepsat bez pouZiti JAVA appletu

@® Podepsat s pouZitim JAVA aplikace

=

Podepsani testovaci nabidky

Piied podepsédnim a odeslanim zprdvy, prosim, zkontrolujte viechny Odaje a piipadné piilohy. Podepséni zpravy elektronickym
podpisem sloui k elektronickému ovéfeni totoZnosti odesilatele. K tomu je potfeba mit platny a spréwné nainstalovany

kvalifikovany certifikat.

Kliknutim na tlacitko Spustit JAVA aplikaci aktivujete podepisovaci Java komponentu Signer, jejiZ spusténi vyZaduje
béhové prostiedi Javy (JRE) a provadi se v zavislosti na typu va3eho operaéniho systému a prohliZece. Po spusténi Signeru
pak odpovidajici certifikat vyberte ze seznamu, ktery obsahuje platné certifikdty dostupné ve vasem systému (volba Certifikat
mém uloZen v systému). Pokud méte certifikét uloZen v souboru P12 nebo PFX, milZete jej po nastaveni této moZnosti natist
tlatitkem ,...." a v tom pfipadé bude potieba také vyplnit Heslo pro certifikét. Zprawu podepiite tlacitkem Podepsat a vyckejte
na uzavieni podepisovaci java komponenty. O (sp&iném odeslani zprévy budete informovani zménou stranky.

Podrobné informace naleznete v manualu appletu elektronického podpisu (pdf 862.47 KB).
Odesilatel: Testovaci uFivatel
Cas vytvofen: 16.07.2018 16:26
Nazev: Testovaci nabidka
Text: Predmét, text ani piilohy této testovaci nabidky nebudou nikde uloZeny.
Piflohy: Zadné pfilohy nebyly piipojeny.

Zpét k editad

Spustit JAVA aplikad

Po spusténi JAVA aplikace se zacne nacitat Java a uzivateli se zobrazi dialog viz Obrazek 8, kde musi
kliknout na Continue. Poté se jiz nacte a zobrazi Signer, ktery zobrazi ulozené certifikaty v systému ¢i

nactené z ¢ipové karty.

|£] Signer - QCM, s.r.o. = X

Aplikace hﬂp_S-ezak.qcm.cz vyzaduje podepsani dat

Vyberte certifikat k podpisu (a zadejte heslo)

' Certifikat mam uloZen v systému:

PostSignum Qualified CA2  [15.02.2019 10:30:46 CET

) Certifikat ze souboru .p12 nebo .pfx:

Heslo:

Podepsat || Zrusit |

QCM, s.r.0.
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Po podepsani se zobrazi informace, Ze se Signer okno automaticky zavfe nebo jej 1ze zaviit runé pies
tlacitko viz nasledujici obrazek.

|£] Signer - QCM, sr.o. - x

@ Certifikat mam uloZen v systému:

PostSignum Qualified CA2 |[15.02.2019 10:30:46 CET

() Certifikét ze souboru .p12 nebo .pfx:

Heslo:
Zaviit (13 s)

QCM, s.r.0.

Test nastaveni prohlizece

PfihlaSenym i neptihlaSenym uzivatelm je v levém menu k dispozici polozka Test nastaveni prohlizece pro
ovéteni funkenosti elektronického nastroje v ramei jejich internetového prohlizece a operacniho systému
skladajici se ze dvou casti:

1.test prostiedi a

2.test odeslani nabidky.

Test prostredi

Tento test provéri nezbytné soucasti internetového prohlizece a spravnost jejich nastaveni pro praci s
elektronickym nastrojem E-ZAK. Jeho uspésné absolvovani vsak jesté nezarucuje bezproblémovou praci s
elektronickym podpisem (vizte dale). Testuje se:

ejavascript (zda je podporovan v prohlizecem a je povolen),

eoperacni systém (typ a verze),

einternetovy prohlizeC (typ a verze),

ecookies (zda jsou podporovany prohlizeCem a je povoleno jejich ukladani),

ejava (typ a verze a zde je dostupna v prohlizeci) - zalezi na typu a verzi prohlizece; pokud je detekovan typ
a verze prohlizece podporujici podepisovani bez java appletu, je automaticky pouZzita tato alternativa a
funk¢nost javy neni viibec testovana; pokud je detekovan typ a verze prohlizece podporujici obé moznosti, je
primarné proveden test pro podepisovani bez appletu a nasledné nabidnuta téZ moznost Provést test s JAVA
aplikaci.

Po spusteni testu mizete byt vyzvani k povoleni spusténi béhového prostiedi Javy (JRE) a
testovaciho java appletu. Je nutné jejich spusténi povolit.
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O vysledku testu budete informovani a pokud néktera z testovanych komponent nespliiuje potfebné
parametry, budete informovani o zptisobu, jak to napravit, vizte problém s Cookies na obrazku 17. Po
provedeni napravy test opakujte.

Testprostiedi

0 Vysledek testu prostiedi

Vage prostiedi neodpovida pozadavkim pro prci s elektronickym nastrojem E-ZAK, nebo se nepodafilo
detekovat nékteré jeho komponenty. NiZe jsou uvedeny nalezené neshody a postupy, jak je odstranit.

|dentifikdtor testu: 820

« Javascript

Aby se stranky, zejména formulafe mohly aktivné pfizpiisobovar volbdm uZivatele, musf byt v prohlizeci povolen
javascript.

« Operacni systém

Elektronicky nastroj E-ZAK pro svoji bezproblémovou funkénost vyZaduje operagni systém, ktery podporuje
hashovaci funkce SHA-2.

+« Internetovy prohlizec
Systém miZe byt pouzivan na fadé b&zné roziifenych prohlizeci.

E-ZAK detekoval vas prohlizeg jako: Firefox, 3.6.20

X Cookies

Wags prohlize€ musi podporovat cookies a jejich ukladani musi byt v prohlizeci povoleno.

Jak postupovat

* Mozilla Firefox - menu Nastroje -> Moznosti -> sekce Soukromi -> Nastaveni historie -> Pamatovat si
historii (zahrnuje mj. i cookies)

* Cpera - menu Nastroje -> Nastaveni -» karta Pokrocilé volby -» sekce Cookies -> Pfijimat cookies

» Chrome - menu MoZnosti -> karta Pod pokliékou -> Ochrana osobnich ddajll - tla&itko Nastaveni obsahu >
sekce Soubory Cookie > Povolit

® |nternet Explorer - menu Nastroje -> Moznosti Intemetu -> karta Osobni (daje -> posuvnik maximalné na
urovni Vyssi

« Java - verze v prohliZeci
Pro prici s elektronickym podpisem (odesilani nabidek, Z4dost! o dodareéné informace a dal3ich datovych zprav) je

nezbytné mit v systému nainstalovanu Javu od Oracle, dfive Sun Microsystems, minimalné ve verzi 1.5, a prohlizec
musi umét spustit béhové prostiedi Javy a v ném pak podepisovaci java applet Signer.

« Java - povoleni v prohlizeci
Spougténi béhového prostiedi javy musi byt v prohlizeéi povoleno.

Obrazek 17: Test prostiedi s chybami

Vysledek testu prostiedi by mél byt idealné bez chyb (vizte obrazek 18). V takovém piipadé¢ je nabidnut i
druhy test odeslani nabidky.

Test prostredi

o Vysledek testu prostredi

Vas prohlizec je pfipraven k praci s elektronickym nastrojem E-ZAK. Nyni jesté zbyva ovéfit funkénost vaseho
zaruceného elektronického podpisu cviénym odeslanim nabidky.

Identifikator testu: 30

Vyzkousejte si cvitné vytvorit a odeslat nabidku

Obrazek 18: Test prostiedi bez chyb (zkraceno pouze na celkovy vysledek)

V ptipadé, kdy test nezjistil zasadni problémy, avSak nebyl schopen ovéfit neékteré udaje (napft. typ €i verzi
prohlizece nebo operacniho systému), zobrazi se neurcity vysledek testu, vizte obrazek 19, nevylucujici
funk¢nost a je nabidnut druhy test odesléni nabidky:.
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0 Vysledek testu prostredi

Nepodafilo se detekovat nékteré komponenty vaseho systému. NiZe je uvedeno, v jakém prostfedi je E-ZAK
testovdn. Nicméné si miZete cviéné vyzkouSet odeslani nabidky (vy2zaduje zaruZeny elektronicky podpis).
Pokud se vam podafi elektronickou nabidku cviéné odeslat, je vas systém kompatibilni a pfipraven k praci s
elektronickym nastrojem E-ZAK.

|dentifikator testu: 822

Vyzkousejte sicvicne vytvorit a odeslat nabidku

Obrazek 19: Test prostiedi s nejistym vysledkem

Vysledek kazdého testu prostiedi je zaznamenan a je mu pfidélen identifikator. Provozovatel systému je pak
schopen pomoci tohoto identifikatoru dohledat vysledek testu a konzultovat feseni problému.

Test odeslani nabidky

V ramci tohoto testu si budete moci cvi¢n€ vyzkousSet sestaveni a odeslani elektronické nabidky zahrnujici
zejména:

esifrovani souborovych priloh nabidky,
eclektronické podepsani nabidky.

Pfi nacitani stranky pro odeslani testovaci nabidky mtizete byt vyzvani k povoleni spusténi béhového
prostiedi Javy a nasledné java appletu Cipher ur¢eném pro Sifrovani obsahu nabidky/zadosti o G¢ast
((zejména v prohlizeci Internet Explorer). Je nezbytné spusténi povolit, jinak nebudete moci nabidku odeslat.
Uspé&sné spusténi poznate tak, Ze na strance nize kliknete na tlagitko +Vybrat a zobrazi se dialogové okno
javy pro vybér souboru z vaseho poéitade, vizte obrazek 20. Sifrovaci java applet je nezbytny pro sestaveni a
odeslani nabidky v souladu s pozadavky zakona o vetejnych zakazkach a souvisejicich pfedpist na
elektronické nabidky, resp. zadosti o t¢ast.

Pokud vas prohlize¢ podporuje podepisovéni bez java appletu, je automaticky vybrana tato alternativa a
sekce Prilohy pak obsahuje standardni tlacitko pro vybér souboru z vaseho pocitace. Po jeho vybéru se
soubor ihned zasifruje a zah4ji se jeho pfenos na server. O prubéhu jste informovani, jak je zachyceno na
obrazku 21. Vyckejte, dokud soubor neni zcela pfenesen na server a zobrazi se v seznamu Prilohy. Pak
muzete vybrat dalsi soubor jako ptilohu, nebo pokraéoevat k podepsani a odeslani testovaci nabidky.

Jestlize je detekovan typ a verze prohliZzece podporujici obé moznosti, pak systém primarné pouzije Sifrovani
a podepisovani bez appleti.
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Testovaci nabidka

VyzkouSejte si zejména piipojeni souborovych piiloh - je omezena maximalni velikost jednoho soubaru, pripojit jich
viak miZete postupné vice; k tomu pouZijte opakované tladitko pro vjbér souboru z vaseho poditace.

Kliknutim na tladitko pokraCovat prejdete na stranku pro elektronické podepsani nabidky - k tomu budete potfebovat
uznvany elektronicky podpis (zaloZen na kvalifikovaném certifikstu). Systém pak platnost tohoto podpisu ovéii.

Vice podrobnost naleznete v uZivatelské priruéce (pdf, 1.98M8) v kapitole vénované elektronickjm nabidkam.

vymazat obsah testovaci nabidky

Q Nahrét soubor
Iprava
A [ » Tentopoéita¢ » Dokumenty v @ | Prohledat: Dokun
Pfedmét: Testovaci nabidka Uspoisdat +  Novi sloika
Text: Predmét, text ani piil . A Nizev : Datum
OneDrive
i kvalifikace 140220
8 Tento podfat * Nabidka 1 20
3 30 objekty 4] Nabidka 2102
Prilohy -
* Dokumenty Nabidka 18122
. 3 k Hidha i K
Pfilohy: odebrat | nazev souby
7 Nazev souboru: | Nabidka 1 | Vsechny soubory
Nejsou pripojeny Z
. Oteviit
Novj soubor: Soub

Maximainf moznd velikost jednoho souboru: cca 50 MB

Metoda podpisu

® Podepsat bez pouZiti JAVA appletu

O Podepsat s pouzitim JAVA aplikace

Obrazek 20: Vytvoreni testovaci nabidky — vybér prilohy k zasifrovani

Prilohy

PHilohy: 3MB_file.dat (3 072 000 bajtd)
Odebrat oznacené
Novy soubor: 3 probiha Sifrovani a pfenos souboru: 40.94%

Maximalni mozna velikost jednoho souboru: cca 38 MB

Obrazek 21: Pribeh Sifrovani a pfenosu souboru na server bez pouziti java applett

Pokud to prohlize¢ umoziiuje, vyberte si metodu podepsani a kliknutim na tlacitko pokracovat dole (vizte
napf. obrazek 20) ptejdete na stranku pro elektronické podepsani nabidky, k cemuz budete potiebovat
zaruceny elektronicky podpis zalozeny na kvalifikovaném certifikatu. Systém nakonec platnost tohoto
podpisu ovéri. Podrobnosti k elektronickému podpisu jsou uvedeny v kapitole ,,Elektronicky podpis* a jesté
podrobnéji v manudlu appletu elektronického podpisu, ktery je k dispozici na titulni strdnce kazdého systému
E-ZAK.

Zakladni orientace v systemu

Po prihlaseni do systému jako dodavatel uvidite obrazovku podobnou té z obrazku 22. Ve sloupci nalevo je
menu, jehoz polozky se méni v zavislosti na opravnénich ptihlaseného uzivatele, ptipadné podle konfigurace
systému E-ZAK u zadavatele. V hlavni ¢asti stranky se pak zobrazuje obsah podle provedené akce.
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PRO VEREJNOST ==}

Smérnice
Profily zadavateld
Registr smluv

mi

ZADAVACE RIZENT

Pfedb&Zna oznameni
Verejné zakazky
Vyhledavani

Ramcové dohody
Minitendry

DNS

Piehledy

Kalendar akcif udalosti

ZPRAVY |

Pfijaté zpravy (188)
Odeslané zpravy

INDIVIDUALNI KOMUNIKACE [ |

Prichozi (1)
0Odchozi

Pavla Pavli

admin

Detail ufivatele
Iména identity
odhilasit

ORGANIZACE ﬂ

Detail organizace
Dokumenty organizace
Katalog organizaci

Test nastaveni prohliZete

hlavni strénka » verfeing zakazky

Prehled verejnych zakazek

Zobrazit vefejné zakazky: @ vsechny ) UZivatele O Oddéleni
Filtr podle vefejné zakazky: Ve v || Ve
Filtr podle stavu archivu: Aktudlni

Filtr dle mista plnéni:

Nazev

ReZim VZ Faze zadavaciho fizeni Datum zahajeni *

Organizace

A

¥ Lhita pro nabidky / Zadosti

CHB ndkup notebookf

nadlimitni Zadano
GRC - zakdzka ICT
nadlimitni Zadano

Rémcovd smlouva na dodavky kanceldfskych potfeb

nadlimitni Zadano
TEST MZD01
nadlimitni Zadano

Testovaci verejna zakazka
nadlimitni Zadano

Testovaci zakazka Jihlava

nadlimitni Zadano

Test UPYV

nadlimitni Zadano

Jibid pro MECR

nadlimitni V jednani 06.10.2016
pokus - nabidka

VZ maléhe rozsahu Pijern nabidek 05.10.2016

Tamtdak A 10 AN &

28.03.2008 10:00

09.05.2008 13:00

19,02.2008 11:00

29.02.2008 16:00

05.06.2008 14:00

30.05.2008 10:00

30.04.2008 14:00

14.10.2016 13:00

12,10.2016 16:00

Obrazek 22: Zakladni obrazovka po piihlaseni dodavatele

Podtrzeny text jak v menu tak v hlavni ¢asti stranky predstavuje odkazy, na které Ize kliknout. Ve vétsing
ptipadu se jedna o odkazy v ramci aplikace E-ZAK, tzn. po kliknuti na takovy odkaz je aplikaci provedena
néjaka operace. Dal§imi aktivnimi prvky jsou rizné ikonky.

Hlavni €ast stranky

V hlavni ¢asti stranky napravo od menu jsou zobrazovany tidaje a informace v zavislosti na praveé vybrané
funkci — napft. piehled vetejnych zakazek, detail vetejné zakazky, zpravy, formuléfe pro editaci udaja
organizace a uzivatele apod.

Hlavni ¢ast stranky obsahuje drobeckovou navigaci (s vyjimkou uvodni stranky), titulek stranky a samotny

obsah.

Pro rychlejsi pohyb v systému je urcena tzv. drobeckova navigace — jedna se o rfadek typu

hlavni stranka » vefejné zakazky » Nazev vefejné zakazky » detail vefejné zakazky
ktery popisuje aktualni umisténi zobrazené stranky v ramci celkové struktury. Kliknutim na podtrzené
polozky se rychle piesunete do ptislusné tirovné ¢i na konkrétni nadfazenou stranku.

Menu v nastroji E-ZAK

Polozky menu aplikace E-ZAK zobrazované v levém sloupci stranky jsou rozdéleny do né€kolika

tématickych bloku:

e Zadavaci Fizeni — kapitola ,,Pfehledy a detail vetejnych zakazek*,

A
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e Zpravy —kapitola ,,Zpravy®,

o Individualni komunikace — kapitola ,,Individualni komunikace*

e uZivatel (blok Pavla Pavla z obrazku 22) — kapitola ,,Sprava uzivatelti a organizace®,
e Organizace — kapitola ,,Sprava uzivateli a organizace*.

V levém menu je zobrazovano jméno a piijmeni prave ptihlaSeného uzivatele a hned pod nim také role, ktera
mu je v nastroji E-ZAK pfifazena (vizte kapitolu ,,Uzivatelské role v systému*).

Sprava uzivatelt a organizace

V ramci jedné registrované organizace lze vytvaiet ucty pro vice uzivatelti — k jejich zakladani je opravnén
uzivatel, jez ma nastaveno opravnéni spravovat organizaci v ramci nastroje E-ZAK. Tento uzivatel ma pravo
upravovat udaje tykajici se jeho organizace a vSech jejich Clenii-uzivatelt.

Sprava organizace

Pro spravu organizace prave piihlaSeného uZzivatele slouzi polozka menu Detail organizace. Tlacitka a
ikonky pro editaci organizace, oddéleni a uzivatelti zde ma pouze uzivatel, ktery ma ve svém profilu
nastaveno opravnéni ,,sprava organizace* (vizte kapitolu ,,Sprava uzivateli*). Ostatni uzivatelé zde mohou

7w

editovat jen svilj uzivatelsky tcet.

hlavni strénka # organizace » Dodavatalkks organizace

PRO VEREINOST Eh Detail organizace

Smérnice

Profily zadavatel upravit detail fablony opravnéni

Registr smluv

* Nazev: Dodavatelskd organizace
e 1€0: 12345670
L]
-

ZADAVACE RIZENE

]

Popis:

Predbé&ina oznameni Adresa:
Verejné zakazky Pavlovska 8
Vyhledavani Znojmo
Ramcové dohody » Zemé sidla/mista podnikani/bydii§té: CZ - Ceska republika
Minitendry o
DS zobrazit historii zmén
Piehledy
KalendaF akeif udalosti Prehled oddéleni

ZPRAVY = Kéd Nazev Sprévce verejnych zakazek Akce
Pfijaté zpravy (188) Podpora neni nastaven -
Odeslané zpravy Vijvoj ano 7

INDIVIDUALNE KOMUNIKACE [ ]

pridat oddéleni
Pfichozi (1)
0Odchozi
Osoby
Pavla Pavld
) Jméno Login oddéleni Akce
admin i

Detail uFvatele Dodavatel, Jan SO0
Zména identity Dodavatel, Pavia pavlad Vivoj s @
Tevasi Pavid, Pavla pavia2 Viyvoj &

ORGANIZACE ﬂ pFidat uZivatele

Obrazek 23: Detail organizace uzivatele

Kliknutim na polozku menu Detail organizace ziskate piehled jako na obrazku 23. Spravce organizace zde
ma navic opravnéni piidat oddéleni/organizacni jednotku (tlacitko pridat oddéleni) nebo pridat uZivatele.
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Po kliknuti na ndzev organizacni jednotky nebo jméno uZivatele se zobrazi detaily k pfislusné polozce. U
jména uzivatele je v zavorce uvedeno jeho piihlasovaci jméno do systému E-ZAK a dale odd¢leni, které bylo
u uzivatele nastaveno. U nazvu oddéleni miize byt zobrazen text ,,odd€leni nema spravce vetejnych
zakéazek!® - stane se tak v pripad¢€, ze oddéleni nema zadného uzivatele nebo zadny z uzivatelti v oddeleni
nema nastaveno opravnéni ,,je spravce vetejnych zakazek odboru* (vizte kapitolu ,,Sprava uzivateli).

Odstranit organizacni jednotku nebo uzivatele organizace 1ze pomoci Cervené ikonky vedle ptislusné
polozky. Zde je ov§em nutné postupovat obezi‘etné zvlasté v pripadech, kdy je dany uZivatel prirazen k
néjaké verejné zakazce. Editovat odd¢leni/organizacni jednotku Ize pomoci ikonky vedle nazvu oddé€leni na
detailu organizace nebo pomoci tlacitka upravit na detailu oddéleni.

Tlacitko upravit v bloku Detail organizace nabizi spravci organizace moznost upravit udaje tykajici se
organizace, k niz ptihlaSeny uZzivatel patii.

Sprava uzivatelt

Jméno pravé piihlaseného uzivatele je zobrazeno v rdmci levého menu spolu s jeho uzivatelskou roli v
systému E-ZAK. Pro zobrazeni informaci o aktualné ptihlaseném uzivateli slouzi polozka menu Detail
uzivatele. Zobrazeni detailu ostatnich uzivateld, ktefi maji v rdmci organizace také sviij ucet, je mozné pies
Detail organizace, kde je vypisovan seznam osob dané organizace, jak je vidét na obrazku 23. Detail
ostatnich uzivatell pak ziskate kliknutim na pfislusné jméno (zde je za jménem v zavorce zobrazovano také
ptihlasovaci jméno — login uzivatele).

hlavni strénka » Organizace » Dodavatelsks organizace » Pawvls Pavilf (bawlzd)

PRO VEREINOST 2

Smérnice
Profily zadavateld Pavla Pavld
Registr smluv

» Organizace: Dodavatelska organizace

* Oddéleni: Vyyal
* E-mail: @gcm.cz

!

ZADAVACT RfZENT

Predb&Zna oznameni

Verejné zakazky Opravneéni uzivatele v E-ZAK
Vyhledavani

Ramcové dohody * Spréva organizace

Minitendry * Je spravcem vefejnych zakdzek oddéleni
DNS

Piehledy

Obrazek 24: Detail uzivatele

Na detailu uzivatele Ize pomoci tlacitek provést tpravu profilu uzivatele a zménu hesla, spravce organizace
ma navic moznost pfifadit uzivatele do konkrétniho oddéleni organizace a dale nastavit danému uzivateli
Opravnéni v rdmei nastroje E-ZAK, vizte obrazek 25.

Opravneni

Sprava organizace; |«
Je spravce verejnych
zakazek: oddélent:

Obrazek 25: Nastaveni opravnéni uzivatele dodavatele v ramci systému E-ZAK

Vyznam opravnéni v ramci nastroje E-ZAK:

e Sprava organizace — toto opravnéni umozinuje ménit uidaje tykajici se organizace (polozka menu
Upravit organizaci), dale pridavat a odebirat uzivatele organizace a jeji organizacni
jednotky/oddéleni a také upravovat profil vS§em uzivateliim,
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e Je spravce veiejnych zakazek oddéleni — takovyto uzivatel ziskava automaticky ptistup ke kazdé
vetejné zakazce svého oddéleni a mél by plnit funkei jakéhosi dohledu.

Spravce verejnych zakazek oddéleni

Specifickou tlohu ma v nastroji E-ZAK tzv. ,,spravce vefejnych zakazek oddéleni®. Je to uzivatel, ktery ma
ve svém profilu nastaveno stejnojmenné opravneni, vizte obrazek 25. Tento uzivatel pak plni v systému
ulohu jakéhosi dohledu nad vetejnymi zakazkami svého oddéleni. Toto opravnéni ma nasledujici
konsekvence:

e uzivatel ma pfistup ke v§em vetejnym zakazkam svého oddéleni, resp. organizace, i kdyZ k nim neni
pfifazen jako opravnéna osoba — miize sam sebe k jakékoli VZ svého oddéleni priradit a poté
provadét operace, ke kterym si nastavi opravnéni,

e spravce VZ oddéleni je piijemcem systémovych zprav, které napt. oznamuji, ze organizace byla
pfifazena jako dodavatel k n&jaké verejné zakazce,

e spravce VZ oddéleni je piijemcem vSech individudlnich zprav, i kdyz neni ptitfazen k ptisluSnym VZ,

e uzivatel ma k dispozici polozku menu Prehledy, ktera zobrazi seznam vetejnych zakazek, u nichz je
organizace vedena jako dodavatel, avSak tuto VZ nema v rdmci organizace na starosti zadny
konkrétni uzivatel; tento prehled se spravci VZ oddéleni zobrazi ihned po ptihlaSeni a jeho tukolem
je u téchto VZ nastavit opravnéné osoby za svou dodavatelskou organizaci.

Prehled stavu verejnych zakazek organizace

PRO VEREINOST ==}
T Verejné zakazky bez odpovédnych osob
Profily zadavateli POZOR! V systému E-ZAK existuji veFejné zakazky, k nimZ je organizace pfifazena, aviak za organizaci neni
Registr smluv povéiena Zadna konkrétni osoba. To znamena, Ze vyzvy a dalsi informace k témto vefejnym zakazkam nemaji

v organizaci svého adresata! Nastavte proto prosim neprodlené opravnéné osoby za organizaci u téchto
verejnych zakazek.

mi

ZADAVACE RIZENT

Predb&Zna oznameni

Verajné zakazky Nazev
Vyhledavani
Ramcové dohody ReZim VZ Faze zadavaciho fizeni Datum zahajeni [ Lhiita pro nabidky / Zadosti
Minitendry .
DNS CNB nakup notebookd
Piehledy nadlimitni Zadéno 28.03.2008 10:00
ZPRAVY = Rémcovd smlouva na doddvky kanceldiskych potieb
nadlimitni Zaddno 19.02.2008 11:00
Piijaté zpravy (186) Vybé&r dodavatel web slufeb
CI=ETaay nadlimitni Zrueno 30.05.2008 14:00
INDIVIDUALNE KOMUNIKACE [ | TEST MZD0O1
nadlimitni Zadéno 29.02.2008 16:00
Prichozi
Odchozi Test UPY
nadlimitni Zaddno 30.04.2008 14:00
Jan Dodavatel

OR s 2000 cenovymi poloZkami - nabidky, hodnoceni, eaukce TH 17.10.2014
And=suatal nadlimitni Hodnoceni 17.10.2014 22.10.2014 23:00
Obrazek 26: Prehledy — seznam VZ, k nimz je organizace pfifazena, ale bez povéfenych osob

Opravnéni k zadavacimu fizeni

Ptitazeni konkrétni opravnéné osoby ke konkrétni vetejné zakdzce se provadi na detailu VZ v bloku
Oprdvnéné osoby za dodavatele, vizte obrazek 27, a probiha ve dvou krocich. Nejprve je nutno vybrat
uzivatele organizace, ktery ma v nastroji E-ZAK platny ticet, a nasledn¢ nastavit jeho opravnéni k vetejné
zakazce. Pokud nebude nastaveno zadné opravnéni, resp. budou uzivateli vSechna opravnéni odebrana, bude
tento uzivatel odebran ze seznamu opravnénych osob k verejné zakazce.
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IPRAVY B

|
. Dokumenty vyhrazené jen pro u¢astniky
. Verejné dokumenty

Pfijaté zpravy (92)
Odeslané zpravy

INDIVIDUALNI KOMUNIKACE |
Opravnéné osoby za dodavatele

Prichozi

Odchozi E> piidat opravnénou osobu

Jedna Dodavatel Pfifazeni dodavatelé

admin Nazev ico Diivod pfifazeni  Opravnéné osoby Akce
Detail uZivatele
Moje zakazky Dodavatel 1. M 00000001 vyzva Jedna Dodavatel ¥ ¥ ¥ P S S S X 7
Odhlasit

ORGANIZACE il
_

Detail organizace

Obrazek 27: Nastaveni opravnénych osob za dodavatele u vetejné zakazky

Vyznam jednotlivych opravnéni uzivatell pro jednotliva zadavaci fizeni je nasledujici:

odpoveédet na objednavku — pokud se jedna o objednavku, pak uzivatel s timto opravnénim mize
odpovédét zadavateli,

odpovedét na vyzvu — uzivatel mize pfijmout nebo odmitnout vyzvu k poskytnuti plnéni v ramci
minitendru, vizte kapitolu ,,Vyzva k poskytnuti plnéni®,

odpovidat na individualni zpravy — pokud zadavatel posle dodavateli individuélni spravu, pak
uzivatel s timto opravnénim na ni smi odpovédét,

zneplatnit nabidku, zadost o Gcast — uzivatel mizZe stornovat jiz odeslanou elektronickou nabidku
nebo Zadost o ucast a bude tak moci nasledné odeslat novou, bézi-1i jesté lhtita pro jejich piijem,

upozoriiovani na zpravy k zakazce — uzivateli budou zasilana e-mailova upozornéni na pfijaté zpravy
k zakazce

pozorovatel elektronické aukce — v piipadé, Ze je v ramci hodnoceni nabidek zadavatelem zavedena
elektronicka aukce, pak uzivatel s timto opravnénim ma piistup do piislusné aukéni siné,

smi zadavat nové auk¢ni hodnoty — uzivatel je opravnén ménit aukéni hodnoty v elektronické aukei.

nastavit dal$i opravnéné osoby — uzivatel smi ménit nastaveni svych opravnéni k vetejné zakazce,
pridavat dalsi opravnéné osoby a ménit jejich opravnéni,

osoba povéfena za organizaci — zékladni opravnéni potiebné k tomu, aby byl uzivatel pfifazen k
prislusné vetejné zakazce a mohl vidét napi. vyzvu ¢i jiné zpravy urcené organizaci dodavatele,

Dokumenty organizace

V ramci této polozky menu je mozné sdilet v ramci uzivateli organizace dokumenty, které mohou slouzit

oM r

jako Sablony ¢i jiné standardizované dokumenty pro zadavaci fizeni.

Bézni uzivatelé maji moznost dokumenty stahovat, spravce organizace je navic muze editovat (pridavat,
mazat, aktualizovat, ménit nazev, popis, potradi).
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hlavni stranka * organizace * Dodavatel 1 » dokumenty

PRO VEREINOST Eh Dokumentv organizace

profiy 7
Profily zadavateld Sty oh el
Registr smluv

ZADAVACE RiZENT £
Predbé&ina oznameni Nazev Popis Jméno souboru Velikost  Akce
Vefejné zakazky = o
Vyhledavani Vjzva k el. aukel Vzva kelekironické 1313 @
Ramcové dohody aukei.docx
Minitendry Logo = Jogo.png 21.06K8 & @
DNS
Piehledy

Obrazek 28: Sablony dokumenti organizace

Prehledy a detail verejnych zakazek

Na tivodni strance je zobrazen piehled probihajicich vetejnych zakézek tj. zakazek, u nichz stale probiha
zadavaci fizeni, nebyly zruSeny ani zadany (vizte obrazek 2).

Pomoci polozky menu Verejné zakdzky 1ze zobrazit ptehledovou tabulku vefejnych zakazek, v jejimz zahlavi
je mozné filtrovat vetejné zakazky podle predpokladané hodnoty a dle faze zadavaciho fizeni. Je-li uzivatel
prihlaSen, mize navic zobrazit jen ty VZ, k nimz je pfifazena jeho organizace, jeho oddéleni nebo on saim —
jedna se o ptipady, kdy zadavatel omezuje okruh dodavatell k vetejné zakazce. U takovychto vefejnych
zakazek ma pfifazeny dodavatel obvykle vétsi moznosti, nez ostatni-nepfifazeni dodavatelé (napft. u
dokumentace na vyzadani tuto dokumentaci stdhnout aj.).

hlavni stranka » verejné zakazky

Prehled verejnych zakazek ve stavu prijem nabidek

Zobrazit vefejné zakazky: ® viechny O Uzivatele O Oddéleni O Organizace
Filtr podle vefejné zakazky: Vie * || Pfijem nabidek X
Filtr podle stavu archivu: Aktualni X
Filtr dle mista plnéni: X
Nazev
Zadavatel
ReZim VZ Faze zadavaciho fizeni Datum zahajeni * ¥ Lhiita pro nabidky / Zadosti

Dodavka drogistického zboZi
Zadavatekks organizace I

nadlimitni Pfijem nabidek 15.07.2018 31.07.2018 12:00

Obrazek 29: Piehled vetejnych zakazek — filtrovany vypis
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V tabulce s pfehledem vetejnych zakazek (vizte obrazky 2 a 22) je zobrazovan nazev vetejné zakazky, typ
podle predpokladané hodnoty, faze zadavaciho fizeni, datum zahdjeni a lhita pro nabidky/zadosti. Kliknutim
na nazev urcité vetejné zakazky se zobrazi detailni informace o vefejné zakazce.

hlavni strénka » vefeing rakdzky » GRC - zakdrka ICT » deiad vereine raksnky

Verejna zakazka: GRC - zakazka ICT

Informace o veirejné zakazce
PoloZky predmétu
- Tadawvaci dokumentace verejné zakazky

i, dopInéni, zmény zadawvaci dokumentace

Moje zpravy k verejneé zakazce

Individualni komunikace

Dokumenty vyhrazené jen pro GcCastniky
Opravnéne osoby za dodavatel

PInéni smlouvy na zakladé wveirejné zakazky

Obrazek 30: Detail verejné zakazky

Kliknutim na barevna zahlavi jednotlivych bloki je stfidavé rozeviete a opét zaviete. Pii prvnim zobrazeni
detailu VZ byva obvykle rozevien jen blok ,,Informace o vefejné zakazce®. Diky technologii Cookies si vas
prohlize¢ po dobu svého spusténi pamatuje posledni zptisob zobrazeni informaci o vefejné zakazce a
takovym zptisobem pak zobrazuje dalsi VZ, na které kliknete.

Faze zadavaciho Fizeni

Kazda vetejna zakazka prochazi v ramci zadavaciho fizeni riznymi fazemi. V zavislosti na téchto fazich jsou
mozné v systému E-ZAK riizné akce a ukony. Jejich prehled z pohledu dodavatele poskytuje nasledujici
tabulka. Sled a nastoupeni jednotlivych fazi pak z&visi na druhu konkrétniho zadavaciho fizeni.

Nazev faze Vyznam faze MozZné akce v ramci nastroje E-ZAK
Prokazovani kvalifikace / + dodavatelé podavaji Zadosti o cast | ® stdhnout kvalifikacni/zadavaci dokumentaci, je-
Pfijem Zadosti o Gcast v v listinné podob¢ na uvedenou li k dispozici
DNS! adresu nebo elektronicky pfes E- | ¢ pozadat o vysvétleni/doplnéni/zmény zadavaci
ZAK a prokazuji svou kvalifikaci dokumentace
o faze je Casove limitovana datem o odeslat elektronickou zadost o Gcast, pripustil-li
pro podani zadosti o ucast to zadavatel (v DNS pouze elektronicky)
Hodnoceni kvalifikace / + zadavatel hodnoti Zadosti o ucast, | vybrani dodavatelé obdrzi elektronickou vyzvu
Posuzovéni zadosti o Gcast v | ¢ odeslanim vyzvy zahajuje k podani nabidek, resp. k ucasti v fizeni
DNS zadavatel fazi Pfijem nabidek o faze bez pfimé interakce dodavatele v nastroji
E-ZAK

1" Dynamicky nakupni systém, vizte kapitolu ,,Dynamicky ndkupni systém®.
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Nazev faze Vyznam faze Mozné akce v ramci nastroje E-ZAK
Pfijem nabidek # dodavatelé podavaji nabidky v # pozadat o zadavaci dokumentaci, je-li
listinné podob¢ na uvedenou poskytovana na vyzadani
adresu nebo elektronicky pies E- | # stahnout zadavaci dokumentaci, je-li
ZAK poskytovana neomezenym a ptimym dalkovym

piistupem nebo byla-li uzivateli zpfistupnéna
o pozadat o vysvétleni/doplnéni/zmény zadavaci
dokumentace
# odeslat elektronickou nabidku, pfipustil-li to
zadavatel

V jednéni # zadavatel jedna s Gcastniky & moznost odpoveédét na individualni zpravu
zaslanou zadavatelem

Hodnoceni + zadavatel hodnoti nabidky & moznost odpoveédét na individualni zpravu
zaslanou zadavatelem

Vyhodnoceno & byla vybrana vitézna nabidka ¢ moznost odpovédét na individualni zpravu
zaslanou zadavatelem

# pokud to umozni zadavatel, dodavatel vidi
vysledek své nabidky

Zadano o vefejna zakazka byla zadana & moznost odpoveédét na individualni zpravu
zaslanou zadavatelem
# zobrazit a stahnout vefejny dokument

ZruSeno o vefejna zakazka byla zruSena o faze bez interakce dodavatele v E-ZAK

Zadavaci a kvalifikacni dokumentace

Elektronicky nastroj E-ZAK podporuje poskytovani zadavaci dokumentace v elektronické podobé¢ a to jak
formou neomezeného a ptimého dalkového pristupu (dale téz ,,bez omezeni®), tak na vyzadani. V ptipadé
neomezeného a pfimého dalkového piistupu je zadavaci dokumentace poskytovana ke stazeni jak pro
prihlasené dodavatele, tak pro vefejnost — obrazek 31.

Zadavaci dokumentace vefejné zakazky

Zaddvaci dokumentace je poskytovina bez omezeni.
Zadavaci dokumentace - soubory ke staZeni

Nazev Popis Jmeéno souboru Velikost
J=| Zadavad dokumenatce hlavni ast ZD 2404.pdf 149.25 KB
[W | Pfilcha &1 Kalkulace nabidkové ceny nabidkova cena.doc 18.50 KB

Kvalifika€ni dokumentace - soubory ke staZeni
Nazev Popis Jméno souboru Velikost

W | Kvalifikaéni dokumentace  Uplné znéni kvalifikaénich pofadavki KD 2404.doc 183.00 KB

Obrazek 31: Kvalifikacni a zadavaci dokumentace k vefejné zakazce

Pokud je zadavaci dokumentace poskytovana elektronicky na vyzadani, maji prihlaSeni uzivatelé moznost
pozadat o zptistupnéni této zadavaci dokumentace. Tlacitkem Poslat Zadost (vizte obrazek 32) je vyvolan
formular pro zaslani zpravy — zadosti o poskytnuti zaddvaci dokumentace. Ve zprave je predvyplnén predmeét
a text zpravy, které obvykle neni potfeba ménit. Zadost je potieba podepsat zaru¢enym elektronickym
podpisem. Soucasné s kladnou odpovédi zadavatele na tuto zadost je dodavateli zptistupnéna zadavaci
dokumentace (po pfihlaseni do systému).

Zadavatel ma rovnéZ moznost poskytnout ke stazeni kvalifikacni dokumentaci, jestlize vS§echny kvalifikacni
predpoklady nejsou vymezeny v ramci oznameni ¢i vyzvy.
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Zadavaci dokumentace verejné zakazky

Zaddvaci dokumentace je dostupna v elektronické podobé na vyZadani.

Kvalifikaéni dokumentace - soubory ke staieni
Nazev Popis Jmeéno souboru Velikost

[ | Kvalifikaéni dokumentace  Uplné znéni kvalifikagnich pofadavki KD 2404.doc 183.00 KB

Obrazek 32: Zadavaci dokumentace na vyzadani — ptihlaseny dodavatel

Vysvétleni, doplnéni, zmény zadavaci dokumentace

PtihlaSeni uzivatelé — dodavatelé — maji moznost v ramci systému E-ZAK v urcitych fazich zadavaciho
fizeni pozédat zadavatele o dodate¢né informace k zadavacim podminkam. K tomu slouzi tlacitko poslat
Zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace v detailu vefejné zakazky, v sekci Vysvetleni, doplneni, zmeny
zadavaci dokumentace (vizte obrazek 33). Zde se také zobrazuji odpovédi a dalsi uvetejnéné informace
tykajici se zobrazené vetejné zakazky.

Zadavaci dokumentace verejné zakazky

E Vysvétleni, dopinéni, zmény zadavaci dokumentace

poslat Zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace

Datum Druh zpravy Odesilatel Predmét 0.
24.09.2016 vysvétieni, dopinéni, zména Jan swétleni / Doplnéni / Zména
21:13 dokumentace Zadavatel zadawvaci dokumentace

E Moje zpravy k verejné zakazce
poslat zpravu zadavateli

Piijaté zpravy

Datum Druh zpravy Odesilatel Predmét 0.
24.09.2016 21:39  ostatni Jan Zadavatel Iprava piirazenym ucastnikdim
24.09.2016 21:23 ostatni Pavla Vydra Zad Zprava pro hi€astniky VZ

24.09.2016 19:22 systémowvé upozornéni  Systém Prirazeni spolecnosti

24.09.2016 19:22 systémové upozornéni  Systém Piijeti elektronické nabidky

Obrézek 33: Pehled zprav a zadosti N Vysvétleni zadavaci dokumentace
k vetejné zakazce (pfihlaseny dodavatel)

Zpravy

V ramci systému E-ZAK funguje systém internich zprav — jedna se o zpravy tykajici se zadavacich tizeni
jednotlivych vetejnych zakazek, napt. vyzvy, zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace a jejich odpovédi,
zadosti o poskytnuti zadavaci dokumentace a jejich odpovéedi. Pristup k témto zpravam je mozny pouze
po prihlaseni do systému E-ZAK.

Pro zobrazeni piehledu zprav slouzi polozky levého menu Prijaté zpravy a Odeslané zpravy v sekci Zpravy.
V tomto ptehledu, ktery je vidét na obrazku 34, 1ze jednotlivou zpravu zobrazit kliknutim na odkaz ve
sloupci ,,Predmét™. Odkaz ve sloupci ,,Zadavaci fizeni* pak slouzi k rychlému pfechodu na detail veiejné
zakazky, k niz dané zprava patii.
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hlavni strénka » pffiass zordvy

PRO VEREINOST =] Pi"ijaté zpré
Smérnice
Profily zadavateld o
Registr smluv Text piedmétu & textu:
. Druh zpravy: wie v
zADAVACE RiZENT E
Preéteni a datum dorudeni: pfectené i nepfeftené v+ |od [E= =
Predb&ind oznameni _——
BT it
VWyhledavani
Ramcové dohody
Minitendry
LiE Datum Druh zpravy Odesilatel  Predmét Zadavaci fizeni [ DNS [ RD
Piehledy
. = 16'.12'2['15 ostatni S . hurd Pokus o zadani zakazky €. 1
ZPRAVY = 11:31 Zamazalova
. . 16.12.2015 SVStemme, Systém Pfifazeni spoleénosti Pokus o zaddni zakdzky €. 1
Prijaté zpra 184 11:17 upozornéni
Odeslané zpravy 5 5
LA UE systen'lo"ve‘ Systém Prirazeni spolecnosti VZ oprava stroje
11:01 upozornéni
INDIVIDUALNE KOMUNIKACE [ < -
” 10.07.2015 systémove - o - - -
. ani Frirazeni spolecnosti sablony
10:31 upozorn&ni Systém Piifazeni spolecnosti Sablon
Prichozi = = o = .
. _ . OR s 2000 cenovymi poloZkami -
Odchozi ;;:13.2014 ﬁvs;';':_?;; Systém Piifazeni spolecnosti nabidky. hodnoceni, eaukce TH
: po 17.10.2014
Jan Dodavatel = P - o
" avate N - OR s 850 cenovymi poloZkami -
17.10.2014  systémove stém Piifazeni spoleénosti nabidky, hodnoceni, eaukce TH
i Pt
dodavatel 16:31 upozornéni Sy: P

Obrazek 34: Prehled pfijatych zprav uzivatele

U polozky Prijaté zpravy je v zavorce zobrazovan pocet neprectenych piijatych zprédv — na obrazku je to
konkrétné (184) a v piehledu zprav jsou tyto nepiectené oznaceny tucn€. V piehledu piijatych zprav se
nezobrazuji zpravy, které jsou v ramci dané vetejné zakazky urceny Siroké vetejnosti, pokud ovsem
ptihlaSeny dodavatel neni zadavatelem piimo pfifazen k verejné zakazce jako zajemce ¢i ucastnik.

V detailu vetejné zakazky se prihlasenym uzivatelim v sekci Moje zpravy k verejné zakdazce zobrazuji
zpravy tykajici se dané vetejné zakazky. Pouze zpravy typu ,,vysvétleni, doplnéni, zmény zadavaci
dokumentace* jsou vy€lenény do samostatné sekce. Vse je piehledné€ vidét na obrazku 33.

UzZivatelé jsou o ptichozich zpravach v ramci systému E-ZAK informovani e-maily zasilanymi na e-

mailovou adresu uvedenou v profilu uzivatele. Ptiklad takového upozoriiovaciho e-mailu vidite na
obrazku 35.

0d E-ZAK Tyn nad Vi -
Piedmet Upozornéni na novou zpravu v systému E-ZAK Tyn nad Vitavou 18.04.2018 830
e
Dobry den,

18.04.2018 08:24:51 jste obdrZel(a) novou zpravu v ramci zadavaciho fizeni Zabezpeceni skalm’ho!
R - - 2 vatele "Mésto Tyn nad Vi

Pro precteni zpravy se prosim prihlaste na https: v.cz k (ctu, u néji jste uvedl(a) tuto Vasi
e-mailovou adresu. Pokud jste registraci v tomto systému zakazek neprovedli osobné, vytvoiil Vam zde
pred-registraci zadavatel. Mate-li zajem o jeji dokongeni, pouZijte tento odkaz.

Po pfihla3eni miZete zprévu éist na adrese

https://za i .cz/message inbox 2247 html

V pfipad& jakychkoli dotaz(i mizZete kontaktovat: zakazky@Wlj.cz

Zpréava byla vygenerovédna automatizovanym systémem, prosime, neodpovidejte na ni.
Obrazek 35: E-mail upozoriiujici na novou piichozi zpravu v systému E-ZAK.
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Toto e-mailové upozornéni na zpravy obdrzi uzivatel, ktery je u daného zadavaciho fizeni nastaven jako
opravnéna osoba za dodavatele, vizte kapitolu ,,Opravnéni k zadavacimu fizeni“. Nezapominejte proto ke
kaZzdému zadavacimu Fizeni, kterého se ucastnite, nastavit alespoi jednu opravnénou osobu. Uzivatel s
opravnénim spravce VZ oddeleni ma za tim ucelem k dispozici polozku Prehledy v menu, vizte kapitolu

»Spravee verejnych zakazek oddéleni®.

Individualni komunikace

Systém E-ZAK umoznuje zadavateli zasilat jednotlivym dodavatelim tzv. individualni zpravy, které jsou
uréeny pouze dané organizaci dodavatele.

Prehled prichozich individualnich zprav zobrazite kliknutim na polozku Prichozi v levém menu. Pokud je
uzivatel spraveem vetejnych zakdzek oddéleni, vidi zde vSechny prichozi individualni zpravy urcené
organizaci. Ostatni uzivatelé bez tohoto opravnéni vidi jen ty individualni zpravy, které pati k VZ, u nichz
jsou nastaveni jako oprdvnéné osoby za dodavatele.

Na detailu vefejné zakazky se prihlaSenym uzivatelim s odpovidajicim opravnénim zobrazuje sekce
Individualni komunikace obsahujici pfijaté a odeslané individualni zpravy tykajici se dané vefejné zakazky.
Jestlize to zadavatel ptipusti, je mozné na ptichozi individualni zpravu odpovédét. Uzivatel vSak k tomu
musi mit v ramci dané VZ odpovidajici opravnéni, vizte kapitolu ,,Opravnéni k zadavacimu fizeni®.

Ramcoveé dohody a minitendry

Jestlize je dodavatelska organizace ti¢astnikem ramcové dohody se zadavatelem, pak po pfihlaseni se v
polozce menu Ramcové dohody zobrazi seznam relevantnich ramcovych dohod.

hlavni stranka *» réamcove dofiody

Prehled ramcovych dohod organizace

Zobrazit ramcové dohody: VEechny UZivatele Oddéleni @ Organizace

Filtr podle stavu RD: probihajici ¥
Nazev %+ Datum podepsani ~ Datum ukonéeni platnosti ¥ Stav
Zakazka na ramcovou dohodu 25.09.2016 25.09.2017 aktivni
BV 8/2016 VZ na RS 09.09.2016 aktivni
FV VZ na RS - vice uchazedd 6 2016 01.06.2016 19.12.2019 aktivni

Obrazek 36: Prehled ramcovych dohod zadavatele, jichZ je dodavatel Gcastnikem

Pro zobrazeni detailu ramcové dohody kliknéte na jeji ndzev. Zobrazi se prehled jako na obrazku 37, ktery
obsahuje zakladni informace o rdimcové dohod¢ véetné odkazu na souvisejici vefejnou zakazku, seznam
ucastnikli ramcové dohody a ptehled vefejnych zakazek zadavanych na zakladé této ramcové dohody (tzv.
minitendry). Pro detailni informace o jednotlivych minitendrech kliknéte na jejich nazev.
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hlavni strénka * rémcové dohody » Zakdzka na rémcovou dohodu » defaf ramcove dohody

Ramcova dohoda: Zakazka na ramcovou dohodu

E Informace o ramcové dohodé

Dle zékona: & 134/2016 Sh. |stav P — dohodv|
Ma zdkladé vefejné zakazky: Zakazka na ramcovou
dohodu aktivni
Datum podepsdn(: 25.09.2016 Ramcové dohoda je aktivni. Je mo#né zakladat
Datum vyprseni platnosti: 25.09.2017 minitendry.
Popis ramcové dohody Stav Cerpani

Zakazka na ramcovou dohodu
i Pfedpokladana hodnota: 5 000,00 KE bez
DPH
i VyCerpdno: 0,00 KE bez DPH
i Zbyva k €erpani: 5 000,00 KE bez DPH

Zadavatel

# UFedni nAzev: Hlavni zadavatelska
organizace

# 1C0: 03888207

i PoStovni adresa:
Baldovska 583
34401 Domazlice 1

i Nazev odboru: IT

Dokumenty vyhrazené jen pro ucastniky
Opravnéné osoby za dodavatele
Moje zpravy k ramcové dohodé

Individualni komunikace

Minitendry - VZ na zakladé

. Zadné minitendry

Obrazek 37: Detail ramcové dohody

Informace na detailu minitendru jsou velmi podobné detailu vetfejné zakazky. Pfehled minitendrt, jichz je
dodavatel ucastnikem, lze také ziskat kliknutim na polozku levého menu Minitendry.

Zahajeni minitendru
Na zékladé ramcové dohody miiZze byt organizace dodavatele oslovena tiemi zplsoby:

e vyzva k podani nabidky (postup S obnovenim soutéze) — zadavatel zasle vyzvu vSem ucastniklim
radmcové dohody a ocekava jejich nabidky, z nichZ dle stanovenych kritérii zvoli jednu vitéznou,

e vyzva k poskytnuti plnéni (postup BEZ obnoveni soutéze) — pokud je ramcova dohoda uzaviena
pouze s jednim ucastnikem, poptipad¢ za jinych specifickych podminek uzavira vetejny zadavatel
smlouvu s ucastnikem na realizaci vetejné zakazky na zakladé pisemné vyzvy k poskytnuti plnéni,
jez je navrhem na uzavieni smlouvy, a pisemného potvrzeni této vyzvy Gcastnikem, jez je pfijetim
navrhu smlouvy.

e vyzva k predlozeni ndvrhu na uzavieni smlouvy (postup BEZ obnoveni soutéze) — touto vyzvou
zadavatel zahajuje postup, ktery sméfuje k uzavieni smlouvy v ramci minitendru.
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Moje zpravy k verejné zakazce

Prijaté zpravy

Datum Druh zpravy Odesilatel Predmet 0.
30. 08. 2008 12:36 wWEva Jan Zadavatel Wizva k poskytnuti plnéni 1
30. 08, 2008 12:33 systémové upozornéni Systém Piitazeni spoleénosti
Odeslané zpravy

Datum Druh zpravy Prijemce Predmeét

30. 08. 2008 odpovéd na wizvu Osoba zodpovédna za pijem odpovédi na Re: Wizva k poskytnuti
13:16 {akceptace) WU plnéni

Obrazek 38: Vyzvy v ramci zadavaciho fizeni se zobrazuji v seznamu Prijaté zpravy v bloku Moje zpravy

V piipadech zaslani vyzvy pfifazenym ucastnikiim ramcové dohody, obdrzi dodavatel v systému E-ZAK
zpravu typu vyzva. Pokud je vyzva odeslana v ramci minitendru jako vyzva k poskytnuti plnéni, pak na
detailu této vyzvy ma uzivatel za dodavatele s opravnénim odpovédet na vyzvu (vizte kapitolu ,,Opravnéni k
zadavacimu fizeni*) mozZnost reagovat na tuto vyzvu jejim pfijetim ¢i odmitnutim.

hlavni strénka » pfijaté zorévy » Fizva k poskyinut pihdni

Prijata zprava - vyzva

Zadavaci fizeni Vyzva k poskytnuti plnéni na dodavku pisku
Odesilatel Jan Zadavatel
Organizace odesilatele Hlavni zadavatelskd organizace [IC0: 03888207]
Prijemce Opravnéné osoby za pfifazené dodavatele
Datum 07.10.2016 15:37:35
Predmét Vyzva k poskytnuti plnéni

Vyzva

Prilohy
® | vyzva.doox (13.03 KB)

Elektronicky podpis:
Tato zprava nebyla elektronicky podepsana.

Obrazek 39: Detail vyzvy k poskytnuti plnéni s moznosti jejiho pfijeti ¢i odmitnuti

Tlacitka PFijmout / Odmitnout jsou nabizena pouze pokud soucasn¢:
e vyzva je vyzvou k poskytnuti plnéni,
e minitendr je ve fazi Piijem nabidek,
e uzivatel za dodavatele ma opravnéni odpovédet na vyzvu,
e na vyzvu dosud nikdo neodpovédél.

Po kliknuti na PFijmout nebo Odmitnout bude nabidnuta pfipravena odpoved’ v podobé akceptace nebo
odmitnuti vyzvy. V pfipad¢ odmitnuti je potfeba doplnit odtivodnéni. Odpovéd’ na vyzvu je nutno
elektronicky podepsat, pokud jej zadavatel vyzaduje.
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Nova zprava - odpovéd’ na vyzvu

Zprava

Zadavaci fizeni: Wyzva k poskytnuti plnéni na dodavku pisku
Odesilatel: Pavla Dodavatel
Pfijemce: Osoba zodpovédna za piijem odpovédi na vyzvu
Ffedmét plvodni zpravy: Vyzva k poskytnuti plnéni
Text plivodni zpravy: Vyzva
Piilohy plvedni zpravy: B | vizva.docx
Predmét: Re: Vyzva k poskytnuti pinéni

Text: Tato zprava je zavaznym potvrzenim vySe uvedené vyzvy k poskytnuti plnéni.

@ Podepsat bez pouZiti JAVA appletu

Podepsat s pouZitim JAVA appletu

et

Obrazek 40: Vyzva k poskytnuti plnéni s odpovédi — akceptaci

Pokud byla na vyzvu k poskytnuti plnéni odeslana odpoveéd’, zobrazi se o ni informace na detailu vyzvy.
Ostatni bloky v detailu verejné zakazky

Dokumenty vyhrazené jen pro ucastniky

V ptipadéch zadavacich fizeni zahajené vyzvou, mize zadavatel vlozit k zakazce dokument, ktery uvidi
pouze ptifazeni dodavatelé. Ti tyto soubory uvidi a miZzou si stadhnout v sekci Dokumenty vyhrazené jen pro
ucastniky.

Verejné dokumenty

V nekterych ptipadech mohou byt zadavatelem k veiejné zakazce pripojeny dokumenty uréené pro veiejnost.
V tom ptipadé€ budou v této sekci k dispozici ke stazeni.

Formulare

Jestlize zadavatel pomoci elektronického nastroje E-ZAK provedl uvetejnéni elektronickych formulara, bude
mozné je v této sekci zobrazit v pracovnim nahledu.

URL odkazy

Tato sekce obsahuje URL odkazy — internetové adresy, které mohou dopliiovat informace k dané vetejné
zakazce, napt. uveiejnéné formulafe v Uverejiiovacim subsystému Informaéniho systému o vefejnych
zakéazkach.
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Odeslané elektronické nabidky / zadosti o ucast

Tento blok se zobrazuje jen v ptipad¢€, pokud zadavatel pfipustil podavani elektronickych nabidek
prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK. Jestlize dodavatel odesle elektronickou nabidku nebo zadost
0 ucast prostrednictvim tohoto systému, bude zde zobrazena informace, kdy byla nabidka doru¢ena. Vice
podrobnosti naleznete v kapitole ,,Elektronické nabidky a zadosti o ucast”.

Hodnoceni nabidek

Tento blok se zobrazuje pouze ptihlaSenému uzivateli, jehoz organizace je ptifazena k danému zadavacimu
fizeni (GCastnik je hodnocen) a to v pfipadé, Ze se zadavatel rozhodl k hodnoceni nabidek vyuzit systém E-
ZAK. V bloku se pak zobrazuji informace o nastavenych hodnoticich kritériich.

Hodnoceni nabidek
Zakladni hodnotici kritérium
# ckonomicka whodnost nabidky
# jsou prijimany varianty nabidky

Dil€i hodnotici kritéria

Poradi Nazev Jednotka Orientace Vaha Min/Max Akce
L Celkova cena KE bez DPH I 50% nenastaveno e
2. Zarutni doba mésice i 10% 6/24 pe
3. Intuitivnost oviadani body i 40% 0/100 pe

Celkem 100 %

Obrazek 41: Nastaveni zakladniho hodnoticiho kritéria a prehled dil¢ich kritérii

Ve fazi Vyhodnoceno zde jsou pak dostupné i vysledky hodnoceni nabidky ptihla§eného ucastnika.
Hodnoceni nabidek
Zakladni hodnotici kritérium
+ ekonomicka vhodnost nabidky

+ jsou prijimany varianty nabidky

Dilci hodnotici kritéria

Pofadi Nazev Jednotka Orientace Viha Min/Max Akce
L Celkova cena K& bez DPH I: 50% nenastaveno ~
2, Zaruéni doba mésice iF 10% 624 yel
3. Intuitivnost oviadani body i 40% 07100 e

Celkem 100 %

Hodnoceni nabidky
Hodnotici kolo Datum uzavreni hodnoceni
L kolo 04.03.2010 00:04:15

Obrazek 42: Blok ,,Hodnoceni nabidek* ve fazi Vyhodnoceno pro piihlaseného dodavatele.

Kliknutim na nazev hodnoticiho kola zobrazite detail hodnoceni.
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Poradi Nazewv varianty Nazev uchazece Celkova cena [50 %] Zarucnidoba [10 %] Intuitivnost oviadani [40 35] Ho
(K& bez DPH) plepodet” (%) (mésice) pfepoet” () (body)  pfepodet® (36) (0

25 Werze A Prvni dodavatelska 1 000 000,00 85,00 24,00 100,00 78,00 96,30
(jednotky)
[waha kritéria)
* prepodet v ramci kritéria
4 »

Obrazek 43: Vysledky hodnoceni pro pfihlaseného dodavatele.

Predbézna oznameni

Kliknutim na polozku menu Predbézna oznameni zobrazite prehled dostupnych ozndmeni piedbéznych
informaci zadavatelem. Kliknutim na nékterou polozku ze seznamu se pak zobrazi detail daného
predbézného oznameni, ktery obsahuje formulafe prislusné k tomuto predbéznému oznameni, pripadné URL
odkazy a seznam zadavacich fizeni, ktera na piislusné predbézné oznameni navazuji, vizte obrazek 44.

hlavni stranka » predb&¥nd czndmeni » Ozndmeni pfedbéZnych informaci - Dodavka kanceldfského papiu
Pfedbéiné oznameni: Oznameni pfedbé&Znych informaci - Dodavka kancelaiského papiru

Informace o predb&Zném oznameni

Evidenéni gislo VZ: 98765432 stav formulafe predbézného oznameni
Datum uvefejnéni: 05. 01. 2008 ’V“\,efej"ény

Formulare k predbéZnému oznameni

Nazev formuldfre Typ Stav Datum uverejnémi
Cznameni predb&Znych informac 01 uverejnény 5. leden 2008
Oznameni na profilu kupujiciho 08 uverejnény 19, prosinec 2007
URL odkazy

Nazev URL odkazu URL adresa

15 VZ US - Oznameni na profilu kupujiciho  hitp:fwww.isveus. ciusisvziusisve01019Prepare. do?znackaForm=6001371208001

Navazujici zadavaci fizeni

Néazev Typ podle pfedpokladané hodnoty Féze zadavaciho fizeni Pocatek b&hu Iht
Dodavka kanceldiského papiru do kopirek  WZ malého rozsahu Pfijem nabidek 7. linor 2008

Obrazek 44: Detail pfedbézného oznameni

Elektronické nabidky a Zadosti o ucast

JestliZe to zadavatel v ramci daného zadavaciho fizeni pfipustil, pak dodavatelé mohou prostiednictvim
systému E-ZAK zasilat elektronické nabidky, ptipadné elektronické Zadosti o Gcast (v zavislosti na druhu a
fazi zadavaciho fizeni).

Pokud je tato moznost dostupna, pak na detailu ptislusného zadavaciho fizeni se prihlasenému dodavateli
zobrazi tlacitko ,,poslat nabidku®, resp. ,,poslat zadost o ucast, vizte obrazky 45 a 46.
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hlavni stranka » verejné zakazky » Pofizeni kancelaiského nabytku » detail vefeing zakazky

Vefejna zakazka: Pofizeni kancelafského nabytku poslat nabidku
Informace o verejné zakazce
Evidenéni &islo VZ: 12345678 faze zadavaciho fizeni
Poéatek béhu hit: 15. 10. 2010 Prijem nabidek
Nabidku podat do: 17. 12. 2010 11:00 Dodavatelé mohou podavat nabidky (dle druhu zadavaciho Fizeni
vsichni, nebo pouze wyzvani zajemci).

Obrazek 45: Detail VZ s moihosti odeslani elektronické nabidky

hlavni strénka » vefeiné zakdzky » TEST VZ UR s el #adostmi » detail vefejng zakdzky

Vefejna zakazka: TEST VZ UR s el.zadostmi

Informace o verejné zakazce

Potatek behu lhat: 28. 07. 2009 faze zaddvaciho fizeni
Zadost o ifast podat do: 28. 08. 2009 16:00 Pl e

Dodavatelé mohou podavat Zadosti o (¢ast, prokazuji splnéni
kvalifikace.

Obrazek 46: Detail VZ s moznosti odeslani elektronické zadosti o ¢ast

Tlacitka se zobrazi prihlaSenému dodavateli za souc¢asného splnéni t€chto podminek:
-zadavatel ptipustil podavani elektronickych nabidek, resp. zZadosti o Gcast,
*VZ je v odpovidajici fazi (Prijem nabidek, resp. Prokazovani kvalifikace),

«dodavatel je opravnén v ramci daného zadavaciho fizeni podat nabidku (napf. u otevieného a
zjednoduseného podlimitniho fizeni jsou to vSichni dodavatelé, u uzsiho fizeni ¢i VZ v ramci DNS pouze
dodavatelé, ktefi obdrzeli vyzvu k podani nabidek od zadavatele),

-za dodavatele jest¢ nebyla odeslana zddna nabidka, resp. zadost o ucast v ramci daného zadavaciho fizeni,
ptipadné jiz odeslanou zneplatnil.

Kliknutim na tlacitko ,,poslat nabidku®, resp. ,,poslat zddost o ucast* se otevie stranka pro sestaveni nabidky,
resp. zadosti o UiCast, vizte obrazek 49.

Béhem nacditani této stranky muzete byt vyzvani k povoleni spusténi java appletu Cipher uréeném pro
Sifrovani obsahu nabidky, resp. zadosti o ucast v prohlizeci. Je nezbytné jeho spusténi povolit, tj. kliknout na
tlacitko ,,Run* v dialogu z obrazku 47. V tomto dialogu mtizete zasSkrtnou volbu ,,Do not show this again for
apps from the publisher and location above®, pokud pristé jiz nechcete byt vyzyvani k udé€leni tohoto svoleni
pro dany E-ZAK.
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Do you want to run this application?

Name: QCM s.r.0. - Cipher applet
y—— Publisher: QCM, s.r.o,

Location:  https://demo.zakazky-online.cz

This application will run with unrestricted access which may put your computer and personal
information at risk. Run this application only if you trust the location and publisher above.

[ "] Do not show this again for apps from the publisher and location above

g More Information [ Run | [ Cancel ]

Obrazek 47: Java dialog pro povoleni spusténi appletu Cipher

V piipadg, ze je applet pouzit na zabezpecenych (Sifrovanych) strankach, jejichz certifikat nemate ulozen v
prohlizeci, miizete byt nejprve dotazani na povoleni stazeni appletu z téchto stranek — vizte dialog z obrazku
5.V tomto ptipadé kliknéte na Continue. (Spravnym feSenim je vSak ovéfeni a import certifikatu serveru, na
kterém stranky bézi).

V zavislosti na verzi Javy miizete byt jesté vyzvani k povoleni komunikace Sifrovaciho appletu se strankou
pro sestaveni nabidky (je pouzita technologie LiveConnect) — v dialogu z obrazku 48 musite kliknout na No
(neblokovat spusténi), resp. Allow. V dialogu mizete zaSkrtnou volbu ,,Do not show this again for this app

Mrv

and web site.”, pokud pfiste jiz nechcete byt vyzyvani k udéleni tohoto svoleni pro dany E-ZAK.

Warning - Security E| Security Warning
Java has discovered application components that could ([ 1] Uy Allow access to the following application from this web site?
indicate a security concern. =

Web Site:  https://demo.zakazky-online.cz

Application: QCM s.r.0. - Cipher applet

Mame: cipherfpplet X
Publisher: QCM, s.r.o.

EBlock potentially unsafe components From being run? (recommended)

More Information.., This web site is requesting access and control of the Java application shown above.
e Allow access only if you trust the web site and know that the application is
intended to run on this site.
7)) The spplicstion contsins both signed and unsigned cade. ) ) ) ) ; :
\!/ Contact the application vendor to emsure that It has not been tampered with, [C] Do net show this again for this app and web site. [ Allow 1 [ Do Not Allow

{¥) More information

Obrazek 48: Java dialogy pro povoleni komunikace appletu Cipher se strankou (dle verze javy)

Pokud spusténi Cipher appletu nepovolite, nebudete moci nabidku odeslat! Jeho uspé$né spusténi poznate
tak, ze na strance z obrazku 49 kliknete na tlac¢itko ,,+Vybrat* a zobrazi se dialogové okno javy pro vybér
souboru z obrazku 50. Applet je nezbytny pro sestaveni a odeslani nabidky v souladu s pozadavky ZZVZ a
souvisejicich ptedpisii na elektronické nabidky, resp. Zadosti o i¢ast.
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Nabidka

Zpriva

Zadavaci fizen: Makup vypofetni technily
Odesilatel: Petr Dodavatels
Pijernce: Osoba zodpovédna za pitiem elektronickych nabidek:
Predmét: Mabidka

Text: Dobry den,
nase nabidla je v piloze.
S pozdravem

Prilohy

Odebrat piohy: - Nabidka.pdf (11 422 bajttl)

MNowvy soubor: vybrat

Mazev souboru Welikost Staw Status
MNabidka. pdf 11,2 KB Hotovo

Odebrat oznatené

Maximalni moZna velilost jednoho souboru; cca 25 MB

o Lirsiorst

Obrazek 49: Formulaf pro sestaveni nabidky

Na strance Nabidka vyplitte Pfedmét, Text a ptipadné ptilozte soubory pomoci tlacitka ,,+Vybrat*.

Open -0 X
Look In: ||j empty test files |V| E
D SMB_file3.dat D empty.ods
D SMB_filed.dat D empty.odt
D Datové rozhrani éscizydiédin.doc D empty.pdf
D empty-signed.pdf D empty.ppt

[} empty.doc ) empty.ne

[y empty.odp [} empty.ox

4] I i I D
File Name: | |
Files of Type: [All Files [~

Obrazek 50: Dialog javy pro vybér souboru po kliknuti na tlacitko Prochazet

Kliknutim na tlaé¢itko ,,+Vybrat“ se otevie dialogové okno javy pro vybér souboru z vaseho systému. Vyberte
soubor, ktery chcete pfidat jako pfilohu, a kliknéte na tlacitko ,,Open® v tomto dialogu. Zah4ji se Sifrovani
vybraného souboru (dle pozadavka zakona), které podle velikosti souboru mtize trvat az nékolik desitek
vtetin. O jeho Gspé€sném ukonceni bude informovani zobrazenim nazvu souboru a jeho velikosti nad
tlacitkem ,,+Vybrat®, vizte obrazek 49.

Timto postupem pfipojte vSechny soubory, které jsou soucasti nabidky (velikost jednotlivého souboru
prilohy je z technickych ditvodii omezen, nabidka jich vSak mtize obsahovat vice).
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Jakmile mate vyplnény vSechny udaje a piilozeny odpovidajici soubory, miizete kliknout na tlacitko
,pokracovat, ¢imz ptejdete na stranku pro elektronické podepsani nabidky, vizte kapitolu ,,Elektronicky
podpis®.

Po uspésném podepsani a odeslani se odesland nabidka zobrazi na detailu VZ v bloku ,,Odeslané
elektronické nabidky / zadosti o ucast“, jak vidite na obrazku 51. Je zde uvedeno jméno uzivatele, ktery
nabidku odeslal, stav nabidky a datum jejiho doruceni. Zaroven si pies ikonu ,,lupy* miZzete zkontrolovat
detail odeslané nabidky, zejména pocet ptiloh a jejich velikosti. Ikona Cerveného kiizku se zobrazi po
nastaveni opravnéni, vizte kapitolu ,,Opravnéni k zaddvacimu fizeni“, pro zneplatnéni nabidky, vizte téz
nasledujici kapitolu ,,Zneplatnéni elektronické nabidky*.

E Odeslané elektronické nabidky / Zadosti o ucast

Odeslané elektronické nabidky

Mazev ufastnika Odeslal Stav Datum doruceni Akce
Dodavatel I. Jedna Dodavatel zneplatnéna 16.07.2018 12:23:44 pel
Dodavatel T. Jedna Dodavatel dorucend 18.07.2018 13:58:47 P X

Obrazek 51: Prehled odeslanych elektronickych nabidek, popt. zadosti o Gcast

O uspésném odeslani nabidky / zddosti o ucast systém také dodavatele informuje pomoci automaticky
generované zpravy:

hlawni strénka * prijaté zoravy * Arijel eletironicke Zadost o ucast

Prijata zprava - systémové upozornéni

Dynamicky nakupni systém Dynamicky nakupni systém pro kancelafske potfeby 2016
Odesilatel Systém
Organizace odesilatele QCM s.r.o. [ICO: ]
Prijemce Dodavatel Pavla
Datum 25.09.2016 16:09:33
Predmét Pfijeti elektronické Zadosti o Oast

Pfijeti Vasi elektronické Zadosti o (fast probéhlo v pofadku. Podrobnosti naleznete na detailu DNS.

Stav nabidky se mize postupné ménit v zavislosti na ukonech zadavatele:
«doru¢end — nabidka byla vcas a fadn€ dorucena zadavateli,
-zneplatnéna — dodavatel zneplatnil svou diive zaslanou nabidku,

«dorucena po lhiteé — nabidka byla doru¢ena po uplynuti lhiity pro podani nabidek a byla tudiz automaticky
vyfazena,

-oteviena — zadavatel nabidku oteviel,
«Uplna — zadavatel po kontrole Giplnosti nabidky ji oznacil jako uplnou a nasledné ji bude hodnotit,
-netplnd — zadavatel po kontrole tplnosti nabidky ji oznacil jako netiplnou a vytadil ji z hodnoceni.

V ramci jednoho zadavaciho fizeni mize dodavatel podat pouze jednu elektronickou nabidku, resp.
elektronickou zadost o ucast (vizte téz nasledujici kapitolu ,,Zneplatnéni elektronické nabidky*). Odeslat
elektronickou nabidku, resp. zaddost o ucast mize kterykoliv pfihlaSeny uzivatel z organizace dodavatele
disponujici elektronickym podpisem.

Vyse uvedené plati obdobné pro zadosti o ucast zasilané prostrednictvim systému E-ZAK.
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Kdykoli si miizete vyzkouset cviéné odeslani nabidky, abyste si oveéfili spravnost nastaveni vase
prohlizece a systému a elektronického podpisu, vizte kapitoly ,, Test odeslani nabidky* a ,, Test

prostiedi®.

Pfilohy

Pfilohy: 3MB_file.dat (3 072 000 bajtﬂ)

Nowy soubor: 3 probiha Sifrovani a pfenos souboru: 40.94%

Maximalni mozZna velikost jednoho souboru: cca 38 MB

Obrazek 52: Pribéh Sifrovani a pfenosu souboru na server bez pouZiti java appletd

Zadavani hodnot do nabidek

Zadavatel mtize v ramci jednotlivého zadavaciho fizeni stanovit, Ze dodavatel musi zadat hodnoty kritérii p7i
odeslani nabidky (vizte obrazek 53) — dodavatelé pak musi vyplnit hodnoty kritérii pfimo v rdmci vytvoreni
a odeslani elektronické nabidky ptes E-ZAK.

Nabidka

Zprava

Zadavaci fizeni: VZ s pfijmem nabidek a hodnocenim THOOZ2
Odesilatel: Petr Dodavatel6
Pfjemce: Oscba zodpovédna za piijem elektronickych nabidek

Pledmét.  MaZe nabidka

Text Mabidka je v pfiloze.

Hod noty kriterin

Celkova cena

Komodita B 2 873 K& vE. DPH / 1 baleni
Komodita A 197 KEvE. DPH/ 1 ks
Zaruéni doba (min. 12) 24 mésice

Piilohy
Obrazek 53: Formulaf pro sestaveni nabidky véetné zadani hodnot hodnoticich kritérii.

Jestlize toto zadavatel stanovi, nelze odeslat elektronickou nabidku bez platného vyplnéni téchto hodnot.
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Dvouobalkova forma elektronickych nabidek

Jestlize nastavil zadavatel dvouobalkovou formu el. nabidek, dodavatel musi pii vkladani soubori nabidky
oznacit, ktera z priloh je sou¢asti druhé obalky (podminky nastavi zadavatel v ramci zadavaci dokumentace).

Pfilohy

POZOR! Zadavatel stanovil dvouobalkovou formu elektronickych nabidek. Prilohy obsahujici informace o
nabidkové cené & nakladech musi byt zarfazeny do druhé obalky. V ostatnich pfilohach (nezarazenych
do druhé obalky) se tyto udaje nesmi vyskytovat!

Pfilohy: odebrat | nazev souboru druha obélka

Mabidka 1.docx (13 443 bajtd) i

Novy soubor: | Prochdzet... |Souhor nevybran.

Maximalni moZna velikost jednoho souboru: cca 38 MB

Zneplatnéni elektronické nabidky/zadosti o ucast

Jiz odeslanou, resp. dorucenou elektronickou nabidku ¢i zadost o ucast Ize ve lhité pro podani
nabidek/zadosti o Gcast zneplatnit a ziskat tak moznost odeslat novou nabidku/zadost o Gi¢ast ve stanovené
lhtit€. Zadavateli nebude obsah takovéto zneplatnéné elektronické nabidky/zadosti o tcast dostupny.

Ukon zneplatnéni mtize provést za dodavatele pouze uzivatel, ktery ma u dané zakazky nastaveno opravnéni
»zneplatnit nabidku, Zadost o ti¢ast, vizte kapitolu ,,Opravnéni k zadavacimu fizeni*. Zneplatnéni se provadi
pomoci ikony ,,cerveného kiizku“, vizte obrazek 51.

Odeslani elektronické nabidky na verejnou zakazku na ¢asti

Zadavatel mtze na profilu E-ZAK vypsat veiejnou zakdzku délenou na Casti (dale jen VZ na Casti) dvéma
zpusoby realizace:

1.vefejnd zakazka je délena na €asti v rdmci jednoho zadéavaciho fizeni,
2.vetejna zakazka je délena na Casti, které budou realizovany v samostatnych zadavacich fizenich.

Zatimco na druhy typ VZ na casti se podavaji nabidky na kazdou ¢ast zvlast’, na prvni typ, kdy jsou casti
v ramci jednoho zadavaciho fizeni, se nabidky na jednotlivé ¢asti podavaji najednou.

Rozdil mezi jednotlivymi typy Ize poznat napiiklad v bloku ,,Césti vefejné zakazky* vizte obrazky 54 a 55.
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E Casti vefejné zakazky

Mazev Predpokladana hodnota Stav
1. Cast1 850 000 K& bez DPH Probiha hlavni fizeni
2. Cast2 2 600 000 K¢ bez DPH Probiha hlavni fizeni

Obrazek 54: Zobrazeni ¢asti VZ v rdmci jednoho zadavaciho fizeni.

B

Nazev Predpokladana hodnota Faze Pocatek béhu Ihiit
Cast 2 1 200 000 K¢ bez DPH Pfijem nabidek 02. 11. 2015
Cast 3 4 200 000 K¢ bez DPH PFijem nabidek 02. 11. 2015

Obrazek 55: Zobrazeni ¢asti VZ jako samostatnych zadavacich fizeni.

U VZ na ¢asti v ramci jednoho zadavaciho fizeni je k dispozici tlacitko ,,odeslat nabidku* pouze na detailu
hlavniho fizeni. Ve formulafi k vytvoteni nabidky se pak zobrazi informacni text, ze nabidku lze podat pouze
jednu a to bud’ do jedné nebo do vice (vSech) ¢asti VZ, vizte obrazek 56.

Nabidka

info
e Nabidku miizete podat pouze jednu, a to bud’ do jedné nebo do vice (vSech) éasti. Zvolenim zaskrtavaciho

policka potvrdite podani nabidky do Vami vybranych ¢asti zadavaciho fizeni. Pokud opomenete ¢ast, do které
jste chtéli podat nabidku, je nutné nabidku zneplatnit a podat znovu celou novou nabidku.

vymazat obsah nabidky

Zprava

Zadavadi fizeni: Vefejna zakazka na nakup zboii
Odesilatel: Petr Dodavatel6
Pfijemce: Osoba zodpovédna za piijem elektronickych nabidek
Pfedmét: Nabidka

Text:

Casti vefejné zakazky
Vybrané asti VZ: Cast 1
4| ast 2
Prilohy
Obrazek 56: Formulaf pro podani nabidky k VZ na ¢asti v rdmci jednoho zadavaciho fizeni.

V ptipadg, Ze budete chtit poslat novou nabidku na jinou ¢ast, ptipad€ upravit jiz odeslanou nabidku, musite
jinejdiive zneplatnit, vizte kapitolu Zneplatnéni elektronické nabidky/zédosti o Gcast, a poté poslat celou
znovu na v§echny pozadované ¢asti.
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Potize pfri odesilani elektronické nabidky ¢i zadosti o ucast
PotiZze mohou nastat zejména z divodu velkého objemu dat ptipojovaného souboru ¢i blokovani komunikace
mezi $ifrovacim appletem a strankou pro sestaveni nabidky:

Po vybéru souboru pomoci dialogu z obrazku 50 se Sifrovani nedokonci do 100% — tato situace nastane
zejména v pripade, kdy soubor je tak velky, Ze ptfesahne maximalni povolenou velikost pro jednotlivy soubor
prilohy. Tuto situaci Ize vyfesit zmensenim nebo rozdélenim ptivodniho dokumentu na dva mensi.

Po ukonceni Sifrovani souboru nedojde k jeho pfipojeni do seznamu ptiloh. Divodem je nepovoleni
komunikace mezi Sifrovacim appletem a strankou pro sestaveni nabidky. V piipad¢ Javy 7 update 25 az 67 je
potieba bud’ aktualizovat na nejnovéjsi verzi, nebo snizit Java Security Level na Medium. V ptipadé¢ Javy 8
je potieba snizit Java Security Level na High, pfipadn¢ URL adresu E-ZAKu vlozit do vyjimek konfigurace
Javy (Exception Site List). V takovém ptipad¢ je nutné se ze systému odhlasit, uzavtit vSechny okna
prohlizece, prohlize¢ znovu spustit a nasledné korektné povolit spusténi Sifrovaciho appletu.

-Dalsi potize mohou nastat z divodil popsanych v kapitole Pozadavky na provoz systému E-ZAK.

Dynamicky nakupni system

Seznam zavedenych dynamickych nakupnich systémt (dale jen DNS) zobrazite kliknutim na polozkou
»DNS*“ v levém menu. Kliknutim na nazev nékterého DNS zobrazite jeho detail.

Prehled dynamickych nakupnich systemda

Zobrazit dynamické nakupni systémy: @ vsechny UZivatele Oddéleni Organizace

Filtr podle faze DNS: Probihajici v
Nazev %+ Datum otevfeni ~ Datum ukonéeni # Stav
Nowvy DNS 29.9.2016 20.09.2016 20.09.2020 Zaveden
DNS na kategorie pro XMLdataVZ TH 26.9.2016 26.09.2016 30.09.2022 Zaveden
DNS pro XMLdataVZ TH 26.9.2016 26.09.2016 30.09.2019 Zavadéni
Dynamicky nakupni systém pro kancelafské potfeby 2016 25.09.2016 30.09.2017 Zaveden
PV DNS 8 2016 24.09.2016 30.09.2017 Zaveden

Detail dynamického nadkupniho systému je velmi podobny detailu veiejné zakazky (vizte kapitolu ,,Piehledy
a detail vefejnych zakdzek* a souvisejici). Najdete zde obdobné bloky jako jsou Informace o DNS, Zadéavaci
dokumentace, Vysvétleni, doplnéni ¢i zmény zadavaci dokumentace , Moje zpravy k DNS, Individualni
komunikace, Vetejné dokumenty aj. Pouze DNS pak ma své specifické bloky ,,Odeslané zadosti o Gcast v
DNS*“ a ,,Vetejné zakazky v DNS*.

Zadavatel mtize DNS rozdé¢lit do tzv. kategorii. V takovém ptipad¢ dodavatel musi pti odeslani zadosti o
ucast oznacit, na kterou/které kategorie zadost o ucast podava.

Zadosti o Géast
Po celou dobu, kdy je DNS zaveden (faze Zavadéni nebo Zaveden), mize kterykoli registrovany ptihlaseny

dodavatel odeslat zadost o ucast, kterou se do DNS prihlasi, kvalifikuje. K tomu slouzi tlacitko ,,poslat
zadost o ucast* vpravo nahoie DNS.

Béhem nacitani této stranky muizete byt vyzvani k povoleni spusténi java appletu Cipher uréeném pro
Sifrovani obsahu nabidky, resp. zadosti o ucast v prohlizeci. Je nezbytné jeho spusténi povolit, tj. kliknout na
tlacitko ,,Run* v dialogu z obrazku 47. V tomto dialogu mtizete zasSkrtnou volbu ,,Do not show this again for
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apps from the publisher and location above®, pokud pristé jiz nechcete byt vyzyvani k udé€leni tohoto svoleni
pro dany E-ZAK.

V ptipadé, Ze je applet pouzit na zabezpecenych (Sifrovanych) strankach, jejichz certifikat nemate ulozen v
prohlizeci, miizete byt nejprve dotazani na povoleni stazeni appletu z téchto stranek — vizte dialog z obrazku
5. V tomto ptipadé kliknéte na Continue. (Spravnym feSenim je vSak ovefeni a import certifikatu serveru, na
kterém stranky bézi).

V zavislosti na verzi Javy mlzete byt jest¢ vyzvani k povoleni komunikace Sifrovaciho appletu se strankou
pro sestaveni nabidky (je pouzita technologie LiveConnect) — v dialogu z obrazku 48 musite kliknout na No
(neblokovat spusténi), resp. Allow. V dialogu mizete zaskrtnou volbu ,,Do not show this again for this app
and web site.”, pokud pfiste jiz nechcete byt vyzyvani k udéleni tohoto svoleni pro dany E-ZAK.

Po tspeésném podepsani a odeslani se odeslana zadost o ucast zobrazi na detailu DNS v bloku ,,Odeslané
zadosti o ucast“. Je zde uvedeno jméno uzivatele, ktery zadost o cast odeslal, stav a datum jejiho doruceni.
Nyni bézi zakonna lhita, ve které musi zadavatel vasi zadost o 1i€ast otevfit a posoudit.

Po dobu trvani DNS muze dodavatel kdykoli odeslat Gpravu své zddost o ucast, proto je tlacitko ,,poslat
zadost o Ucast™ na detailu DNS k dispozici po celou dobu, kdy je DNS zaveden. Zadavatel pak takovou nové
zaslanou zadost o ucast znovu posoudi a podle vysledku miize pfedchozi zadost o ucast zneplatnit.

Verejné zakazky v DNS

Na detailu DNS se v bloku ,,Vefejné zakazky v DNS* zobrazuji vefejné zakazky zadavané v ramci daného
dynamického nakupniho systému. Dodavatelé, kteti byli v dobé vyzvy jiz zatazeni do ptislusného DNS, pak
muizou v ramci téchto vefejnych zakazek ve fazi Prijem nabidek podéavat elektronické nabidky. Dodavatel,
ktery ma zajem se takové vetejné zakazky Gcastnit a neni do pfislusného DNS zafazen, musi nejprve ve
stanovené 1hité¢ podat zadost o ucast, vizte predchozi kapitolu ,,zadosti o 0c¢ast“. Na detailu zadavaciho
fizeni v bloku ,,Informace o veiejné zakazce* je uveden odkaz na piislusny dynamicky nakupni systém, vizte
obrazek 57.

Verejna zakazka: VZ z DNS 23.9.2016

poslat nabidku
15 Lo s v ree

DBID: 5823 faze zadavaciho Fizeni
Systémoveé gislo VZ: P16V00000412
Dle zékona: €. 134/2016 Sh.
Dynamicky nakupni systém:

PVDNS 8 2016

Datum zahéjeni: 26.09.2016

Mabidku podat do: 29.09.2016 05:00

Nazev, druh vefejné zakazky a popis Zadavatel
predmétu

Pijem nabidek
Dodavatelé mohou podavat nabidky (dle druhu
zadavaciho Fizeni vSichni, nebo pouze vyzvanr).

# UFedni ndzev: Hlawni zadavatelska
& Nazev: VZ z DNS 232.9.2016 organizace
& Druh vefejné zakdzky: Dodavky IC0: 03888207
Postovni adresa:
Struény popis pfedmé&tu: Baldovska 583
VZ z DNS 23.9.2016 34401 DomaZlice 1
# Nazev odboru: IT
& Id profilu zadavatele ve WWZ: 346636

Postup zadani, pfedpokladana hodnota

@ Postup: vefejna zakazka v DNS
zahajena wyzvou

Obrazek 57: Propojeni vetejné zakazky a odpovidajiciho DNS

Adresa kontaktniho mista

Bimbfdle. emmm BZ ek~ AEk mm A ek

Pro vetejné zakazky v DNS plati obdobné, jako pro ostatni verejné zakazky v E-ZAK, vizte kapitolu
,,Prehledy a detail vetejnych zakazek*.

Upozornovani na nové VZ

Jedna se o rozsifeni systému (voli si zadavatel), kdy se v levém menu zobrazuje pro nepiihlasené uzivatele
polozka Upozorniovani na nové VZ. Po kliknuti se zobrazi stranka s instrukcemi a moznosti zadani e-mailové
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adresy, na kterou budou nésledné zasilany e-maily s upozornénim na uvetejnéni novych VZ. Odhlaseni této
sluzby je pak mozné pomoci odkazu v kterémkoli z e-mailovych upozornéni na novou VZ.

hlavni strénka » registrace

o

PRO VEREINOST = Upozornovani na nove VZ
Informace zadavatele ae Ly x . . e . e e . “ P .
Profily zadavateld V pfipadé, Ze chcete byt upozorfiovéni na nové zvefejfiovana zaddvaci fizeni (vefejné zakazky), vypliite, prosim, niZe vasi

. . . . e-mailovou adresu.
Upozoriovani na novée VZ

Pfi kaZdém zvefejnéni nového zadavaciho fizeni vam bude zaslan e-mail se zakladnimi informacemi o této VZ (nazev,
struény popis, datum zvefejnéni, www adresa). Tuto sluZbu si miZete kdykoliv deaktivovat prostfednictvim odkazu v
informacnim e-mailu.

zaDAVACE RIZENT B

Predb&ina oznameni

Veiejné zakazky E-mailova adresa pro zasilani informaci:
Vyhledavani

DNS

PRIHLASENI

48



E-ZAK — elektronicky néstroj pro vefejné zakazky

FAQ - casto kladené dotazy

Vzhledem k n€kterym opakujicim se dotaziim uvadime v této kapitole odpovedi na ty nejcastéjsi. Aktualni
ptehled pak naleznete na adrese http://www.ezak.cz/faq.

Otazka
Mam elektronicky podpis, ale presto se nemiizu zaregistrovat/podpis neni akceptovan.
Odpovéd

Dle pozadavki zakona ¢.134/2016 Sb., o vetejnych zakazkach, pracuje aplikace E-ZAK se zaru¢enym
elektronickym podpisem zalozenym na kvalifikovaném certifikatu.

Tyto certifikity v sou¢asné dobé vydavaji v CR pouze tii akreditované certifikagni autority a pouze jejich
kvalifikované certifikaty lze v systému E-ZAK pouzivat:

» PostSignum QCA - Ceské posta

» cldentity
» Prvni certifikacni [.CA

Otazka

Mam kvalifikovany certifikat od 1.CA vydany jako Twins, ale presto se nemiizu zaregistrovat/podpis nent
akceptovan.

Odpovéd

Produkt Twins od I.CA predstavuje soucasné vydani komercniho i kvalifikovaného certifikatu. Pokud mate
v systému zaregistrovany oba, je mozné, ze E-ZAK ma pfistup pouze ke komerénimu certifikatu. Odeberte
ze systému komercni certifikat a ponechte v systému pouze kvalifikovany certifikat.

Otazka
Podepisovaci applet hlasi "Chybné zadané heslo certifikatu"
Odpovéd

Jestlize je Vas kvalifikovany certifikat chranén heslem, je potieba ho zadat do pole "Heslo:" v
podepisovacim appletu.

Pokud jste si jisti, Ze znate spravné heslo, avSak podepisovaci applet chlasi chybné heslo, ujistéte se, Ze pii
jeho zadavani nezapisujete Cislice pomoci klavesy SHIFT (v pripade ¢eské klavesnice). Nektere verze Javy s
timto maji potize. Pouzijte numerickou oblast na klavesnici nebo se pfepnéte na anglickou klavesnici.

Otazka
Jsem registrovany dodavatel, presto nemiizu u verejné zakdzky stahnout zadavaci dokumentaci.
Odpovéd

V ptipadg, Ze je zadavaci dokumentace poskytovana na vyzadani, je potieba po prihlaseni do systému E-
ZAK u prislusné vetejné zakazky nejprve pozadat o zptistupnéni této dokumentace. K tomu slouzi tlacitko
"Poslat zadost" v sekci "Zadavaci dokumentace vetejné zakazky". Pokud toto tlacitko neni k dispozici, nelze
jiz o zadavaci dokumentaci pozadat, jelikoz tomu neodpovida faze daného zadavaciho fizeni.
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Uvod k elektronické aukéni sini

Elektronicka aukce pfedstavuje moderni zptisob hodnoceni nabidek, kdy jednotlivi dodavatelé mohou ve
stanoveném ¢asovém obdobi své piivodni nabidky jesté upravovat, tzv. poddvat nové aukcni hodnoty.
Vyhlasovatel aukce vidi tyto zmény okamzité, vse se diky internetu déje v realném case.

Pozadavky na provoz

Tyto pozadavky odpovidaji pozadavkiim na praci uvedenym v kapitole Pozadavky na provoz systému E-
ZAK.

Zabezpeceni

Elektronicka aukce pouziva k ochrané ptenasSenych dat Sifrovani. K tomuto ucelu vyuziva serverovy
certifikat vydany certifika¢ni autoritou (adresa v prohlize¢i za¢ina https://).

0d 1.1.2010 jsou vydavany certifikaty se siln€jSim zabezpecenim (SHA-2), se kterym neumi pracovat
starsi systémy jako Windows 2000, 98, 95, NT. V systému Windows XP musi byt nainstalovan Service
Pack 3, jinak tento systém nebude umét stranky zobrazit. Pro spravnou funk¢énost v§ak doporucujeme
pouZivat operacni systém Windows Vista, nebo vyssi.

Jestlize tato vydavajici certifika¢ni autorita nema v internetovém prohlizec¢i prednastaven svij certifikat, pak
pri prvni navstéve takovéto Sifrované stranky internetovy prohlize¢ ohlési jeji nedivéryhodnost, resp.
neduvéryhodnost serverového certifikatu vydaného neznamou autoritou.

V takovém piipadé doporucujeme do prohlize¢e naimportovat tzv. korenovy certifikat (vetejny kli¢) této
certifika¢ni autority — informujte se u provozovatele, ktera certifikani autorita vydala serverovy certifikat
vami pouzivané verze E-ZAKu. Mén¢ vhodnou alternativou je udéleni bezpecnostni vyjimky.

Pfihlaseni
Elektronické aukce se mohou ucastnit pouze dodavatelé, které k tomu zadavatel vyzval. Soucasti vyzvy

k ucasti v elektronické aukci jsou informace o prihlaSovacich tidajich a internetova adresa aukéni siné€ — po
jejim zadani do prohlizece se zobrazi stranka podobna obrazku 58.

Login (uzivatelské jméno) i heslo jsou tzv. case sensitive, tzn. Ze se rozliSuji mala a velkd pismena jak v
uzivatelském jménu, tak v heslu. Je tfeba na to pamatovat v ptipadé problémi s prihlasenim.

E-AUKCE Prihlaseni

uZivatel: Idnda\ratall @Iezak radavattel.cz

heslo: W
Prihlasit

Obrazek 58: Piihlasovaci obrazovka auk¢ni siné

Dle pokynti ve vyzvé k casti v e-aukci zadejte uzivatelské jméno, heslo a doménu (policko za symbolem
@). Poté kliknéte na tlacitko Prihlasit.

Uvedenym zptisobem se mohou prihlasit pouze opravnéné osoby za dodavatele, vizte kapitolu
,,Opravnéni uzivateld k e-aukei®.
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Do doby ukonceni prislusné elektronické aukce je mozné do auk¢ni sin€ prejit jednoduse pomoci tlacitka
vstup do auk¢ni siné v bloku ,,Elektronicka aukce® na detailu odpovidajiciho zadavaciho tizeni v
elektronickém nastroji E-ZAK.

POZOR! V aukéni sini je z bezpecnostnich diivodi nastaveno automatické odhlaSeni zpravidla po 20
minutach necinnosti (v nékterych ptipadech miize byt toto nastaveni zkraceno ¢i prodlouzeno). Prodlouzeni
ptihlaseni provedete napi. obnovenim stranky (F5 ¢i Ctrl+R) nebo kliknutim na jakykoli odkaz v systému.

Nasténka e-aukci

Jestlize jste zadali ptihlaSovaci udaje spravné, zobrazi se ivodni ndstenka, jak vidite na obrazku 59, ktera
obsahuje piehled elektronickych aukei, k nimz ma ptihlaseny uzivatel ptistup. Aukce jsou rozdéleny na:

+Aktualni aukce — seznam aukci, které praveé probihaji, nebo budou ve stanoveném budoucim terminu
spustény,

oUkoncené aukce.

E-AUKCE Jan Dodavatel odhlgsit

Aktualni aukce

Aukce ve kterych vystupujete jako dodavatel

ndzev aukce oznaéeni varianty vasi nabidky datum zahajeni ofekivané ukonéeni poéet Géastniki

Nakup kancelaiského papiru nabidka &.3 13.04.2010, 14:00:00 13.04.2010, 15:00:00 3
Poiizeni kopirek nabidka c.2 21.05.2010, 10:00:00 21.05.2010, 10:30:00 neuvedeno

Ukonéené aukce

Aukce ve kterych vystupujete jako dodavatel
ndzev aukce oznaéeni varianty vasi nabidky datum ukenéeni
Dokovaci stanice pro satelitni telefony nabidka .4 13.04.2010, 10:45:00
Pameétove karty foloapara nabidka .12 01.03.2010, 11:37:00
Poradenskeé sluFby v oblasti evropskych dotacl nabidka &3 25.02.2010, 15:32:00

Obrazek 59: Nasténka — ptehled elektronickych aukci uzivatele

Kliknutim na nazev aukce vstoupite do auk¢ni sin€. V piipad€, Ze aukce ma teprve zacit, zobrazi se
informace o planovaném zacatku aukce a moznost vyzkouset si demo e-aukce, vizte kapitolu ,,Demo
elektronické aukce®.

Opravnéni uzivatelt k e-aukci

Opravnéni uzivatelt k ukontim v pribéhu elektronické aukce se nastavuji v rdmcei daného zadavaciho fizeni
v elektronickém nastroji E-ZAK. Po ptihlaseni do systému E-ZAK na detailu ptislusného zadavaciho fizeni
rozeviete blok ,,Opravnéné osoby za dodavatele®, kde se nastavuji opravnéni uzivatel k danému
zadavacimu Fizeni. Upravte opravnéni jiz pfitazenych uzivateld, nebo pridejte nového uzivatele kliknutim na
tlacitko pridat opravnénou osobu, vizte kapitolu Opravnéni k zadavacimu fizeni.

Samotné elektronické aukce se tykaji dvé opravnéni:

epozorovatel elektronické aukce — uzivatel mize vstoupit do aukéni sin€, ale smi pouze sledovat
elektronickou aukci, nemtize ménit nabidku pro dané zadavaci fizeni,

+smi zadavat nové auk¢ni hodnoty — uzivatel je opravnén meénit aukéni hodnoty v elektronické aukei.

Nastavte uzivateli odpovidajici opravnéni a kliknéte na tlacitko Nastavit. Tim se uzivatel ptifadi do seznamu
opravnénych osob za dodavatele s pfislusSnymi opravnénimi. Jestlize uzivateli nenastavite ani jedno z vyse
uvedenych opravnéni pro elektronickou aukci, nebude moci do auk¢ni sin€ vstoupit a neuvidi ani danou
aukci na nasténce.
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Aukcni sin
Vzhled a funkcionalita auk¢ni siné zavisi na nékolika faktorech:
-zda aukce prave probiha, nebo jiz byla ukoncena,

«zda ma uzivatel opravnéni pouze pozorovat prubéh aukce, nebo zda miize také ménit aukéni hodnoty své
nabidky (vizte kapitolu ,,Opravnéni uzivatelti k e-aukci),

+jaké idaje o prubehu e-aukce zadavatel zptistupnil.

Na obrazku 60 vidite, jak vypada aukéni sin v ptipadé jiz skonéené e-aukce. Piihlaseny uzivatel zde vidi
tu¢né zvyraznénou svou nabidku a pofadi, na kterém se umistil v ramci dané e-aukce. Pokud to zadavatel
pripustil, jsou vidét téz nabidky ostatnich ucastnikli, hodnoty vitézné nabidky a nejlepsi auk¢ni hodnoty
dosazené v jednotlivych kritériich.

E.AUKCE Jan Dodavatel odhlasit

Hlavni stranka » Aukéni sifi - Pofizeni kopirek

Aukeni sin: Porizeni kopirek

Informace o aukci x Aukce byla ukonéenal

Podet uéastniki: 3

Protokol e-aukce

Vyhodnoceni nabidek

Aktualni pofadi Nazev dodavatele (ndzev varianty) tz:_.'::;:“h“ &2:‘2‘:‘[';;;": Predb&zné hod noceni CELKOVE HODNOCENI
1. Nejlepsi nabidka 36 850 000 96.9117647% 96.47058823%
Nejlepsl hodnoty 38 810 000
1. Jiné varianta 36 850 000 96.9117647% 96.47058823%
2. Prvni dodavatelska, s.r.0. (nabidka £.3) 24 810000 90.31124497% 91.66666666%
Jiné varianta 24 215 000 91.66666666% 91.20654395%

Obrazek 60: Aukéni sin v pfipad€ ukoncené e-aukce

Na detailu ukonéené e-aukce si uzivatel muze zobrazit Protokol e-aukce — historii zmén aukénich hodnot své
nabidky.

Obrazek 61 zachycuje probihajici e-aukci, kdy uzivatel smi ménit aukéni hodnoty své nabidky a kdy
zadavatel umoznil zobrazeni v§ech tidaji o konkurenénich nabidkach.
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M on bedavat -

Hlavni strénka » Aukéni sifi - Pofizeni kopirek

Aukeni sin: Pofizeni kopirek

Informace o aukci Moje nabidka
Min Min.
Frekvence obnovovant: I 10 sec. - . Nacefiované | poptivané | Posledni . zména hodnota
J e RECEE mnoZstvi nabidka Lo T Max. Max.
3 zména hodnota
Pocet Oasinik: Zarueni masice i o4 o 1 24
doba 12 48
CESERI I =l 2, Celkova | Kébez i 810000 aloogg] | 10000
i cena DPH 100 000
Cas do konce aukce: EEE B a
Odeslat |
fé\{ Detail nastaven! e-aukce
Vyhodnoceni nabidek
Aktuslnipofadi | Nazev dodavatele (nazev varianty) a’;:;:‘:‘[’;;,” &2:‘2“:;:‘: e Pfedbézné hodnoceni CELKOVE HODNOCENI
3 3
1. Nejlepsi nabidka 36 850 000 96.9117647% 96.47058823%
Nejlepsl hodnoty 36 810 000
1 Jina varianta 36 850 000 96.9117647% 96.47058823%
2. Prvni dodavatelska, s.r.o. (nabidka €.3) 24 810 000 90.31124497% 91 66666666%
3 Jina varianta 24 815000 91 GEEEBEEEY 91 20854395%

Obrazek 61: Aukeni sin probihajici e-aukce
Z auk¢ni sin€ se zpét na piehled aukci dostanete pomoci odkazu ,,Hlavni stranka“ drobeckové navigace,
ktera se nachazi vlevo nahote pod zacatkem stranky.

Pod drobeckovou navigaci je zobrazen text ,,Aukéni sin:“ nasledovany nazvem vetejné zakazky, do niz e-
aukce patfi. V pravém hornim rohu je uvedeno jméno piihlaSeného uzivatele a odkaz pro odhlaseni. Z
divodu bezpecnosti a zamezeni neopravnéného pristupu se odhlasujte vzdy, kdyz opoustite pocitac.

Zbytek stranky auk¢ni siné je rozdelen do tfi bloki:
mInformace o aukci — zde jsou uvedeny nejdulezitéjsi informace tykajici se pritbéhu e-aukce:

«Cas do konce aukce — kolik hodin, minut a sekund zbyva do ukonéeni elektronické aukce; pokud to
zadavatel v nastaveni aukce pfipustil, miize se tento ¢as za splnéni urcitych podminek prodluzovat, vizte
kapitolu ,,Informace o nastaveni elektronické aukce*.

-Moje aktualni potadi — uvadi momentalni potradi nabidky pfihlaSen¢ho uzivatele v dané e-aukci; tento udaj
nemusi byt zobrazen vzdy, zaleZi na nastaveni e-aukce ze strany zadavatele.

M7

Pocet ucastnikii — uvadi pocet ucastnikli/nabidek, které soutézi v dané e-aukci; tento idaj nemusi byt
zobrazen vzdy, zalezi na nastaveni e-aukce ze strany zadavatele.

*Frekvence obnovovani — zde si mizete nastavit rychlost obnovovani udaji o ostatnich nabidkach ze serveru;
v ptipad¢, Ze mate rychlé ptipojeni k internetu, mtizete si nastavit kratsi interval obnovovani informaci.

«Detail nastaveni e-aukce — vizte kapitolu ,,Informace o nastaveni elektronické aukce*.

mMoje nabidka — v tomto bloku se zobrazuji parametry nabidky pfihlaseného uzivatele, které lze v ramci e-
aukce ménit. UZivatel s opravnénim ke zménam aukénich hodnot zde mtize upravovat hodnoty kritérii své
nabidky, vizte kapitolu ,,Zaddvéani novych auk¢énich hodnot®.

mVyhodnoceni nabidek — v zavislosti na nastaveni e-aukce zadavatelem jsou zde zobrazovany informace o:

poslednich platnych hodnotach nabidky prihlasené¢ho uzivatele véetné predbézného hodnoceni a
momentalniho celkového hodnoceni; tento fadek je zvyraznén tuCnym textem a silné€jSimi okraji a je
zobrazen vzdy,

-auk¢nich hodnotach nejlepsi nabidky — fadek ma ve sloupci misto ndzvu dodavatele uveden text ,,Nejlepsi
nabidka“ a je zvyraznén riZovym pozadim; uvadi hodnoty kritérii momentaln€ nejlepsi nabidky; tento fadek
nemusi byt zobrazen vzdy, zalezi na nastaveni e-aukce ze strany zadavatele,
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-nejlepsich aukénich hodnotach za jednotliva kritéria — fadek je zvyraznén zelenym pozadim a ma ve sloupci
misto nazvu dodavatele uveden text ,,Nejlepsi hodnoty*; uvadi nejlepsi hodnoty v ramci jednotlivych kritérii
napii¢ vSemi nabidkami; tento fadek nemusi byt zobrazen vzdy, zalezi na nastaveni e-aukce ze strany
zadavatele,

-auk¢ni hodnoty ostatnich ucastnikli — pokud to zadavatel pfipustil, zobrazuji se také hodnoty nabidek vSech
ostatnich ucastniki e-aukce; identita predkladatelll konkuren¢nich nabidek je utajena, ve sloupci nazvu
dodavatele je uvadén text ,,Jina varianta“.

Informace o nastaveni elektronické aukce

v

Kliknutim na odkaz ,,Detail nastaveni e-aukce®, vizte obrazek 61, se zobrazi podrobnéjsi informace o
nastaveni dané auk¢ni sin€, zejména Cas zahajeni e-aukce a zpusob jejiho ukonceni a jaké informace jsou v
pribéhu e-aukce tcastnikiim zptistupnény:

poradi Gcastnika,

-nejlepsi aukeni hodnoty za jednotliva kritéria,

-auk¢ni hodnoty nejlepsi nabidky,

pocet ucastnikli v daném aukénim kole,

-auk¢ni hodnoty ostatnich tiCastnikd.

Zpusob ukonceni elektronické aukce miize byt nastaven dvéma zpiisoby:

v pevn¢ stanoveny ¢as bez ohledu na pohyb v aukéni sini, coz je méné obvyklé, nebo

-nejcastéji pokud po urcitou dobu (napt. 5 minut) pfed uplynutim ¢asu e-aukce nikdo z G€astnikl nevylepsi
svou nabidku tak, Ze se stane nejlepsi; pokud nékdo svou nabidku takto vylepsi, dojde k prodlouzeni e-aukce,
tj. posune se ¢as ukonéeni e-aukce o stanoveny pocet minut, aby ostatni u¢astnici méli moznost zareagovat
na tuto zménu upravou svych nabidek.

V ramci technickych parametrii e-aukce mtize byt uvedeno ,.el. podepisovani novych aukénich hodnot®, vizte
kapitolu ,,Zaddvani novych aukénich hodnot®.

Do aukéni siné se vratite pomoci odkazli drobeckové navigace pod zacatkem stranky.

Zadavani novych aukénich hodnot

Upravy své nabidky v ramci e-aukce miize provadét prihlaseny uzivatel, ktery k tomu ma opravnéni, vizte
kapitolu ,,Oprédvnéni uzivatelt k e-aukci®. V piislusné aukéni sini pak v bloku ,,Moje nabidka* mtize ménit
hodnoty téch kritérii, u nichz to v ramci nastaveni hodnoceni nabidek ptipustil zadavatel, vizte obrazek 61.

Kazdy tadek této tabulky pfedstavuje jedno hodnotici kritérium nebo cenovou polozku s piislusnymi udaji ve
sloupcich:

‘Nazev — nazev hodnoticiho kritéria nebo cenové polozky,
«Jednotka — jednotky v nichz se zadavaji hodnoty daného kritéria ¢i cenové polozky,

-Nacenované / poptavané mnozstvi — je-li uvedeno, pak se hodnoty dané¢ho kritéria/polozky zadavaji pro
stanovené nacefiované mnozstvi a do celkové ceny pak vstupuje nasobena hodnota dle poptavaného
mnozstvi,

Posledni nabidka — posledni uspésné zadana, tj. aktualné platna hodnota kritéria/cenové polozky,
-Nova nabidka — nova hodnota kritéria/cenové polozky urcena k odeslant,

‘Min. zména / Max. zména — je-li uvedeno, udava omezeni pro podavani novych aukénich hodnot; napt. u
Zarucni doby z obrazku 61 lze posledni nabidku 24 mésic zménit na 25 az 36 v ramci jedné zmény
auk¢nich hodnot,

55



E-ZAK — elektronicky néstroj pro vefejné zakazky

«Min. hodnota / Max. hodnota. - je-li uvedeno, udava minimalni a maximalni ptipustnou hodnotu daného

vvvvv

Chcete-li upravit svou stavajici nabidku, tj. podat nové aukéni hodnoty, upravte hodnoty ve sloupci Nova
nabidka a kliknéte na tlacitko Odeslat. Zobrazi se potvrzovaci okno z obrazku 62, kde mate moznost
naposledy zkontrolovat nové hodnoty.

Cas od otevieni tohoto okna: 00:02:27

Varovani: Od otevieni okna uZ uplynula deléi dobal Je moZné, Ze Odaje jiZ byly zménény!

Vami zadané hodnoty
Zarucni doba (mésice): a
Celkova cena (KE bez DPH): 750000

YVyberte cerntifikit K podpisu zadejte heslo)

2 Certifikdit mdm uloZen v systému;

® Centifikit ze souboru .p12 nebo .phc

[ -]

Heslo:lo.o.o.ol |

Obrazek 62: Potvrzeni a elektronické podepsani novych aukénich hodnot (je-1i vyzadovano)

V horni ¢asti je zobrazen Cas, ktery jiz ubéhl od otevieni tohoto okna, a po urcité dobé se zde zobrazi
varovani, Ze udaje v auk¢ni sini se jiz mohly mezitim zménit.

V tabulce je zobrazen ptehled novych hodnot nabidky, které budou po potvrzeni odeslany ke zpracovani.

V ptipadé, ze zadavatel pozaduje elektronické podepisovani zmén aukcnich hodnot, zobrazi se v tomto okné
také podepisovaci applet, vizte kapitolu ,,Elektronicky podpis®.

Po potvrzeni/podepsani téchto novych hodnot dojde k jejich odeslani na server a okamzitému piepoctu vasi i
konkurencnich nabidek, takze se v auk¢ni sini zobrazi aktualni stav a ve sloupci Posledni nabidka budou
uvedeny pravé odeslané nové hodnoty.

Opravnéni ke zmeéné aukénich hodnot miize mit soucasné vice uzivateld z organizace, zalezi na nastaveni
opravnéni v E-ZAKu, vizte kapitolu ,,Opravnéni uzivatelti k e-aukci®. Jestlize se tedy hodnoty vasi nabidky
»samovolné* méni, provadi jejich zmeny jiny uzivatel s vasi organizace. Zadavatel ani operator nema
moznost hodnoty vasi nabidky ménit.

Protokol o prabéhu elektronické aukce

Historii zmén auk¢nich hodnot u nabidky Ize zobrazit u ukoncené e-aukce z jeji aukéni siné pies odkaz
,,Protokol e-aukce®, vizte obrazek 60.

VloZeni pocate¢nich hodnot nabidek provadi systém, resp. zadavatel na zéklad¢ predbézného hodnoceni
nabidek, ve sloupci Operace je uvedeno ,,Vlozeni hodnoty*. Ostatni zdznamy s operaci ,,Zména hodnoty*
jsou vysledkem platnych zmén auk¢nich hodnot nabidky ze strany pfihlaseného uzivatele s opravnénim ke
zménam aukc¢nich hodnot (vizte kapitolu ,,Opravnéni uzivatelt k e-aukci*).

Demo elektronické aukce

Od okamziku odeslani vyzvy k ucasti v elektronické aukci zadavatelem do zahajeni ostré aukce je
dodavatelim pristupné demo elektronické aukce, aby si mohli ovéfit pfihlaSovaci udaje a nastaveni
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technickych prostfedki (zejména internetového prohlizece) a vyzkouset zadavani novych aukénich hodnot.
Na pozdéjsi technické potize na strané dodavatele nemusi byt pozdéji bran zietel.

Po prihlaseni kliknéte na nazev chystané e-aukce, k ucasti v niz jste byli zadavatelem vyzvani. Pokud aukce
jesté nezacala, zobrazi se informace jako na obrazku 59.

Jestlize danou aukci na nasténce nevidite, podivejte se do kapitoly ,,Opravnéni uzivateli k e-aukci®.

Jestlize se nemizete ptihlasit, zkontrolujte spravnost prihlasovacich tidaji a podivejte se do kapitoly
,,PTihlaSeni* a popft. také ,,Opravnéni uzivateld k e-aukci®.

Pokud je uzivatel v demo verzi a mezitim zacne ostra e-aukce, systém automaticky ukon¢i demo verzi
a zobrazi odkaz na ostrou verzi e-aukce.

Elektronicky podpis

Stanovi-li tak zadavatel, museji byt nové aukéni hodnoty podepisovany zaru¢enym elektronickym podpisem
zalozenym na kvalifikovaném certifikatu.

Podepisovani je realizovano analogicky jako v E-ZAKu, vizte kapitolu Elektronicky podpis.

57



	Úvod
	Požadavky na provoz systému E-ZAK
	Zabezpečení
	Přihlášení
	Zapomenuté heslo

	Odhlášení
	Uživatelské role v systému
	Registrace dodavatele
	Elektronický podpis
	Certifikát v souboru
	Akceptované certifikáty
	Podepisování bez java appletu
	Podepisování s použitím java aplikace

	Test nastavení prohlížeče
	Test prostředí
	Test odeslání nabídky

	Základní orientace v systému
	Hlavní část stránky
	Menu v nástroji E-ZAK

	Správa uživatelů a organizace
	Správa organizace
	Správa uživatelů
	Správce veřejných zakázek oddělení
	Oprávnění k zadávacímu řízení
	Dokumenty organizace

	Přehledy a detail veřejných zakázek
	Fáze zadávacího řízení
	Zadávací a kvalifikační dokumentace
	Vysvětlení, doplnění, změny zadávací dokumentace
	Zprávy
	Individuální komunikace
	Rámcové dohody a minitendry
	Zahájení minitendru

	Ostatní bloky v detailu veřejné zakázky
	Dokumenty vyhrazené jen pro účastníky
	Veřejné dokumenty
	Formuláře
	URL odkazy
	Odeslané elektronické nabídky / žádosti o účast
	Hodnocení nabídek

	Předběžná oznámení
	Elektronické nabídky a žádosti o účast
	Zadávání hodnot do nabídek
	Dvouobálková forma elektronických nabídek
	Zneplatnění elektronické nabídky/žádosti o účast
	Odeslání elektronické nabídky na veřejnou zakázku na části
	Potíže při odesílání elektronické nabídky či žádosti o účast

	Dynamický nákupní systém
	Žádosti o účast
	Veřejné zakázky v DNS
	Upozorňování na nové VZ

	FAQ – často kladené dotazy
	Úvod k elektronické aukční síni
	Požadavky na provoz
	Zabezpečení
	Přihlášení
	Nástěnka e-aukcí
	Oprávnění uživatelů k e-aukci
	Aukční síň
	Informace o nastavení elektronické aukce
	Zadávání nových aukčních hodnot
	Protokol o průběhu elektronické aukce

	Demo elektronické aukce
	Elektronický podpis

