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1. [bookmark: _Toc100761079]Seznam použitých zkratek
	AD
	Autorský dozor

	BMS
	Building management system (systém správy budov)

	BOZP
	Bezpečnost a ochrana zdraví při práci

	ČSN
	Česká technická norma

	ČSN EN
	Převzatá evropská norma

	ČSN EN ISO
	Převzatá mezinárodní norma

	DSP
	Dokumentace pro stavební povolení

	DSPS
	Dokumentace skutečného provedení stavby

	HMG
	Harmonogram

	IČ
	Inženýrská činnost

	JKC
	Janáčkovo kulturní centrum v Brně

	KD
	Kontrolní den

	KZP
	Kontrolní zkušební plán

	MaR
	Měření a regulace

	NV
	Nařízení vlády

	PBŘ
	Požárně bezpečnostní řešení

	PDPS
	Dokumentace pro provádění stavby

	RDS
	Realizační dokumentace stavby

	SD
	Stavební deník

	SoD/smlouva o dílo
	Smlouva o dílo uzavřená se zhotovitelem v návaznosti na zadávací řízení 
Výstavba Janáčkova kulturního centra v Brně 

	SpSt
	Správce stavby

	SZ
	Zákon č. 183/2006 Sb., ve znění pozdějších předpisů – stavební zákon

	TDS
	Technický dozor stavebníka

	TePř
	Technologický předpis

	TP
	Technologický postup

	TPS
	Technika prostředí staveb

	TZB
	Technická zařízení budov

	TZS
	Technologická zařízení staveb

	ÚOZI-Z
	Úředně oprávněný zeměměřičský inženýr zhotovitele

	ÚR
	Územní rozhodnutí

	VTD
	Výrobně technická dokumentace

	VZT
	Zařízení vzduchotechniky

	ZBV
	Změna během výstavby

	ZTI
	Zdravotně technické instalace

	ZZVZ
	Zákon o zadávání veřejných zakázek


[bookmark: _Toc89669022]
[bookmark: _Toc100761080]Předmět stavby
Předmětem stavby je novostavba budovy „Janáčkovo kulturní centrum v Brně“ (dále též jen JKC), která bude postavena, na již z větší části realizované stavbě podzemních garáží a která obsahuje jeden jednoúčelový koncertní sál pro symfonickou hudbu s přirozenou akustikou.
Podrobné vymezení stavby, včetně technických podmínek je uvedeno ve smlouvě o dílo, jejich přílohách a zejména v dokumentaci pro územní rozhodnutí a v územním rozhodnutí, dokumentaci pro stavební povolení a stavebním povolení, respektive jejich změnách a dále v projektové dokumentaci pro provedení stavby JKC.
Stavba bude realizována v souladu s vydanými rozhodnutími orgánů státní správy, zejména:
Územní rozhodnutí č.222, č.j. 130001829/ZEMK/STÚ/004 ze dne 30.4.2013,
Stavební povolení, č.j. MCBS/2014/0013298/ZEMK ze dne 30.5.2014, 
· Stavební povolení Odboru obchodu, dopravy a služeb, č.j. 130106668/ADAM/SSU/004 ze dne 13.5.2014,
· Stavební povolení, č.j. MCBS/2020/0055857/ZEMK ze dne 23.4.2020, 
· Rozhodnutí oddělení speciálního stavebního úřadu a silničního správního orgánu, jako příslušného silničního úřadu, č.j. MCBS/2021/0101718/ADAM ze dne 17.6.2021,
· Rozhodnutí Odboru vodního a lesního hospodářství a zemědělství, povolení k odstranění retenční nádrže, č.j. MMB/0284176/2021 ze dne 7.6.2021,
· Rozhodnutí Odboru vodního a lesního hospodářství a zemědělství, povolení k nakládání s povrchovými vodami, č.j. MMB/0267891/2021 ze dne 27.5.2021,
· Rozhodnutí o změně stavby před jejím dokončením, č.j. MCBS/2021/0143480/ZEMK, ze dne 2.9.2021,
Rozhodnutí oddělení speciálního stavebního úřadu a silničního správního orgánu o změně stavby před dokončením, č.j. MCBS/2021/0144206/ADAM ze dne 2.9.2021.


[bookmark: _Toc100761081]Tým správce stavby 
Tým správce stavby zastupuje na stavbě objednatele, a to v souladu se smlouvou o dílo a jejími přílohami.
Správce stavby zajišťuje výkon technického dozoru na stavbě v souladu se zákonem č. 183/2006 Sb. a současně zajišťuje činnost koordinátora BOZP v souladu se zákonem č. 309/2006 Sb. 
Správce stavby vykonává průběžnou kontrolu prací zhotovitele.  Kontrola probíhá se zapojením příslušných členů týmu správce stavby dle aktuálního postupu prací. Součástí kontroly je soulad postupu prací s harmonogramem stavby a smlouvou o dílo. 
Složení týmu správce stavby je uvedeno v organizační struktuře v čl. IV této přílohy.
[bookmark: _Toc100761082]Personální obsazení, organizační struktura týmu správce stavby 
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V případě změny či doplnění člena týmu správce stavby oznámí správce stavby zhotoviteli tuto skutečnost s dostatečným předstihem tak, aby nedošlo k narušení procesu realizace stavby.
[bookmark: _Toc100761083]Postup kontroly výstavby a dodání stavby
Pravidelné kontrolní dny organizuje správce stavby v souladu se smlouvou o dílo. Nad rámec běžných kontrolních dnů může být zhotovitelem nebo objednatelem dle potřeby svolán mimořádný kontrolní den. Správce stavby průběžně informuje objednatele o postupu výstavby, provedených kontrolách a dalších důležitých skutečnostech ve vztahu k projektu.
Ke kontrole postupu výstavby a zpracování realizační dokumentace správce stavby svolává pravidelné nebo mimořádné výrobní výbory, a to alespoň 1x za 14 dní, nedohodne-li se správce stavby se zhotovitelem jinak. Výrobních výborů se účastní dotčení specialisté správce stavby a zhotovitele. Dále budou správcem stavby svolávány kontrolní dny kvality, na kterých se zejména projednávají závěry z průběžných kontrol výstavby a koordinuje se činnost všech účastníků výstavby.
Kontrolní činnost správce stavby probíhá ve spolupráci s autorským dozorem projektanta. Autorský dozor se účastní na vyzvání správce stavby všech jím určených jednání a mimo jiné provádí i vlastní kontrolu prací na staveništi v souladu s ustanovením stavebního zákona. Na výzvu správce stavby poskytuje autorský dozor vysvětlení a upřesnění k dokumentaci a případně navrhuje řešení změn, pokud si okolnosti výstavby takovou změnu vyžadují. Autorský dozor se vyjadřuje k předloženým podkladům včetně změn stavby. Autorský dozor není oprávněn měnit smlouvu o dílo či pokyny správce stavby. Tím není dotčena odpovědnost autorského dozoru dle stavebního zákona.
Předmětem výše uvedených kontrol je zejména soulad prací a dodávek s aktuální schválenou projektovou dokumentací, rozhodnutími dotčených orgánů a harmonogramem stavby. Dále bude zejména kontrolováno dodržení technologických postupů, provádění průběžných a předepsaných zkoušek, přejímek a kontrol. 
[bookmark: _Toc94787538][bookmark: _Toc94787701][bookmark: _Toc94787726][bookmark: _Toc95309783][bookmark: _Toc100761084]Specifikace činností jednotlivých členů týmu správce stavby 
Vedoucí týmu správce stavby
 Vedoucí týmu správce stavby je odpovědným zástupcem, manažerem a koordinátorem týmu. Není-li uvedeno jinak, jedná jménem objednatele. Vedoucí týmu deleguje svá práva a povinnosti na jednotlivé členy týmu správce stavby. Je seznámen se zadávací dokumentací stavby, se smlouvou o dílo včetně všech jejích dodatků, s rozhodnutími všech správních orgánů týkajících se stavby, zejména územními rozhodnutími a stavebními povoleními vydanými v souvislosti s povolením stavby. Plní pokyny objednatele. Ve věcech stavby má rozhodovací pravomoc. V pravomoci vedoucího týmu správce stavby není měnit smlouvu o dílo.
Níže jsou popsána hlavní práva a povinnosti vedoucího týmu správce stavby, které však jsou v závislosti na parametrech díla postupovány jednotlivým jmenovaným členům týmu správce stavby.
Vedoucí týmu správce stavby:
odpovídá za činnost týmu správce stavby;
odpovídá, zabezpečuje a kontroluje veškeré činnosti související s realizací díla dle smlouvy o dílo, je seznámen s obsahem smluv mezi objednatelem a zhotovitelem, zejména s povinnostmi zhotovitele, s podmínkami pro provádění díla atd., včetně platebních podmínek a harmonogramu plateb;
doručuje nezbytné pokyny objednatele vzhledem k zhotoviteli v rámci uzavřené smlouvy o dílo;
asistuje objednateli ve vztahu ke smluvní korespondenci se zhotovitelem i dalšími subjekty navenek;
v případě potřeby se podílí na interpretaci dokumentů tvořících smlouvu o dílo;
provádí průběžnou kontrolu rozsahu a platnosti požadovaných bankovních garancí a pojištění zhotovitele; 
kontroluje proces řízení komunikace, reportování a organizaci jednání;
vede změnové řízení, dozoruje a připomínkuje projednání změnových listů a k jednotlivým změnám dává objednateli své vyjádření či doporučení;
je seznámen s platnými povoleními stavby;
neprodleně informuje objednatele o všech závažných okolnostech, které se vyskytly v průběhu realizace staveb a dodávek;
upozorňuje objednatele na předvídatelné problémy s cílem přijetí všech nutných rozhodnutí, prosazení navržených opatření a zajištění potřebných souhlasů a povolení, potřebných pro nerušený chod stavby;
dbá na předcházení možných konfliktů, jak mezi přímými účastníky stavby, tak s dotčenými účastníky stavby, správními orgány a samosprávou;
provádí další úkony na pokyn objednatele.
Činnosti vedoucího týmu správce stavby vykonávané prostřednictvím týmu:
provádí průběžnou kontrolu a potvrzování finančních částek účtovaných za provedené práce v průběhu provádění díla zhotovitelem;
kontroluje proces řízení kvality a doporučuje případné návrhy na odmítnutí dílčího plnění či zajištění nápravy rozporů;
kontroluje postup prací zhotovitele ve srovnání s harmonogramem a dává pokyny k jeho připomínkování a aktualizaci;
odpovídá za výkon technického dozoru a činnosti koordinátora BOZP v průběhu provádění díla, a to v souladu se SZ, respektive zákonem č. 309/2006 Sb. (O zajištění dalších podmínek bezpečnosti a ochrany zdraví při práci);
kontroluje a schvaluje zpracování projektové dokumentace;
odpovídá za řádný provoz a údržbu vybavení používaných v souvislosti s činností svého týmu;
sleduje vývoj a postup realizace díla, jakož i kvalitu prováděných prací;
odpovídá za provádění denní kontroly zhotovitele při provádění prací;
projednává, dozoruje a připomínkuje plány kvality, kontroly a zkoušek zhotovitele;
svolává a řídí kontrolní dny, porady členů svého týmu či jakákoliv další jednání;
upozorňuje zhotovitele na zjištěné nedostatky v prováděných pracích a dodávkách, požaduje zjednání nápravy;
odpovídá za vedení evidence změn a koordinaci/zajištění předávání změn všem účastníkům realizace díla;
odpovídá za kontrolu veškerých podkladů pro předání díla ze strany zhotovitele 
kontroluje vyklizení zařízení staveniště včetně skladovacích prostor, jejich vyčištění a převzetí; 
kontroluje uvedení pozemků a staveb v okolí staveniště do původního stavu.
V průběhu ověřovacího provozu a užívání stavby na výzvu objednatele:
poskytuje objednateli technickou podporu;
kontroluje a dozoruje naplnění požadavků vyplývajících z kolaudačního souhlasu a případné odstranění kolaudačních závad;
kontroluje a dozoruje odstraňování vad a nedodělků zjištěných při předání a převzetí díla;
kontroluje, aby byly řádně uspokojeny všechny nároky objednatele z titulu odpovědnosti zhotovitele za vady, včetně odpovědnosti za vady během záruční doby a vydání potvrzení o jejich odstranění;
poskytuje poradenství objednateli při uplatňování těchto nároků tak, aby byla volba mezi těmito nároky optimální;
v případě sporů o tyto nároky poskytuje potřebnou součinnost a poradenství.
Zástupce správce stavby
Zástupce je součástí vedení týmu a zastupuje vedoucího týmu na staveništi a vykonává práva a povinnosti tak, jak ho pověřil vedoucí týmu správce stavby. Řídí se pokyny vedoucího týmu správce stavby. 
Vedoucí skupiny pro projektové řízení
Vedoucí skupiny pro projektové řízení je součástí vedení týmu a zastupuje vedoucího týmu na staveništi a vykonává práva a povinnosti tak, jak ho pověřil vedoucí týmu. Řídí a kontroluje realizaci z pohledu projektového managementu. Vede ve spolupráci se zhotovitelem kontrolní dny stavby. Řídí se pokyny vedoucího týmu správce stavby.
Skupina vedoucího pro projektové řízení je složena zejména z:
Specialisty systému řízení kvality
Koordinátora BOZP
Ekonoma stavby
Administrativy
Geodet
Specialista systému řízení kvality 
[bookmark: _Hlk97040535]Řídí se pokyny vedoucího skupiny pro projektové řízení a vedoucího týmu správce stavby. V oblasti systému řízení kvality provádí zejména níže uvedené činnosti:
seznámí se s požadavky objednatele týkající se řízení kvality v rámci provádění díla; 
odpovídá za zavedení systému kontroly kvality na stavbě a dohled nad jeho dodržováním. Zejména se jedná o nastavení podmínek oběhu a schvalování dokumentů týkajících se kvality v souladu se smlouvou o dílo a souvisejících dokumentů;
vede knihu schválených materiálů pro realizaci díla;
seznámí se s kompletní dokumentací pro realizaci díla;
seznámí se se všemi vydanými povoleními, které se vztahují k dílu;
kontroluje vypracování plánu kvality od zhotovitele, které budou použity při plnění smlouvy o dílo;
kontroluje zavedený systém jakosti v rámci provádění díla a sleduje kvalitu v rámci celkového rozsahu; 
kontroluje veškeré činností z pohledu kvality materiálu a zhotovení (např. technologické předpisy);
kontroluje a eviduje jakékoliv neshody v rámci oblasti svého působení a odsouhlasuje postupy pro jejich odstranění;
kontroluje dodržování plánu kontrol a zkoušek díla;
poskytuje součinnost při předání a převzetí provedeného díla, zejména kontroluje úplnost podkladů pro předání a převzetí;
zabezpečuje provedení kontroly všech nezbytných zkoušek, atestů a revizí, kterými bude prokázáno dosažení předepsané kvality a předepsaných technických parametrů díla, včetně kontroly příslušných protokolů;
vede KD kvality, který se uskuteční minimálně jednou za čtvrt roku. Z KD kvality pořizuje zápis, dbá na dodržení dohodnutých bodů z jednání.
Koordinátor BOZP
Je členem týmu správce stavby, spolupracuje s vedoucím skupiny pro projektové řízení a řídí se pokyny vedoucího týmu správce stavby.  Zajišťuje zejména výkon činností koordinátora BOZP dle zákona č. 309/2006 sb., v platném znění a NV. č. 591/2006 Sb., v platném znění. Koordinátor BOZP provádí zejména níže uvedené činnosti:
vzájemně koordinuje všechny účastníky výstavby tak, aby se eliminovala potenciální rizika vzniklá výstavbou;
vyhledává rizika prací všech aktuálních zhotovitelů a vzájemně informuje dotčené zhotovitele o možnostech dopadu cizích rizik na jejich činnost;
je seznámen s požadavky objednatele týkající se BOZP;
zabezpečuje veškeré činnosti v souladu s právními předpisy;
zpracovává a aktualizuje dokumentaci BOZP pro staveniště (plán BOZP, oznámení o zahájení prací, přehled rizik stavby a přehled právních předpisů vztahujících se ke stavbě);
je fyzicky přítomný v průběhu provádění stavby;
kontroluje provádění jednotlivých prací na staveništi z pohledu BOZP;
oznamuje bezodkladně objednateli zjištěné nedostatky a navrhuje řešení a nápravná opatření;
organizuje a aktivně se účastní na kontrolních dnech a koordinačních poradách týkajících se BOZP;
kontroluje a zabezpečuje případné další požadavky dle zadání objednatele vycházející z platných právních předpisů;
Koordinátor BOZP během realizace stavby:
provede oznámení o zahájení stavby příslušnému Oblastnímu inspektorátu bezpečnosti práce nejpozději do 8 dnů před předáním staveniště zhotoviteli. S veškerými změnami v údajích obsažených v oznámení bude inspektorát bezodkladně písemně informovat;
koordinuje spolupráci zhotovitelů při přijímání opatření k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci;
zajišťuje dohled nad dodržováním zásad postupů zhotovování stavby; 
spolupracuje při stanovení času potřebného k bezpečnému provádění jednotlivých prací a postupů; 
informuje všechny dotčené zhotovitele stavby o bezpečnostních rizicích, která vznikla na staveništi během postupu prací;
bez zbytečného odkladu upozorňuje zhotovitele stavby a zástupce investora na nedostatky v uplatňování požadavků na bezpečnost a ochranu zdraví při práci, vyžaduje zjednání nápravy, a to vždy v písemné formě;
provádí zápisy do stavebního deníku o zjištěných nedostatcích včetně návrhu na jejich odstranění a dohlíží na jejich splnění;
kontroluje, zda zhotovitelé dodržují plán BOZP, případně projednává opatření a termíny nápravy u zjištěných nedostatků a upravuje plán BOZP dle skutečnosti;
sleduje prováděné práce na staveništi se zaměřením na dodržování požadavků BOZP; 
upozorňuje na nedostatky a dbá na jejich odstranění;
kontroluje zabezpečení obvodu staveniště, včetně vstupů a vjezdů na staveniště, aby byl zamezen přístup nepovolaným osobám;
na vyžádání zhotovitele doporučuje technická řešení nebo opatření k BOZP;
účastní se na kontrolních prohlídkách stavby;
účastní se na kontrolních dnech;
spolupracuje se zástupci objednatele a se zástupci zaměstnanců pro oblast bezpečnosti a ochrany zdraví.
Geodet
Je členem týmu správce stavby, řídí se pokyny vedoucího skupiny pro projektové řízení a vedoucího týmu správce stavby. Provádí dohled nad průběhem stavby z hlediska geodetického zaměření, zejména: 
vyhotoví a předá zhotoviteli vytyčovací síť stavby. Zajišťuje kontrolu a přeměření vytyčovací sítě v průběhu stavby. Předání sítě a její kontroly dokumentuje předávacími protokoly;
provede vytyčení trvalého i dočasného záboru stavby a protokolárně ho předá zhotoviteli;
přebírá od geodeta zhotovitele, dílčí geodetické zaměření – dokumentaci skutečného provedení stavby a protokoly o zjištění shody (případně neshody) skutečnosti s PDPS;
doplňkově provádí kontrolní prostorová měření stavby (jednotlivých objektů) během její realizace nebo dle požadavku týmu správce stavby a jejich výsledky dokumentuje na předávacích protokolech;
kontroluje dodržování trvalého i dočasného záboru stavby a tuto kontrolu dokumentuje na protokolech;
zpracovává geometrické plány dokončené stavby a služebností před vyhotovením jejich čistopisu a potvrzením, pokud není uvedeno jinak; 
účastní se kontrolních dnů stavby a výrobních výborů dle požadavků vedoucího skupiny pro projektové řízení;
provádí ostatní odborné práce dle požadavků vedoucího skupiny pro projektové řízení či vedoucího týmu správce stavby;
na základě převzatých dílčích dokumentací kontroluje zpracování souborné geodetické dokumentace skutečného provedení stavby zhotovitelem.
Ekonom staveb
Je členem týmu skupiny pro projektové řízení. Řídí se pokyny vedoucího skupiny pro projektové řízení a vedoucího týmu správce stavby. Odpovídá za kontrolu nákladů na výstavbu. 
Jedná se zejména o plnění finančního harmonogramu, soupisu prací a daňových dokladů (faktur) předávaných zhotovitelem. Sleduje, zda zjišťovací protokoly odpovídají struktuře nabídkového rozpočtu (kontrola zařazení položek a jejich finančního ohodnocení). Ve věci soupisu prací, respektive zjišťovacích protokolů spolupracuje s jednotlivými členy skupiny pro technický dozor. 
Kontroluje měsíční fakturaci dle nabídkového rozpočtu, včetně jeho případných dodatků, aktualizací a zejména změn během výstavby (ZBV). Provádí finanční kontrolu ZBV. Sleduje, zda rozsah ZBV nepřekročí zákonem, případně objednatelem stanovenou mez. Spolupracuje při zařazení ZBV do skupin.
 Připravuje podklady pro fakturaci činnosti týmu správce stavby. Vede archiv fakturace zhotovitele i správce stavby, dle SoD, včetně případných dodatků. 
Dále provádí tyto činnosti:
eviduje zjišťovací protokoly stavby a faktury stavby v listinné i elektronické formě;
provádí kontrolu čerpání externích zdrojů financování (dotace) v průběhu provádění díla včetně kontroly plnění podmínek čerpání těchto zdrojů;
účastní se projednání ZBV;
spolupracuje při přípravě návrhů změnových řízení (ZBV) a při jejich schvalování (cenové projednání nových položek);
vykonává i jiné potřebné práce související s finanční stránkou stavby dle pokynu vedoucího týmu.
Administrativa
Je členem týmu skupiny pro projektové řízení. Řídí se pokyny vedoucího skupiny pro projektové řízení a vedoucího týmu správce stavby. Zajišťuje zejména tyto činnosti:
· administrativní podporu všech členů týmů správce stavby;
· shromažďuje, eviduje, kontroluje a archivuje doklady a dokumentaci;
· organizuje a účastní se jako administrativní podpora kontrolních dnů, výrobních výborů a všech jednání, týkajících se smluvních i technických záležitostí během přípravy, provádění, dokončení a převzetí díla, které zabezpečuje tým správce stavby;
· provádí zápis ze všech jednání, kontrolních dnů, výrobních výborů apod. Zabezpečuje rozeslání zápisů dotčeným osobám a vede jejich archivaci.
Vedoucí skupiny pro technický dozor
Vedoucí týmu pro technický dozor je součástí vedení týmu správce stavby a vykonává práva a povinnosti tak, jak ho pověřil vedoucí týmu správce stavby. 
Předmětem činnosti skupiny pro technický dozor (TDS) je zejména technická kontrola a koordinace při realizaci díla. Hlavní činností skupiny je kontrola postupu prací na stavbě v souladu se schválenou dokumentací a smlouvou o dílo, schvalování zjišťovacích protokolů, připomínkování projektové dokumentace, včetně kontroly jakosti a kvality a dále dohled a součinnost při předání díla a kolaudaci.
Členové skupiny pro technický dozor jsou zejména:
TDS Pozemní stavby 
TDS Dopravní stavby
TDS Technologie
TDS
Technicky dozor stavebníka (TDS) dle své konkrétní odbornosti a pověření provádí zejména níže uvedené činnosti:
seznámení se s požadavky objednatele;
podílí se na revizi a schvalování projektové dokumentace zpracované zhotovitelem v oblasti své působnosti;
zabezpečuje kontrolu zajištění jakosti a dodržování plánu kvality u výrobce jako i v rámci provádění díla zhotovitelem v oblasti své působnosti;
provádí kontrolu realizace díla a provádí výkon technického dozoru stavebníka ve smyslu § 153 odst. 3 a 4 SZ;
provádí kontrolu a dozor nad dodržováním příslušných stavebních norem a technických předpisů týkajících se díla;
kontroluje zhotovitele při zajištění odvozu a uložení vybouraných hmot a stavební suti na skládku v souladu s ustanoveními zákona č. 541/2020 Sb.;
kontroluje provedení zkoušek dle předepsaných standardů;
kontroluje, jsou-li práce prováděny v souladu se schválenou projektovou dokumentací a neprodleně informuje o případném nesouladu. V případě rozporů doporučuje postupy pro odstranění těchto rozporů;
informuje o zjištěných nedostatcích v rámci provádění díla;
provádí zápisy do stavebního deníku a vyjadřuje se k zápisům zhotovitele;
účastní se předání a převzetí staveniště před zahájením díla a při jeho předání;
provádí kontrolu všech prací a dodávek, a to zejména s důrazem na práce, které budou v dalším postupu prací zakryty nebo znepřístupněny;
kontroluje a schvaluje zjišťovací protokoly stavby a faktury stavby v listinné i elektronické formě;
provádí další činnosti určené vedoucím skupiny pro technický dozor či vedoucím týmu správce stavby.
Autorský dozor 
Náplní práce autorského dozoru (AD je fyzická osoba oprávněná podle zvláštního právního předpisu (zákona č. 360/1992 Sb. autorizovaná osoba)) je dozor nad souladem prováděné stavby s ověřenou projektovou dokumentací a kontrola dodržování této ověřené a platné projektové dokumentace zhotovitelem stavby a případné zahájení řízení pro schválení odchylek a úprav. AD bude v rámci zhotovování stavby vykonávat dohled nad provedením výrobní a realizační dokumentace. Na výzvu správce stavby se AD účastní na kontrole provádění stavby a dodávek, na kontrolních prohlídkách stavby vedených stavebním úřadem a na závěrečné kontrolní prohlídce stavby. Při dokončení stavby se AD účastní na uvedení stavby a jejích technických a technologických zařízení do provozu a spolupracuje při odevzdání a převzetí stavby nebo její části. AD bude mít s vědomím týmu správce stavby kdykoliv přístup na místo provádění stavby a k dodávkám se stavbou souvisejícím, ať jsou ve stadiu přípravy či výroby a mimo jiné je oprávněn provádět kontroly stavebního deníku a pořizovat zápisy do stavebního deníku. Vyjadřuje se ke ZBV. Řídí se pokyny vedoucího týmu správce stavby.
AD na základě podkladů předaných zhotovitelem vytváří dokumentaci skutečného provedení stavby (DSPS). 
Budoucí správce 
[bookmark: _Hlk97733520]Je zástupce budoucího majetkového správce nebo provozovatele. Podílí se na přípravě dokumentace stavby, do které začlenil své požadavky. Spolupracuje s týmem správce stavby. Účastní se KD stavby, přejímacího řízení a předání a převzetí staveniště. Své požadavky na zhotovitele uplatňuje prostřednictvím správce stavby.
Do jeho činnosti patří:
na výzvu správce stavby se účastnit přejímek prováděných prací nebo díla;
účast na pravidelných i mimořádných KD stavby;
spolupráce při schvalování realizační dokumentace stavby;
po dokončení díla převzít objekt do své správy, což potvrdí svým podpisem na předávacím protokolu a převzít veškerou projektovou a dokladovou dokumentaci stavby, kterou bude archivovat;
po převzetí stavby do správy bude provádět v záruční době dle smlouvy o dílo kontrolu stavby a řešit případná reklamační řízení.
[bookmark: _Toc100761085]Systém řízení dokumentace v projektu 
[bookmark: _Hlk97734469]Řízení a kontrola dokumentace projektu je v gesci specialisty systému řízení kvality, který je součástí skupiny vedoucího pro projektová řízení. Správce stavby prostřednictvím specialisty systému řízení kvality v rámci řízení dokumentace zabezpečuje ve spolupráci se zhotovitelem účinné a efektivní vedení a záznamy o příjmu, distribuci/rozdělování a archivování veškeré technické a jiné dokumentace projektu. Dále zajistí, aby předávání dokumentace a archivování všech vytvořených dokumentů odpovídalo potřebám díla v rozsahu dle smlouvy o dílo. Řízení a kontrola dokumentace v projektu bude úzce provázána a koordinována se všemi zainteresovanými subjekty podílejícími se na díle.
Správce stavby prostřednictvím specialisty systému řízení kvality schválí zhotovitelem předložené pevné postupy přípravy, distribuce, oběhu a archivace dokumentů potřebných pro řádné provedení díla.
Ve spolupráci se zhotovitelem zabezpečuje:
přípravu postupu evidence dokumentů;
přípravu registru dokumentů, které mají být v určitém termínu dodány v návaznosti na smlouvu o dílo, který bude identifikovat všechny dokumenty, které mají být dodány s uvedením předpokládaných termínů zahájení a ukončení a jejich současným stavem, aby se zajistilo přesné sledování a hlášení stavu rozpracovanosti;
vytvoření dokumentačního centra, což zahrnuje:
a) vytvoření a vedení databáze dokumentace;
b) systém ukládání dokumentů a požadavky na jejich předávání.
Dále zabezpečuje v rámci dalších činností dokumentačního centra během provádění díla:
rozdělování veškeré dokumentace vydané zhotovitelem, subdodavateli zařízení, kontrolními orgány nebo třetími stranami, aby se zajistilo, že odpovědní pracovníci objednatele a správce stavby jsou seznámeni s nejnovějším stavem;
účinné sledování a kontrolu všech dokumentů, které mají být dodány;
hlášení o postupu prací ve vztahu ke skutečnému stavu dokumentu;
odesílání dokumentace podle plánu, skutečné a plánované termíny v rámci registru systémem generovaných termínovaných dokumentů;
identifikaci dokumentů k zajištění přesného monitorování a hlášení stavu dokumentu;
kontrolu kompletace finální dokumentace, kterou bude předávat zhotovitel objednateli před předáním díla.
Proces předávaných dokumentů správci stavby ke kontrole a schvalováni:
Elektronická databáze dokumentů bude tvořena na základě seznamu předávaných dokumentů vytvořeným zhotovitelem, popřípadě bude doplňovaná o další nezbytné dokumenty potřebné pro realizaci stavby. Předkládané dokumenty budou obsahovat zejména:
jedinečné ID nebo číslo dokumentu;
název dokumentu;
číslo revize;
datum vydání a datum aktuální revize;
označení – externí/interní/subdodavatelský dokument;
aktuální stav dokumentu (návrh, projektová dokumentace, konečná verze /skut. provedení);
informace o zaslání objednateli (datum vydání, číslo dokumentu objednatele, revize);
rozdělení do kategorie dokumentů (např. seznam, zpráva, technické specifikace atd.).
Tento seznam se bude aktualizovat každý měsíc.
Registr korespondence
Veškerá korespondence v průběhu provádění díla bude zanesena do registru korespondence. Tento registr bude obsahovat minimálně tyto informace:
název předmětu korespondence;
typ korespondence (např. smluvní, technická, obchodní);
forma korespondence (např. email, datová schránka, pošta);
požadavek na odpověď (ano/ne);
datum odeslání včetně příjemců;
stav (otevřené/zavřené);
datum odpovědi.
Režim řízení dokumentu 
Zhotovitel předá dokumenty specialistovi systému řízení kvality v týmu správce stavby. Specialista posoudí, zdali je dokument formálně způsobilý k další práci pro tým správce stavby a určí členy týmu správce stavby, kteří budou dále s dokumentem pracovat. Členové týmu správce stavby se k dokumentu vyjádří do 15 dnů od obdržení dokumentu, pokud smlouva o dílo neuvádí jinak.  Zhotovitel následně zapracuje připomínky a přichystá dokument k podpisu.
[bookmark: _Toc100761086]Změny během výstavby (ZBV)
Při změnách během výstavby bude postupováno v souladu se zákonem č. 134/2016 Sb.  (ZZVZ). Při projednávání jednotlivých změn bude dle jejich charakteru a objemu využívat správce stavby následující postup:
Základní hodnocení změn
Z hlediska rozsahu, významu, důvodu vzniku změn a způsobu jejich administrace jsou dle §222 ZZVZ přípustné pouze nepodstatné změny díla.
Změna nepodstatná
Za nepodstatné změny se považují následující skupiny:
a) skupina 1 - vyhrazené změny závazku; 
b) skupina 2 - záměna položek; 
c) skupina 3 - změny z nepředvídaných důvodů; 
d) skupina 4 - dodatečné stavební práce nezbytné k dokončení; 
e) skupina 5 - změny de minimis. 
Řetězení změn
Při posuzování konkrétní změny je vždy nutné komplexně posoudit, jaké veškeré změny (kladné či záporné) budou či byly předmětnou změnou vyvolány, ať již přímo či nepřímo, a to včetně posouzení toho, zda určitá změna nevyvolá potřebu jiné změny, čímž by došlo k tzv. „řetězení změn“. Všechny takové změny je nutné posuzovat jako změny navzájem propojené. Při tomto komplexním posuzování se však vždy musí zvážit a odůvodnit, že existuje příčinná souvislost mezi všemi položkami změny a skutečností, která změnu (přímo či nepřímo) vyvolala, tj. že provedení změny je nezbytné v důsledku dané skutečnosti.
Při zařazování položek změny do jednotlivých skupin platí, že se musí posoudit a odůvodnit, z jakého důvodu určitá položka (práce, náklad) vznikla, což zahrnuje i posouzení, zda nedošlo k „řetězení změn“. Pokud určitá skutečnost vyvolá nutnost provedení vícero položek (prací, nákladů), je nutné tuto skutečnost posuzovat ve vztahu ke všem takto vyvolaným položkám bez ohledu na to, zda jsou zahrnuty v jedné změně nebo více samostatných změnách.
Vyhrazené změny – Skupina 1
Vyhrazené změny jsou změny, které si podle § 100 odst. 1 ZZVZ zadavatel může v zadávací dokumentaci vyhradit jako změnu závazku ze smlouvy na veřejnou zakázku nebo rámcové dohody za splnění následujících podmínek:
a) podmínky pro tuto změnu a její obsah jsou jednoznačně vymezeny;
b) změna nemění celkovou povahu veřejné zakázky;
c) upřesnění provedených v rámci zpracování realizační dokumentace stavby;
d) upřesnění objemu skutečně provedených prací na stavbě v průběhu realizace.
Měřením není:
a) využití položkové ceny obsažené ve výkazu výměr pro ocenění nových prací neobsažených v původní veřejné zakázce;
b) oprava zjevně vadně uvedeného množství položky (řádové odchylky např. 100 místo 1000 apod.);
c) neprovedení položky či její podstatné části.
Nově stanovené množství v položce se měří (jde-li o měřenou položku) a eviduje. Měření a případné další vyhrazené změny dle § 100 odst. 1 ZZVZ nejsou omezeny zákonným limitem a takto nově naměřené množství se nezapočítává do limitu pro zákonem povolené změny. Měřením může docházet ke zvýšení i snížení množství v jednotlivých položkách. V případě vyhrazené změny se tato změna pouze eviduje (neuzavírá se dodatek ke smlouvě).
Preliminářové položky
Preliminářové položky jsou položky uvedené a takto označené v zadávací dokumentaci, u kterých nebylo možné přesně definovat, jaké konkrétní práce a jejich množství bude v rámci veřejné zakázky ve skutečnosti nutné provést, avšak z povahy prací je zřejmé, že v rámci stavby budou muset být provedeny. Proto je objednatel pro srovnatelnost hodnocených nabídek uvádí v zadávací dokumentaci jejich celkovou předpokládanou cenou, doplněnou podrobným popisem těchto prací (v odůvodněných případech i zjednodušenou výkresovou dokumentací) a pokud je to možné i uvedením předpokládaných jednotkových cen v Kč/měrnou jednotku, které budou aplikovány na skutečně vyžádané práce. 
Záměna položek - Skupina 2
Záměna položek položkového rozpočtu (dále rovněž jen „záměna položek“) představuje stavební práce, u kterých lze za dodržení níže uvedených podmínek provést započtení, tedy záměnu jedné nebo více položek soupisu stavebních prací jednou nebo více novými položkami, a to v případě, že:
a) nové položky soupisu stavebních prací představují srovnatelný druh materiálu nebo prací ve vztahu k nahrazovaným položkám;
b) cena materiálu nebo prací podle nových položek soupisu stavebních prací je ve vztahu k nahrazovaným položkám stejná nebo nižší;
c) materiál nebo práce podle nových položek soupisu stavebních prací jsou ve vztahu k nahrazovaným položkám kvalitativně stejné nebo vyšší;
d) zadavatel vyhotoví o každé jednotlivé záměně přehled obsahující nové položky soupisu stavebních prací s vymezením položek v původním soupisu stavebních prací, které jsou takto nahrazovány, spolu s podrobným a srozumitelným odůvodněním srovnatelnosti materiálu.
Správce stavby musí dbát zejména toho, aby skutečně byly splněny stanovené podmínky, zejména srovnatelnost materiálu nebo plnění. Není nezbytné, aby vždy byla zaměněna jedna položka za jednu položku, avšak zaměňované položky spolu musí úzce souviset. Dodržením shodné či vyšší kvality a stejné či nižší ceny, se zajistí, aby nedošlo k nedovolené změně ekonomické rovnováhy v neprospěch objednatele. Záměna se musí týkat konkrétních položek a nelze takto paušálně zaměnit agregované části plnění, aniž by bylo provedeno detailní srovnání jednotlivých položek. Dbá se na to, aby nedošlo k záměně některé z cenově či jinak významných položek (např. určité technologické části plnění představující podstatnou část plnění veřejné zakázky). Množství prací, u nichž je provedeno započtení položek podle této kapitoly, není omezeno zákonným limitem a nezapočítává se tak do limitu pro zákonem povolené změny.
Záměnou položek dochází k vypuštění, resp. nahrazení původních položek soupisu prací položkami novými. Vypuštění původních položek soupisu prací není považováno za změnu zápornou. Za záměnu se rozumí rovněž administrativní změny položek vycházející z případné změny nebo aktualizace cenové soustavy, ve které byl sestaven soupis prací, přiložený ke smlouvě o dílo, bez věcného dopadu na předmět zakázky. 
Pokud dojde v průběhu realizace stavby k odchylkám v množství jednotlivých položek stavebních prací, které jsou předmětem záměny položek, musí být tyto změny administrovány buď jako nepředvídaná změna nebo nezbytná změna nebo změna de minimis. Změna musí být zasmluvněna dodatkem ke smlouvě. 
Změny z nepředvídaných důvodů – Skupina 3
Změny z nepředvídaných důvodů (dále jen „nepředvídané změny“) jsou změny, které splňují podmínky stanovené v § 222 odst. 6 ZZVZ, tedy se jedná o změnu:
a) jejíž potřeba vznikla v důsledku okolností, které zadavatel jednající s náležitou péčí nemohl předvídat;
b) nemění celkovou povahu veřejné zakázky;
c) hodnota změny nepřekročí limit 50 % původní hodnoty závazku; pokud bude provedeno více změn, je rozhodný součet hodnoty všech změn v rámci této skupiny;
d) cenový nárůst ve spojení s dalšími změnami (dle § 222 odst. 5 i odst. 6 ZZVZ) nepřekročí limit 30 % původní hodnoty závazku.
V případě změny z nepředvídaných důvodů se jedná o změny, které vznikají v průběhu realizace zakázky z důvodu (nestanoví-li rozhodovací praxe jinak):
a) upřesnění provedených v rámci zpracování realizační dokumentace stavby, přičemž za upřesnění se nepovažuje měření;
b) nepředvídaných fyzických podmínek vzniklých na stavbě v průběhu realizace; 
c) požadavků třetích osob, pokud tyto požadavky vzniknou v průběhu realizace a jsou uplatněny subjekty, které jsou k tomu oprávněny.
Důvody uvedené pod písmeny a) až c) se považují za nepředvídané, pokud je prokázáno, že změně nebylo možné v zadávací dokumentaci předejít ani při vynaložení náležité péče při zpracování zadávací dokumentace. Hodnota nepředvídatelné změny se započítává do limitu pro zákonem povolené změny.
Pokud dojde v průběhu realizace stavby k odchylkám v množství jednotlivých položek stavebních prací, které jsou předmětem nepředvídané změny, musí být tyto změny administrovány buď jako nepředvídaná nebo nezbytná změna nebo změna de minimis.
Změna musí být zasmluvněna dodatkem ke smlouvě. 
Změny nezbytné k dokončení – Skupina 4
Změny nezbytné k dokončení záměru výstavby (dále rovněž jen „nezbytné změny“) jsou dodatečné stavební práce, které splňují podmínky stanovené v § 222 odst. 5 ZZVZ, u nichž změna v osobě dodavatele:
a) není možná z ekonomických anebo technických důvodů spočívajících zejména v požadavcích na slučitelnost nebo interoperabilitu se stávajícím zařízením, službami nebo instalacemi pořízenými zadavatelem v původním zadávacím řízení;
b) by způsobila zadavateli značné obtíže nebo výrazné zvýšení nákladů. Hodnota dodatečných stavebních prací nepřekročí limit 50 % původní hodnoty závazku. Pokud bude provedeno více změn, je rozhodný součet hodnoty všech změn v rámci této skupiny.
V případě změn nezbytných k dokončení se jedná o dodatečné stavební práce, které vznikají v průběhu realizace zakázky, u nichž zadání jinému dodavateli není možné z technických či ekonomických důvodů a způsobilo by objednateli značné obtíže zejména:
a) značné obtíže plynoucí z narušení postupů výstavby;
b) nedodržení technických a technologických postupů;
c) rozdělení odpovědnosti za vady apod.
Hodnota dodatečných prací, jejichž potřeba vznikla z důvodů změny nezbytné k dokončení se započítává do limitu pro zákonem povolené změny. Pokud dojde v průběhu realizace stavby k odchylkám v množství jednotlivých položek stavebních prací, které jsou předmětem nezbytné změny, musí být tyto změny administrovány buď jako nepředvídaná změna nebo nezbytná změna nebo změna de minimis. V případě nezbytných dodatečných prací musí být změna zasmluvněna dodatkem ke smlouvě. 
Změny de minimis - Skupina 5
Změny de minimis jsou změny, které splňují podmínky stanovené v § 222 odst. 4 ZZVZ, tedy jde o změnu:
a) která nemění celkovou povahu veřejné zakázky;
b) jejíž hodnota je nižší než limit 15 % původní hodnoty závazku a současně jejíž hodnota je nižší než finanční limit pro nadlimitní veřejnou zakázku.
Hodnota změny podle této skupiny se započítává do limitu pro změny de minimis stanoveného zákonem. Pokud dojde v průběhu realizace stavby k odchylkám v množství jednotlivých položek stavebních prací, které jsou předmětem změny de minimis, musí být tyto změny administrovány buď jako nepředvídaná změna nebo nezbytná nebo změna. V případě změny de minimis být musí změna zasmluvněna dodatkem ke smlouvě.
Pomocný způsob započítávání a výpočtu limitů (nestanoví-li ZZVZ jinak)
Změny, jejichž hodnota se nezapočítává do limitu pro zákonem povolené změny, jsou:
1) Skupina 1 - vyhrazené změny závazku 
Změny představují zejména „Doměrky“, tj. změny v množství jednotlivých položek (kladné i záporné) v důsledku upřesnění PDPS v RDS nebo porovnáním skutečného stavu na staveništi oproti předpokladu PDPS, které však neznamenají změnu technického řešení díla ani provedení nové položky anebo nejsou důsledkem chyby v projektové dokumentaci. 
2) Skupina 2 - záměna položek
Změny představují vzájemné záměny odpovídajících položek.
Změny, jejichž hodnota se započítává do limitu pro zákonem povolené změny, jsou:
1) Skupina 3 - změny z nepředvídaných důvodů 
2) Skupina 4 - změny nezbytné k dokončení 
Pro změny skupiny 3 a 4 platí:
a) hodnota změny nepřekročí limit 50 % původní hodnoty závazku; pokud bude provedeno více změn, je rozhodný součet absolutní hodnoty všech změn v rámci příslušné skupiny; 
b) limit 50 % původní hodnoty závazku je stanoven pro každou jednotlivou skupinu samostatně. Do limitu se zahrnuje jak absolutní hodnota změn kladných, tak i absolutní hodnota změn záporných. Hodnotu stavebních prací, které nebyly s ohledem na provedené změny realizovány (změny záporné), tedy při výpočtu tohoto limitu nelze odečítat;
c) přípustný cenový nárůst podle obou těchto skupin změn (skupina 3 + skupina 4) nesmí v součtu překročit limit 30 % původní hodnoty závazku. Při výpočtu tohoto limitu se však odečítá hodnota stavebních prací, které nebyly s ohledem na provedené změny realizovány (změny záporné);
d) za účelem dodržení přípustného cenového nárůstu nelze rozšířit připuštěný cenový nárůst změn o část položek prací, které budou vypuštěny bez náhrady.
3) Skupina 5 - změny de minimis 
Pro tuto změnu platí:
a) hodnota změny nepřekročí limit 15 % původní hodnoty závazku; pokud bude provedeno více změn, je rozhodný součet absolutní hodnoty všech změn v rámci této skupiny;
b) změna samostatně nebo v součtu všech změn nepřekračuje hodnotu příslušného finančního limitu pro nadlimitní veřejné zakázky;
c) do limitu se zahrnuje jak absolutní hodnota změn kladných, tak i absolutní hodnota změn záporných. Hodnotu stavebních prací, které nebyly s ohledem na provedené změny realizovány (změny záporné), tedy při výpočtu tohoto limitu nelze odečítat.
Základem pro výpočet všech limitů je vždy 100 % původní hodnoty závazku (celková nabídková cena v Kč bez DPH). Pro účely výpočtu není původní hodnota závazku navýšena o vyhrazené změny. V případě neprovedených prací se tento základ pro účely výpočtu jednotlivých limitů nesnižuje. V případě, že nabídková cena obsahuje rezervu, její hodnota rovněž není pro účely výpočtu limitů zahrnuta do původní hodnoty závazku.
 Základní postup pro určení skupiny:
	Při určení skupiny se postupuje následovně, a to v tomto závazném pořadí:
Ověří se, zda práce ve změně splňují náležitosti vyhrazené a práce splňující podmínky pro vyhrazené změny.
Ověří se, zda práce ve změně splňují náležitosti pro započtení položek pro záměnu.
Ověří se, zda práce ve změně splňují náležitosti pro nepředvídané změny, včetně dodržení limitů a práce splňující podmínky pro nepředvídané změny.
Ověří se, zda práce ve změně splňují náležitosti pro nezbytné změny, včetně dodržení limitů a práce splňující podmínky pro nezbytné změny.
Ověří se, zda práce ve změně splňují náležitosti pro změny de minimis, včetně dodržení limitů práce splňující podmínky změny de minimis.
Zásady oceňování změn a tvorba nových položek
Hodnota změn kladných i záporných, v důsledku, kterých dochází ke změně rozsahu stavebních prací oproti původnímu rozsahu uvedenému v soupisu prací nebo k jejich úplnému vypuštění, se určí jako součin množství jednotek, o které se rozsah stavebních prací mění, a jednotkové ceny takových prací. Nové položky stavebních prací se tvoří pro ocenění změn kladných neuvedených v soupisu prací, v souladu s příslušnými ustanoveními smlouvy o dílo.
Není-li ve smlouvě stanoveno jinak, bude se postupovat následovně:
1. Jednotková cena nové položky bude přednostně odvozena od některé odpovídající položky uvedené ve smlouvě (výskyt položek), se zdůvodněním jejího použití nebo provedené úpravy (v případě více obdobných položek se použije vážený průměr).
2. Není-li vhodná položka pro odvození nové jednotkové ceny ve smlouvě uvedena, bude jednotková cena odvozena:
i. z cen dle cenových soustav, ve kterých byl sestaven soupis prací přiložený ke smlouvě, např. dle „Katalogů popisů a směrných cen stavebních prací“, jejímž vydavatelem je RTS a.s., pokud nebude obsahovat vhodnou položku, použije se ÚRS PRAHA, a.s. Soupis prací jednoho stavebního nebo inženýrského objektu, případně provozního souboru, může odkazovat pouze na jednu cenovou soustavu.;
ii. individuální kalkulací nákladů na provedení práce spolu s přiměřeným ziskem a režií, přičemž se vezmou v úvahu další relevantní záležitosti;
iii. z více ověřených nabídek dodavatelů (minimálně 3);
iv. od výsledku jednání o ceně navrhovaných změn s doložením individuální kalkulace, s cílem dosáhnout ceny v místě a čase obvyklé.
Přičemž se primárně použije ustanovení odstavce i., není-li to možné, použije se odstavce ii. atp. 
Za přiměřený zisk se považuje 5 % a za přiměřenou režii se považuje 5 %.
Obsah dokumentace změny
Dokumentace změny obsahuje následující dokumenty:
krycí list ZBV;
změnový list pro změny skupiny 1-5;
zápis o projednání ocenění soupisu prací a ceny stavebního objektu (provozního souboru);
rozpis ocenění změn položek; 
přehled zařazení změn do skupin; 
přehled dalších dokladů;
dokladová část změny (další doklady nezbytné pro řádné zdůvodnění, popis, dokladování a ocenění změn).
Změnový list
Změna bude administrována ve formě změnového listu řádně podepsaného osobou oprávněnou jednat jménem nebo v zastoupení zhotovitele a oprávněnou osobou správce stavby či objednatele. 
Změnový list musí zejména obsahovat:
a) zdůvodnění a popis změny v rozsahu nezbytném pro získání dostatečných informací o navrhované změně;
b) uvedení celkové ceny změny s oddělením hodnoty změn kladných a změn záporných a rovněž se součtem jejich absolutních hodnot, pokud je součet rozhodný z hlediska zákonného limitu;
c) vyjádření autorského dozoru; 
d) vyjádření TDS;
e) podpisy osob jednajících za objednatele a zhotovitele, včetně dokumentů, které je k takovým úkonům opravňují.
Procesní postup při vzniku změn
Zjistí-li správce stavby že je nezbytné provést změny, udělí bezodkladně pokyn zhotoviteli k předložení návrhu změnového listu s uvedením přiměřené lhůty, ve které má být návrh předložen, případně správce stavby se zhotovitelem tuto lhůtu dohodne. Ve stanovené lhůtě zhotovitel předloží návrh změnového listu. Správce stavby prověří, zda návrh zhotovitele splňuje náležitosti příslušných ustanovení smlouvy, zejména jestli je jeho součástí popis, řádné zdůvodnění a dokladování navrhovaných změn, návrh zhotovitele na ocenění změn ve formě rozpisu ocenění změn položek a je-li to nutné, tak i návrh změn programu prací, vyvolaných navrhovanými změnami, anebo návrh úprav lhůt pro dokončení. Bude-li mít návrh zhotovitele na provedení změn nedostatky, vyzve správce stavby zhotovitele k jejich odstranění a stanoví mu za tím účelem přiměřenou lhůtu. Předložený návrh správce stavby se zhotovitelem projedná a výsledky jednání zaznamená do zápisu o projednání ocenění soupisu prací a ceny stavebního objektu/provozního souboru, kterého se změny týkají. Po projednání změnového listu se zhotovitelem správce stavby dá objednateli k tomuto změnovému listu stanovisko.
Společné zásady
Všechny osoby vyjadřující se k návrhu na změnu jsou povinny vydat své vyjádření bezodkladně po předložení takového návrhu, neuvádí-li smlouva jinak. Pokud příslušná osoba, zjistí závažné nedostatky ve zpracování návrhu nebo není-li návrh dostatečně doložen doklady, vrátí návrh k provedení opravy či doplnění dokladů osobě, která příslušné osobě návrh předložila. Osoba, jíž byl návrh vrácen, bezodkladně odstraní vytýkané nedostatky návrhu a opětovně jej předloží příslušné osobě k vyjádření. V takovém případě běží příslušné osobě lhůta pro vyjádření k návrhu po jeho opětovném předložení od počátku.
Pravidla v této kapitole VIII Rukověti stavby se uplatní, nestanoví-li smlouva o dílo jinak.
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Zhotovitel provádí stavbu na základě podané nabídky, dle uzavřené SoD. Realizace stavby probíhá v souladu se schválenou dokumentací stavby dle podmínek daných územními rozhodnutími, stavebními povoleními, vyjádřeními dotčených orgánů a správců sítí, a všemi dalšími souvisejícími právními předpisy a dokumenty. Zhotovitel vzal tyto podmínky v úvahu a promítl náklady na splnění těchto podmínek do své nabídky. Pokud není v SoD uvedeno jinak, řídí se během stavby rukovětí správce stavby.
Zhotovitel je během realizace stavby mimo jiné povinen:
1. provádět výstavbu pouze podle platné, respektive schválené realizační dokumentace (RDS). Schválená dokumentace bude opatřena podpisem AD a následně správce stavby. Součástí zadávací dokumentace, respektive dokumentace pro provádění stavby (PDPS) není dokumentace pro pomocné práce, výrobně technická dokumentace a dokumentace výrobků dodaných na stavbu, které jsou součástí a tvoří RDS. Pro jednotlivé práce a výrobky (zejména, výkresy nosných konstrukcí, truhlářské výrobky, zámečnické výrobky, kamenické výrobky, klempířské výrobky, sklenářské výrobky, prosklené fasády, atypické doplňky, okna, dveře, svítidla, nábytek, grafický informační systém a také výrobní výkresy všech technických zařízení stavby) ji musí zhotovitel zajistit a nechat odsouhlasit AD a správcem stavby před započetím výroby nebo prací. Bez schválené dokumentace nesmí tyto práce provádět. Náklady na zhotovení realizační dokumentace jsou zahrnuty do ceny díla;
vést stavební deník. Zhotovitel povede od předání staveniště elektronický stavební deník (dále jen „stavební deník“) v souladu se SZ a dalšími souvisejícími předpisy. Stavební deník musí obsahovat veškeré obsahové náležitosti a musí být veden v českém jazyce a způsobem dle přílohy č. 16 vyhlášky č. 499/2006 Sb. Smluvní strany se mohou dohodnout na konkrétní formě vedení elektronického stavebního deníku. Denní záznamy o prováděných pracích se do stavebního deníku budou zapisovat zásadně v den, kdy byly tyto práce provedeny nebo kdy nastaly okolnosti, které jsou předmětem zápisu. Zápisy ve stavebním deníku nesmí být dodatečně přepisovány či mazány. Každý zápis musí být podepsán stavbyvedoucím zhotovitele nebo zástupcem stavbyvedoucího zaručeným elektronickým podpisem. Do stavebního deníku budou kromě náležitostí dle vyhlášky č. 499/2006 Sb. zapsány všechny skutečnosti související s realizací stavby. 
Jedná se zejména o:
a) časový postup prací a jejich kvalitu;
b) druh použitých materiálů a technologií;
c) zdůvodnění odchylek v postupech prací a v použitých materiálech oproti projektové dokumentaci, další údaje, které souvisí s hospodárností a bezpečností práce;
d) stanovení lhůt k odstranění zjištěných vad a nedodělků.
Objednatel, správce stavby a AD mají právo nahlížet do stavebního deníku a k záznamům v něm uvedeným připojovat svá stanoviska. Správce stavby je oprávněn do stavebního deníku činit zápisy upozorňující na nedostatky v uplatňování požadavků na bezpečnost a ochranu zdraví při práci zjištěné na staveništi. 
Jakýkoliv záznam ve stavebním deníku nelze považovat za změnu smlouvy. Po ukončení vedení stavebního deníku je zhotovitel povinen zajistit předání originálu stavebního deníku objednateli v elektronickém formátu, např. *.pdf, tak, aby byla v souladu s příslušnými právními předpisy zajištěna archivace stavebního deníku;
realizovat stavbu dle dokumentace schválené správcem stavby. Součástí dokumentace budou mj. TePř, KZP a doklady o použitých materiálech, které budou předkládány týmu správce stavby ke schválení. Pokud během schvalování dokumentace dojde k připomínkám nebo pokud budou podklady nedostatečné a v důsledku toho nedojde ke schválení dokumentace, nelze toto brát jako prodlení z důvodů na straně správce stavby, respektive objednatele. Bez schválené dokumentace, včetně TePř, KZP a použitých materiálů, nesmí zhotovitel provádět na objektu příslušné práce;
provádět geodetické zaměření provedených konstrukcí (podklad k dokumentaci skutečného provedení) a předávat jej ke kontrole geodetovi týmu správce stavby. Stejně tak je povinen do dokumentace k tomu určené, zakreslit odchylky dle skutečného provedení na stavbě. Takto upravená dokumentace bude sloužit jako podklad pro vyhotovení DSPS, kterou vyhotoví autorský dozor;
účastnit se pravidelných i mimořádných kontrolních dnů správce stavby, respektovat závěry z KD, aktivně řešit úkoly vzešlé z KD. KD svolává správce stavby v pravidelných 14denních intervalech, pokud neurčí jinak;
sestavit 14denní plán prací, které bude provádět v následujícím období. Plán prací předloží správci stavby na pravidelném KD;
umožnit kontrolu prováděných prací správci stavby nebo jeho partnerům.  Kontrola bude prováděna v souladu se smlouvou o dílo. Zhotovitel vyzve vždy před zakrytím konstrukce nebo její části, případně při podobné činnosti příslušného člena týmu správce stavby. Výzva bude zapsána do stavebního deníku objektu a bude týmu správci stavby sdělena minimálně s 3denním předstihem. Orientační termín výzev k přejímce bude součástí plánu práce;
zaměřit všechny inženýrské sítě a části stavby (podzemní) před zakrytím. Veškerá geodetická měření zapisovat do stavebního deníku příslušného objektu. Zaměření předávat geodetovi správce stavby ke kontrole;
respektovat ve vztahu k architektonickému pojetí díla, že pro eliminaci rizik bude AD spolu se správcem stavby moci uplatňovat nároky na veškeré prvky, které nejsou typovými výrobky tak, že budou stavbou zhotovitelem či jeho dílčími dodavateli provedeny referenční vzorky před zahájením výroby. K takovým výrobkům bude zhotovitelem provedeno detailní zaměření a vypracována příslušná realizační či dílenská dokumentace. Referenční vzorky a jejich příslušná dokumentace podléhá vyjádření AD a schválení správci stavby;
postupovat podle schválené dokumentace. Pokud dojde zhotovitel k závěru, že nelze podle schválené dokumentace postupovat, přeruší související práce a neprodleně na danou skutečnost písemně upozorní správce stavby. Následně vyčká na písemný pokyn, jak dál postupovat. V případě, že během výstavby vyjde najevo, že lze některé práce provést v menším rozsahu nebo s vynaložením menšího úsilí, než je stanoveno ve schválené dokumentaci, a přitom zůstanou parametry, vlastností a funkce díla nezměněny, je zhotovitel povinen neprodleně na tuto skutečnost písemně upozornit správce stavby a vyčkat jeho rozhodnutí;
měsíčně předkládat zjišťovací protokol, který je podklad pro měsíční fakturaci v souladu se SoD;
předávat veškerou dokumentaci v listinné i v el. podobě ve formátu PDF, DWG, DOC, XLS apod. Takto předaná dokumentace bude dále správcem stavby archivována;
vyhotovit a předložit správci stavby i AD návrh písemného režimu užívání a pravidelné údržby dokončené stavby (např. pravidelné čištění drenáže, oprava a obnova omítek, větrání, péče o dřevěné prvky atp.);
spolupracovat a umožnit realizaci přeložek, přípojek inženýrských sítí a souvisejících staveb, které nejsou součástí zadání této veřejné zakázky, tj. stavby, ale jsou nezbytné pro funkci stavby. Tyto budou realizovány dle samostatně uzavřených smluv, dle požadavků jejich správců. Zhotovitel stavby bude koordinovat realizaci těchto prací s dodávkou vlastních prací. Tato koordinace je součástí celkové ceny díla a zhotoviteli nebude zvlášť hrazena;
počínat si tak, aby nedocházelo k poškození okolních staveb (budov) během stavby. Aktuální stav okolních budov bude před zahájením stavby pasportizován odbornou osobou. Pasport těchto budov bude zajištěn zhotovitelem. Pasportizace bude probíhat průběžně během realizace stavby a bude v dohodnutých termínech na KD předávána správci stavby. Před předáním stavby bude pasportizace vyhodnocena a zhotovitel je povinen na svoje náklady uvést okolní stavby do původního stavu. Náklady na toto zapravení jsou zahrnuty do ceny díla;
zajistit činnost oprávněného geodeta zhotovitele, který bude spolupracovat s geodetem správce stavby a pracovníka zodpovědného za dodržování BOZP, který bude spolupracovat s koordinátorem BOZP;
předložit správci stavby ve lhůtě pro předání staveniště plán organizace staveniště (dále jen „plán staveniště“), ve kterém podrobně navrhne zejména vybavení a rozmístění zařízení na staveništi, oplocení a dopravní trasy;
plán staveniště musí být zpracován v souladu s relevantní právní úpravou a bude obsahovat zejména:
a) plán řízení provádění díla s uvedením funkcí a kompetencí členů realizačního týmu zhotovitele;
b) přístupy na staveniště, plán skládek a logistiku staveniště; 
c) plán objektů zařízení staveniště, sociální a jiná zařízení; 
d) nasazení jeřábů a ostatních zdvihacích zařízení včetně přípojek; 
Předtím, než je plán staveniště odsouhlasen, není zhotovitel oprávněn na staveniště umisťovat ani používat jakákoli zařízení, nebude-li mezi zhotovitelem a objednatelem či správcem stavby dohodnuto jinak;
[bookmark: _Ref87296029]předkládat správci stavby zprávu o postupu provádění díla. Každou takovou zprávu je zhotovitel povinen předložit správci stavby vždy aktualizovanou při každém kontrolním dni stavby, nebude-li mezi smluvními stranami dohodnuto jinak. 
Tato zpráva bude obsahovat zejména následující informace: 
a) hlavní události a všeobecné vyhodnocení postupu provádění díla; 
b) vyhodnocení věcného a časového a finančního harmonogramu;
c) stav mimostaveništní výroby;
d) přehled aktuálně zapojených pracovních sil a kapacit zhotovitele a přehled všech poddodavatelů;
e) fotografickou dokumentaci postupu provádění díla na staveništi s daty pořízení;
f)     aktualizovaný přehled odevzdaných a schválených KZP a TePř;
g) aktualizovaný přehled poddodavatelů zhotovitele.
Ve zprávě o postupu provádění díla zhotovitel rovněž uvede přehled hlavních událostí očekávaných v následujícím měsíčním období a případné požadavky na součinnost správce stavby, objednatele či jiných osob. Zpráva o postupu provádění stavby je součástí zápisu z kontrolního dne.
Obecná ujednání ke kontrolám, zkouškám či měření díla
Zhotovitel poskytne vše potřebné, zejména přístroje, asistenci, dokumenty, informace, elektrickou energii, pracovní sílu, pro uskutečnění všech kontrol, měření či zkoušek, včetně komplexního vyzkoušení, podle KZP a stanovených technologických předpisů.  
Správce stavby je oprávněn po zhotoviteli požadovat provedení dalších kontrol, měření či zkoušek v případě, že vzniknou pochybnosti zejména o kvalitě prací nebo použitých materiálů, výrobků, zařízení, prvků či jiných obdobných předmětů, které mají zejména zajišťovat funkčnost díla. Náklady na tyto další kontroly, měření či zkoušky v případě, že jejich výsledky prokáží oprávněnost pochybností správce stavby, uhradí zhotovitel; v opačném případě takové náklady uhradí objednatel. 
Zhotovitel je po odstranění nedostatků zjištěných v průběhu provádění díla při kontrolách, měřeních či zkouškách povinen provést takové kontroly, měření či zkoušky za stejných podmínek znovu na své náklady.  
Zhotovitel je povinen vyžádat si od správce stavby souhlas s uvažovanými materiály a výrobky před jejich zabudováním. Zhotovitel odpovídá za zajištění prohlášení o vlastnostech, prohlášení o shodě, potřebných atestů a dokladů o požadovaných vlastnostech materiálů a výrobků, a to vždy v českém jazyce. 
[bookmark: _Ref88051329]Zhotovitel je povinen vést materiálovou knihu odsouhlasených materiálů, ve které budou uvedeny jednotlivé materiály dodávané třetími stranami a jejich specifikace.
Zhotovitel je povinen vést také laboratorní deník. 
Bude-li zhotovitel předkládat správci stavby vzorky, je povinen je předkládat v jednotné formě se vzorkovacím protokolem. Cena za vzorky je zahrnuta v ceně stavby.
Kontrola prací před zakrytím
Zhotovitel je povinen vyzvat správce stavby ke kontrole prací či jiných výsledků stavby, které mají být v dalším postupu provádění stavby zakryty nebo se stanou nepřístupnými. Taková výzva musí být učiněna záznamem ve stavebním deníku. Ke kontrole zakrývaných prací předloží zhotovitel veškeré výsledky o provedených kontrolách, měřeních či zkouškách, jakosti použitých materiálů, certifikáty, atesty, prohlášení o vlastnostech či prohlášení o shodě.  
K zakrytí části stavby může dojít až po pokynu správce stavby. Pokyn musí správce stavby vydat bez zbytečného odkladu. V případě nevydání pokynu, musí správce stavby zdůvodnit, proč takový pokyn nevydal a stanovit další postup.
V případě, že zhotovitel nedodrží povinnost vyzvat správce stavby ke kontrole části stavby před zakrytím, je zavázán na základě výzvy správce stavby a na své náklady odkrýt takové zakryté konstrukce, jestliže mezi smluvními stranami nebude uzavřena jiná dohoda. 
Zhotovitel je povinen uchovávat na místě, které bude stanoveno správcem stavby v den předání a převzetí staveniště, jeden úplný výtisk dokumentace realizace stavby s vyznačenými změnami, kopie všech příkazů správce stavby, AD nebo objednatelů, veškeré zaměřovací a vytyčovací nákresy, výsledky kontrol, měření či zkoušek a ostatní písemnosti, a to tak, aby je mohl správce stavby kontrolovat. 
Komplexní vyzkoušení
Zhotovitel provede veškeré zkoušky a testy, jejichž provedení je z hlediska řádného a včasného provedení stavby či jeho provozu nezbytné nebo vhodné. Zhotovitel předloží seznam všech takových zkoušek a testů, včetně harmonogramu jejich provedení ke schválení správci stavby. Zhotovitel písemně vyzve správce stavby k účasti na takových zkouškách a testech, a to nejpozději 7 dní před jejich zahájením, pokud není dohodnuto jinak. Testy a zkoušky se považují za úspěšně provedené okamžikem prohlášení o jejich úspěšnosti učiněného správcem stavby, vyhotovením protokolu o testu a zkouškách a záznamem do stavebního deníku. Úspěšné provedení všech ujednaných, nezbytných či vhodných testů a zkoušek je jedním z předpokladů pro provedení komplexního vyzkoušení.
[bookmark: _Ref84263797]Komplexní vyzkoušení představuje nepřetržitý chod veškerého technického vybavení po dobu 120 hodin (dále jen „Komplexní vyzkoušení“), pokud nebude dohodnuto jinak. Zhotovitel při něm prokáže zejména bezpečnost provozu, spolehlivost a bezporuchovost technického vybavení, hospodárnost provozu stavby, naplnění hygienických předpisů, zájmů na ochraně životního prostředí a ochrany proti hluku a vibracím. V rámci komplexního vyzkoušení proběhne i ověření dosažení předpokládaných akustických parametrů stavby.
Zhotovitel předloží plán komplexního vyzkoušení včetně harmonogramu jeho provedení ke schválení správci stavby.
Předpokladem pro provedení komplexního vyzkoušení je dosažení stavu, že stavba je provedena dle schválené projektové dokumentace a je ověřena její funkčnost (dále jen „stav dokončení“). 
Úspěšné provedení komplexního vyzkoušení současně zhotovitel osvědčuje způsobilost stavby k jejímu předání a převzetí.  
Výskyt nedostatku či poruchy některého technického vybavení v průběhu komplexního vyzkoušení znamená neúspěšné komplexní vyzkoušení a v takovém případě musí být komplexní vyzkoušení opakováno od začátku.
Zhotovitel písemně vyzve správce stavby k účasti na opětovném komplexním vyzkoušení, a to nejpozději 7 dnů před jeho zahájením, pokud není dohodnuto jinak.
Komplexní vyzkoušení provede zhotovitel za účasti správce stavby, AD, případně objednatele a jeho zástupců a dalších osob, jejichž účast považuje správce stavby či objednatel za nezbytnou či vhodnou. Komplexní vyzkoušení bude provedeno za součinnosti pracovníků zhotovitele, kteří prováděli práce zejména na MaR a BMS, elektroinstalace silnoproudé i slaboproudé, vytápění, vzduchotechniky, chlazení, zdravotně technické instalace a dalších, a to i tehdy, pokud byly zajišťovány poddodavateli, či objednatel určí, aby se komplexního vyzkoušení účastnili. Komplexní vyzkoušení se považuje za úspěšně provedené okamžikem prohlášení o jeho úspěšnosti učiněného správcem stavby. O úspěšném provedení komplexního vyzkoušení bude sepsán samostatný protokol, ve kterém budou uvedeny hodnoty naměřené při komplexním vyzkoušení, jejich srovnání s hodnotami požadovanými v projektové dokumentaci a souhlas AD. Komplexní vyzkoušení díla probíhá na náklady zhotovitele.
Kontrolní a zkušební plán a technologický předpis
[bookmark: _Ref87307622]Zhotovitel předloží správci stavby k vyjádření TePř a KZP pro každou technologii a každý technologický postup výstavby díla v souladu s projektovou dokumentací a dle platných norem a předpisů, a to vždy alespoň 15 dnů před zahájením příslušných prací, pokud není dohodnuto jinak.
[bookmark: _Ref86666812]Příslušný TePř a KZP musí mít náležitosti a podrobnost v souladu s požadavky projektové dokumentace, platných právních předpisů a norem a případně zvyklostí. 
Správce stavby, objednatel, AD a případně též budoucí správce mají právo se k TePř a KZP předloženému zhotovitelem vyjádřit.
[bookmark: _Ref84582118]KZP musí vždy obsahovat alespoň následující údaje: 
a) název stavby, stavebního objektu, název technologie;
b) jména osob odpovědných za zpracování, kontrolu a odsouhlasení KZP; 
c) předmět kontroly, kontrolní činnost;
d) zkoušku konstrukce, prvek;
e) výměru;
f)     rozsah, místo, způsob a minimální četnost kontrol;
g) požadovaná kritéria, hodnoty, tolerance;
h) záznam kontroly;
i)     odpovědného pracovníka u zhotovitele.
Stanovení požadovaných kontrol, měření a zkoušek 
V rámci provádění stavby budou provedeny všechny kontroly, zkoušky a měření dle požadavků projektové dokumentace, jednotlivých technologií a technologických kroků výstavby dle příslušných norem, předpisů a které byly odsouhlaseny v KZP. Případné další požadavky na kontroly může uplatnit správce stavby nebo objednatel v průběhu provádění prací. Soulad provádění stavby s KZP nevylučuje odpovědnost zhotovitele provést stavbu řádně a včas.
Stavební práce
Stavební práce na staveništi budou probíhat v souladu se schválenou projektovou dokumentací. Ke každé činnosti předkládá zhotovitel s předstihem TePř obsahující zejména technologický postup výrobce, konkrétní práce a postupy zhotovitele s vyhodnocením rizik. Tyto dokumenty budou před zahájením prací schváleny správcem stavby.
Kontrola stavebních prací je zaměřena na:
dodržování technologických postupů a předpisů včetně podmínek pro práce a montáž;
soulad s projektovou dokumentací ve spolupráci s AD;
soulad postupu prací s harmonogramem zejména ve vztahu k technické návaznosti prací;
kontrolu používaných materiálů včetně jejich skladování a zpracování;
kontrolu a přebírání zakrývaných částí, konstrukcí a technologických kroků;
kontrolu dodržování BOZP v součinnosti s koordinátorem.
Dodávky
Na stavbu budou dodávány výrobky, konstrukční celky, ucelené technologické a provozní soubory, jejichž výroba probíhá zpravidla mimo staveniště. Kontrola výroby a montáže jednotlivých celků a komponentů bude probíhat dle schváleného plánu kvality. Všechny celky a soubory se budou vyrábět na základě schválené výrobní dokumentace. 
Na stavbě bude ověřován soulad dodávky se schválenou dokumentací. Následně bude kontrolován způsob uskladnění a manipulace na staveništi a postupy při montáži. Na stavbě budou skladovány pouze výrobky a materiály určené pro použití na stavbě.


Poddodavatelé
Před zahájením prací na staveništi předá zhotovitel seznam poddodavatelů, kterými má v úmyslu plnit některé části dodávky. Zhotovitel správci stavby předloží příslušnou dokumentaci týkající se poddodavatele. Činnost poddodavatele nezbavuje zhotovitele žádným způsobem odpovědnosti za zajištění celkové kvality zhotovované stavby. Při využívání poddodavatelů musí zhotovitel vždy zajistit, aby byly brány v úvahu veškeré požadavky stanovené právními předpisy a smlouvou o dílo.
[bookmark: _Toc100761088]Kontrola času v projektu 
V rámci kontroly postupu prací a plnění harmonogramu, která bude probíhat průběžně po celou dobu provádění stavby, bude správce stavby vykonávat zejména tyto činnosti:
kontrola postupu prací dle harmonogramu;
průběžná kontrola milníků stavby během provádění díla;
průběžná identifikace možných nesrovnalostí v rámci plánování stavby ze strany zhotovitele a požadavky na aktualizaci harmonogramu;
kontrola postupu stavebních prací a dodávek. 
Za koordinaci činností na stavbě je odpovědný zhotovitel. V harmonogramu je třeba ověřit technickou návaznost prací a dodávek, a jejich dodržování při realizaci na stavbě. Při plánování se bude používat běžně dostupný plánovací software. Podrobný harmonogram stavby zpracovává a průběžně aktualizuje zhotovitel. Správce stavby harmonogram a jeho změny schvaluje a kontroluje jeho plnění při realizaci stavby. Cílem kontroly harmonogramu je omezit možné problémy s návazností jednotlivých prací a dodávek z důvodu například nedostatečné stavební připravenosti nebo prostorové kolize.
[bookmark: _Toc100761089]Kontrola zabezpečení environmentálních požadavků projektu
Zhotovitel předá správci stavby vyhotovený plán na ochranu životního prostředí, a to ve lhůtě 7 dnů od předání staveniště. Vstupní podklady pro přípravu plánu budou tvořit zejména:
potenciální rizika na pracovišti a jeho souvisejících procesů a provozů identifikovaných v rámci plánu BOZP;
politika ochrany životního prostředí objednatele;
relevantní podmínky uvedené v povoleních;
zhodnocení environmentálních rizik, která mohou vzniknout během výstavby.
Plán bude popisovat všechny příslušné oblasti činností týkající se environmentálních rizik, přičemž bude zahrnovat zejména řešení:
hluku během výstavby a uvádění do provozu;
dopravy na staveniště a z něj, včetně plánu dopravy za účelem minimalizace dopadů na místní obyvatele;
emisního zatížení během uvádění do provozu;
kontroly kapalin, aby neunikaly do země nebo do místních vodních toků;
kontroly pachů, zápachu a výparů, včetně prachu a bláta znečisťujících vozovku vozidly ze staveniště;
nakládání s odpady a jejich ukládání, to vyžaduje správné rozdělení odpadů do kategorií a jejich ukládání musí být řádně zabezpečeno a zdokumentováno;
přípravy a rekultivace pozemku po ukončení výstavby.
[bookmark: _Toc100761090]Kontrola BOZP 
Pověřený specialista správce stavby zajišťuje výkon koordinátora BOZP na staveništi. Koordinátor vykonává zejména činnosti vyplývající ze zákona č. 309/2006 Sb. a souvisejících předpisů.
 Primární povinností koordinátora BOZP bude kontrola plnění plánu BOZP v souladu s právními předpisy a následně jeho průběžná aktualizace a dohled jeho dodržování v průběhu výstavby. Plán BOZP bude respektovat charakter stavby a návaznosti v rámci zajištění BOZP dle smlouvy o dílo.
Zhotovitel je povinen:
Spolupracovat se správcem stavby při vyhotovení a aktualizaci plánu BOZP;
nejpozději do 8 dnů před zahájením prací na staveništi písemně informovat určeného koordinátora o pracovních a technologických postupech, které pro realizaci stavby zvolil, o řešení rizik vznikajících při těchto postupech, včetně opatření přijatých k jejich odstranění;
poskytovat koordinátorovi součinnost potřebnou pro plnění jeho úkolů po celou dobu svého zapojení do přípravy a realizace stavby, zejména mu včas předávat informace a podklady potřebné pro zhotovení plánu a jeho změny, brát v úvahu podněty a pokyny koordinátora, zúčastňovat se zpracování plánu, tento plán dodržovat, zúčastňovat se kontrolních dnů a postupovat podle dohodnutých opatření, a to v rozsahu, způsobem a ve lhůtách uvedených v plánu.
Koordinátor BOZP správce stavby a technik BOZP zhotovitele budou společně organizovat kontrolní dny BOZP vedené za účelem prověřování návrhů zhotovitele z hlediska zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví. Zhotovitel se bude těchto kontrolních dnů účastnit a zajistí přítomnost osob s příslušnou kvalifikací, které vysvětlí a projednají přístup zhotovitele ke splnění požadavků předpisů BOZP a jakýchkoli dalších požadavků vyplývajících z návrhu, a to mimo jiné včetně návrhu na výrobu komponent tvořících součást stavby. Zhotovitel poskytne takové podpůrné informace, jaké bude správce stavby požadovat k tomu, aby se na tyto kontrolní dny připravil a účastnil se jich. Zhotovitel své činnosti a postupy potvrdí a zaznamená tak, aby splnil požadavek výstupů z kontrolních dnů BOZP.
[bookmark: _Toc100761091]	Kontrola projektové dokumentace
Pojem projektová dokumentace znamená jakékoliv výkresy, zprávy, vzorce, výpočty, software a jiné dokumenty a údaje, které se vztahují ke stavbě, dokončení a provozu centra ze stavebně-technického a technického hlediska, které jsou jedním z výsledků činností zhotovitele podle SoD. 
Kontrola projektové dokumentace bude probíhat průběžně (dohled nad rozpracovaností). V průběhu projektování se projednává postup projekčních prací a technické řešení v rámci pravidelných výrobních výborů.
Kontrola bude zaměřena zejména na obsah, rozsah (kompletnost) a podrobnost projektové dokumentace ve vztahu k SoD a ve vztahu k právním předpisům, normám a požadavkům vydaných rozhodnutí a stanovisek ke stavbě. Kontrolu technického obsahu dokumentace budou provádět jednotliví členové skupiny pro technický dozor.
Požadavky na projektovou dokumentaci jsou uvedeny v příloze smlouvy o dílo „Směrnice pro dokumentaci staveb“. Tato směrnice popisuje požadavky na jednotlivé stupně projektové dokumentace (PDPS, RDS, DSPS) zejména na jejich výkresovou a textovou část včetně formální kvality.
[bookmark: _Toc100761092]Předání stavby a zahájení provozu
Proces předání stavby bude zahájen na základě písemného oznámení zhotovitele, že stavba je připravena k předání, a to nejpozději 30 dní předem, a to současně s předložením splněného plánu zkoušek vyhotoveného zhotovitelem. 
Správce stavby zahájí proces předání stavby mimo jiné po splnění následujících podmínek: 
· stavba je v souladu s požadavky ve smlouvě vymezenými;
· správce stavby přijal výsledky zkoušek, jejichž provedení je požadováno v požadavcích objednatele dle smlouvy o dílo a jejich příloh před předáním stavby;
· podklady pro vyhotovení DSPS byly správci stavby předány v podobě dle požadavků objednatele dle smlouvy o dílo a jejích příloh;
· pracovníci budoucího správce byli zhotovitelem řádně zaškoleni.
K předání stavby dojde podpisem protokolu o předání díla, který sestaví zhotovitel dle požadavků správce stavby. 
Správce stavby převezme dílo, pokud nevykazuje vady bránící podstatným způsobem v užívání díla, či jej podstatným způsobem neomezují a nebrání spolehlivému a bezpečnému provozu díla.
Školení personálu budoucího správce
Před zahájením procesu předání a převzetí stavby musí být personál budoucího správce řádně proškolen. Zhotovitel zajistí kompletní zaškolení pracovníků budoucího správce, a to včetně všech aspektů provozu a údržby. Zhotovitel vypracuje a předloží podrobné popisy koncepce školení a jeho harmonogramu pro pracovníky obsluhy a údržby. Toto školení musí zajistit jak požadované teoretické znalosti technologie, bezpečnosti, provozu a údržby, tak i praktické školení související s provozem a údržbou stavby. Program školení a jeho harmonogram bude předložen správci stavby ke schválení. Ze školení personálu budoucího správce bude sepsán protokol. Seznam osob, které mají být proškoleny, předloží správce stavby na žádost do 15 dnů ode dne doručení takové žádosti.
Obsah a rozsah celého programu školení se zaměří na kvalifikaci personálu budoucího správce tak, aby byl schopen stavbu nepřetržitě provozovat během období předčasného užívání, a to pod dohledem zhotovitele v rámci jeho supervize. Po skončení předčasného užívání budou pracovníci budoucího správce schopni stavbu provozovat samostatně.
Proces uvádění stavby do provozu bude zahájen předáním stavby zhotovitelem, na základě kterého bude zahájeno předčasné užívání stavby. Během předčasného užívání stavby bude probíhat ověřovací provoz po dobu minimálně 365 dní. 
Proces uvádění stavby do provozu je detailně popsán v příloze smlouvy o dílo „Proces uvádění stavby do provozu“.
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